Информация о порядке определения на соответствие исполнительного листа судебного приказа и копии судебного акта судов общей юрисдикции, а также исполнительного листа и копии судебного акта арбитражных судов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации.

1. Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации производится в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации на основании исполнительных документов (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации, а также в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации требованиями, предъявляемыми к исполнительным документам, срокам предъявления исполнительных документов, перерыву срока предъявления исполнительных документов, восстановлению пропущенного срока предъявления исполнительных документов.

2. Требования, предъявляемые к доверенности:

Доверенности, выдаваемые гражданами, могут быть удостоверены в нотариальном порядке либо организацией, в которой работает или учится доверитель, жилищно–эксплуатационной организацией по месту жительства доверителя, администрацией учреждения социальной защиты населения, в котором находится доверитель, а также стационарного лечебного учреждения, в котором доверитель находится на излечении, командиром (начальником) соответствующих воинских частей, соединения, учреждения, военно–учебного заведения, если доверенности выдаются военнослужащими, работниками этой части, соединения, учреждения, военно–учебного заведения или членами их семей. Доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверяются начальником соответствующего места лишения свободы. Доверенность от имени организации выдается за подписью ее руководителя, скрепленной печатью этой организации. В доверенности обязательно должна быть указана дата ее выдачи. Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации. Право представителя на предъявление исполнительного документа к исполнению и его отзыв, получение присужденного имущества или денег, отказ от взыскания по исполнительному документу должно быть специально оговорено в доверенности (ст.ст. 185 – 187 Гражданского кодекса Российской Федерации;

- ст. ст. 53 – 54 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации;
- ст. ст. 61 – 62 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации

- ст. ст. 54, 57 Федерального закона от 02.10.2007 № 229 – ФЗ «Об исполнительном производстве»

3. Требования, предъявляемые к исполнительным документам:

3.1. В исполнительном листе, обязательно должны быть указаны:

· наименование и адрес суда, выдавшего исполнительный лист;

· дело или материалы, по которым выдан исполнительный лист, и их номера;

-  дата принятия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист;

-  дата вступления в законную силу судебного акта либо указание на немедленное исполнение;
-  сведения о должнике и взыскателе:


а) для граждан Ф.И.О., место жительства или место пребывания, а для должника также – дата и место рождения, место работы (если оно известно) и для должника, являющегося индивидуальным предпринимателем, также – дата и место его государственной регистрации, в качестве индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика


б) для организаций – наименование, место нахождения, фактический адрес, дата государственной регистрации в качестве юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика


в) для Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования – наименование и адрес органа, уполномоченного от их имени осуществлять права и исполнять обязанности в исполнительном производстве.

-  резолютивная часть судебного акта

-  дата выдачи исполнительного документа.   

Исполнительный лист подписывается судьей, председательствующим по делу (либо председателем суда), и заверяется гербовой печатью суда. Исполнительный лист должен быть заполнен четко и грамотно. Никакие помарки, исправления и дополнения в исполнительном листе не допускаются.
3.2. Судебный приказ, выданный после 01.01.2006 г., должен отвечать следующим требованиям:

3.2.1. В судебном приказе указываются: 1) номер производства и дата вынесения приказа; 2) наименование суда, фамилия и инициалы судьи, вынесшего приказ; 3) наименование, место жительства или место нахождения взыскателя; 4) наименование, место нахождения должника; 5) закон, на основании которого удовлетворено требование; 6) размер денежных сумм, подлежащих взысканию; 7) сумма государственной пошлины, подлежащая взысканию с должника в пользу взыскателя или в доход соответствующего бюджета; 8) реквизиты банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию.

3.2.2. Судебный приказ подписывается судьей, председательствующим по делу (либо председателем суда) и заверяется гербовой печатью суда.

3.2.3.  Судебный приказ должен быть заполнен четко и грамотно.
4. Требования, предъявляемые к судебным актам:
4.1. Копии судебных актов, выдаваемых районными (областными, краевыми) судами, мировыми судьями, военными судами, должны отвечать следующим требованиям: 
- Копии судебных актов заверяются подписями судьи, председательствовавшего по делу, либо председателем суда (в военных судах в отсутствие председателя суда заверяется подписью заместителя председателя военного суда)  и секретаря суда (в военных судах - секретаря судебного заседания), а также гербовой печатью.

- Если копия состоит из нескольких листов, они должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью.

- На выдаваемой копии судебного акта делается отметка о дате вступления его в законную силу или о том, что оно в законную силу не вступило.
- В тех случаях, когда судебный акт изменен вышестоящим судом, об этом делается отметка на копии судебного акта. 

- На копии судебного акта указывается, в каком деле подшит подлинный документ и в производстве какого суда находится дело. 

- Инструкция по судебному делопроизводству в районном суде (утв. приказом Судебного Департамента при Верховном Суде РФ от 29 апреля 2003 г. № 36.).

4.2. Копии судебных актов, выдаваемых арбитражными судами, должны в соответствии с законодательством отвечать следующим требованиям:
· Верность копии судебного акта свидетельствует секретарь судебного заседания (помощник судьи) или специалист судебного состава с расшифровкой фамилии, указанием должности и даты удостоверения.

·    Заверяется копия судебного акта печатью отдела делопроизводства или судебного состава суда (если таковая имеется) или гербовой печатью суда.

·    В правом верхнем углу каждого листа копии ставится штамп «Копия».

·    На последнем листе копии под текстом ставится штамп «Копия верна» с указанием в штампе полного наименования суда.

·    На выдаваемой копии судебного акта делается отметка о дате вступления его в законную силу или о том, что в законную силу он не вступил.

·    Если копия судебного акта состоит из нескольких листов, они прошиваются прочной ниткой, концы которой выводятся на оборотную сторону последнего листа, заклеиваются бумажной наклейкой и опечатываются печатью канцелярии суда, которая частично накладывается на бумажную наклейку.

·   Если такого штампа в суде не имеется, при удостоверении копии документа указываются все перечисленные реквизиты.

–  Инструкция по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации (первой, апелляционной и кассационной инстанциях) (утв. Приказом Высшего Арбитражного Суда РФ от 25 марта 2004 г. № 27).

5. Основания возврата исполнительных документов: Поступившие на исполнение в орган Федерального казначейства документы подлежат возвращению взыскателю в следующих случаях: 

5.1. Непредставление какого-либо из документов: 
 -  непредставление заявления взыскателя с реквизитами его банковского счета;

-  непредставление заверенной судом копии судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ;

-   непредставление исполнительного документа.

5.2. Несоответствие представленных на исполнение документов требованиям, установленным законодательством.

5.3. Представление должником либо взыскателем, либо судом документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению.

5.4. Представление взыскателем, либо судом заявления об отзыве исполнительного документа. 

5.5. Отсутствие в органе Федерального казначейства, в который были направлены на исполнение документы, лицевого счета должника как получателя средств федерального бюджета.

5.6. Нарушение срока предъявления исполнительного документа к исполнению. В случае невозможности осуществить возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю, представленные документы подлежат направлению в суд.
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