АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  БЛАГОВЕЩЕНСКА

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БЛАГОВЕЩЕНСКА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З

	от 
	29.12.2011  
	
	                              № 64


Об утверждении порядка проведения

кассовых выплат за счет средств

бюджетных и  автономных учреждений 
в финансовом управлении администрации
города Благовещенска 
В соответствии с  частью 3.4 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и частями 6,24 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» 

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения кассовых выплат за счет средств бюджетных и  автономных учреждений в финансовом управлении администрации города Благовещенска.
2. Признать утратившими силу:

приказ финансового управления администрации города Благовещенска от 11.10.2010 № 32 «Об утверждении порядка осуществления финансовым управлением администрации города Благовещенска проведения кассовых выплат за счет средств автономных учреждений»;

приказ финансового управления администрации города Благовещенска от 05.09.2011 № 20 «О внесении изменений в приказ от 11.10.2010 № 32 «Об утверждении порядка осуществления финансовым управлением администрации города Благовещенска проведения кассовых выплат за счет средств автономных учреждений».

3. Настоящий приказ вступает в силу с 01.01.2012 года.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления                                                                           Н.Э.Тришина
Ознакомлены:
     УТВЕРЖДЕН
     приказом финансового управления

     администрации города

     Благовещенска

     от 29.12.2011 № 64
ПОРЯДОК
проведения кассовых выплат за счет средств бюджетных
и автономных учреждений в финансовом управлении 
администрации города Благовещенска 

1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру осуществления финансовым управлением администрации города Благовещенска (далее – финансовое управление) проведения кассовых выплат за счет средств бюджетных и автономных учреждений на лицевых счетах, открытых им в финансовом управлении. 
2. При осуществлении операций со средствами бюджетных и автономных учреждений, которым в установленном финансовым управлением порядке открыты лицевые счета в финансовом управлении (далее – клиенты), информационный обмен между клиентом и финансовым управлением осуществляется в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (далее – электронный вид) на основании договора об обмене электронными документами, заключенного между клиентом и финансовым управлением. 
Если у клиента или финансового управления отсутствует техническая возможность информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется путем представления документов на бумажном носителе.

3. Финансовое управление открывает в учреждении Центрального банка Российской Федерации (далее - банк) счета по учету средств клиентов.

4. Для проведения кассовых выплат клиент представляет в финансовое управление в электронном виде или на бумажном носителе платежные поручения на осуществление кассовых выплат (далее – платежные поручения), оформленные в соответствии с требованиями, установленными нормативными документами Банка России и Министерства финансов Российской Федерации.
5. При проведении кассовых выплат за счет клиента, источником финансового обеспечения которых являются средства, предоставленные бюджетным и автономным учреждениям в виде субсидий на иные цели и бюджетные инвестиции, платежные поручения заполняются с учетом положений порядка санкционирования указанных расходов, установленного финансовым управлением (далее – Порядок санкционирования) для санкционирования указанных выплат.

6. Уполномоченный работник финансового управления принимает платежные поручения к исполнению в случае выполнения следующих условий:

платежное поручение соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком и Порядком санкционирования;

в платежном поручении отсутствуют исправления (в случае представления платежного поручения на бумажном носителе);

указанные в платежном поручении коды классификации сектора государственного управления (далее – коды КОСГУ) являются действующими на момент представления платежного поручения;

указанные в платежном поручении коды КОСГУ соответствуют экономическому содержанию проводимой операции согласно утвержденному Министерством финансов Российской Федерации порядку применения бюджетной классификации Российской Федерации;

указанные в платежном поручении коды КОСГУ соответствуют текстовому назначению платежа;

суммы, указанные в платежном поручении, не превышают, соответственно, остаток на открытом клиенту в финансовом управлении:

- лицевом счете, предназначенном для учета операций со средствами бюджетного и автономного учреждения (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций) (далее – лицевой счет);

- лицевом счете, предназначенном для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования, поступающими бюджетному или автономному учреждению (далее – лицевой счет для учета операций со средствами ОМС);

- лицевом счете, предназначенном для учета операций со средствами, предоставленными клиенту в виде иных субсидий, а также бюджетных инвестиций (далее – отдельный лицевой счет).

7. Платежные поручения, представленные клиентом в финансовое управление, оформляются с учетом следующих особенностей:

наименование клиента в заголовочной части должно соответствовать полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в учредительных документах и карточке образцов подписей, представленных клиентом в установленном порядке в финансовое управление;

номер лицевого счета, указанный в кодовой зоне платежного поручения, должен соответствовать номеру лицевого счета (лицевого счета для учета операций со средствами ОМС отдельного лицевого счета), открытому в финансовом управлении;

в поле «Назначение платежа» перед текстовым указанием назначения платежа в скобках указывается присвоенный на все виды финансового обеспечения клиента аналитический код (далее - код субсидии);

в поле «Назначение платежа» указываются документы, подтверждающие возникновение у клиента денежных обязательств по оплате за поставленные товары (счет или счет-фактура; накладная или акт приемки-передачи), выполненные работы, оказанные услуги (счет или счет-фактура; акт выполненных работ, услуг);

в случаях указания в платежном поручении суммы, превышающей установленный Центральным банком РФ предельный размер расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке, бюджетным учреждением в поле «Назначение платежа» указывается муниципальный контракт (гражданско-правовой договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

в иных случаях в поле «Назначение платежа» делается ссылка на нормативно-правовой акт или иной документ, необходимый для оплаты денежных обязательств клиента;

в случае оплаты кредиторской задолженности клиент предоставляет в финансовое управление вместе с документами, указанными в абзацах 5, 6 пункта 7 настоящего Порядка, акт сверки взаимных расчетов с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) за поставленный товар, выполненные работы и оказанные услуги на определенную дату, в любой предусмотренной форме;

в случае предоставления клиентом платежного поручения с целью частичной оплаты денежного обязательства или окончательной его оплаты, в платежном поручении в поле «Назначение платежа» делается отметка о частичной оплате или об окончательном расчете.

8. Если представленные клиентом платежные поручения соответствуют установленным пунктами 6, 7 настоящего Порядка требованиям, финансовое управление формирует реестры платежных поручений, на основании которых осуществляются операции по списанию средств со счетов по учету средств клиентов. 
Операции по исполненным платежным поручениям отражаются на лицевых счетах и лицевых счетах для учета операций со средствами ОМС по кодам КОСГУ, на отдельных лицевых счетах – по кодам КОСГУ и присвоенным им кодам субсидии, указанным в платежных поручениях. 
9. Суммы, зачисленные на счет по учету средств клиентов и подлежащие отражению на лицевом счете (лицевом счете для учета операций со средствами ОМС, отдельном лицевом счете), отражаются с признаком «без права расходования» (далее – невыясненные поступления) в случаях:

если в поступившем платежном поручении отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм;

если в поступившем платежном поручении не указан и (или) указан ошибочный номер лицевого счёта (лицевого счета для учета операций со средствами ОМС, отдельного лицевого счета);
если в поступившем платежном поручении не указан или указан ошибочный (недействующий) код КОСГУ и (или) код субсидии.
Невыясненные поступления подлежат уточнению клиентом в течение 10 рабочих дней со дня их поступления на счет по учету средств клиентов. В случае если в течение 10 рабочих дней клиент не представил письменно в финансовое управление информацию об уточнении операции, финансовое управление возвращает указанные средства со счета по учету средств клиента плательщику.

Финансовое управление на основании представленной клиентом информации об уточнении операции формирует в установленном порядке Уведомление об уточнении операций клиента (далее – Уведомление). Уведомление, подтверждающее проведение операции без списания-зачисления средств на счете по учету средств клиента, является основанием для отражения результатов уточнения невыясненных поступлений на лицевом счете (лицевом счета для учета операций со средствами ОМС, отдельном лицевом счете) клиента.

10. Для перечисления (возврата) клиентом средств другому клиенту, которому открыт лицевой счет (лицевой счет для учета операций со средствами ОМС, отдельный лицевой счет) в рамках одного и того же счета по учету средств клиентов, а также для перечисления в установленных случаях клиентом средств на открытый ему же лицевой счет (лицевой счет для учета операций со средствами ОМС, отдельный лицевой счет), клиент представляет в финансовое управление платежное поручение, не подлежащее перечислению в банк (далее – платежный документ).

Платежный документ является основанием для проведения финансовым управлением операции без списания-зачисления средств на лицевом счете (лицевом счете для учета операций со средствами ОМС, отдельном лицевом счете) клиентов и для отражения ее на соответствующих счетах.

11. Возврат ошибочно зачисленных или излишне полученных клиентом доходов, субсидий, предоставленных на выполнение муниципального задания, субсидий на иные цели, бюджетные инвестиции осуществляется на основании представленного клиентом в финансовое управление платежного поручения на возврат.

12. Восстановление кассовых выплат отражается на лицевом счете (лицевом счете от для учета операций со средствами ОМС, отдельном лицевом счете) на основании документов по возврату сумм дебиторской задолженности текущего года, образовавшейся у клиента, с указанием в них реквизитов платежных поручений, по которым были ранее произведены кассовые выплаты, с отражением по тем же кодам КОСГУ (кодам КОСГУ и кодам субсидии), по которым была произведена кассовая выплата.

Клиент информирует дебитора о порядке заполнения платежного поручения.
13. При ошибочном указании клиентом в платежном поручении кода КОСГУ и (или) кода субсидии, на основании которых были отражены кассовая выплата на соответствующем лицевом счете (лицевом счете от для учета операций со средствами ОМС, отдельном лицевом счете), клиент предоставляет в финансовое управление заявку на уточнение кода бюджетной классификации (кода субсидии) (далее – Заявка), оформленную согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
Финансовое управление на основании представленной клиентом Заявки формирует Уведомление для проведения уточняющей операции без списания-зачисления средств на счете по учету средств клиентов и для отражения ее на лицевом счете (лицевом счете для учета операций со средствами ОМС, отдельном лицевом счете).  
14. Представленные клиентом в финансовое управление платежные поручения и Уведомления, соответствующие требованиям настоящего Порядка, исполняются не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления.

В случае если форма или содержание расчетных документов не соответствуют установленным требованиям или подписи ответственных лиц будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей (в случае представления расчетного документа на бумажном носителе), уполномоченный работник финансового управления отказывает клиенту в приеме расчетных документов и не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления:
- при информационном обмене между финансовым управлением и клиентом на бумажных носителях возвращает клиенту расчетный документ с приложением Протокола, в котором указывается причина возврата;

- при информационном обмене между финансовым управлением и клиентом в электронном виде направляет клиенту Протокол в электронном виде, с обоснованием причины возврата. 
Угловой штамп

Приложение № 1
к приказу финансового управления

администрации  г. Благовещенска

от 29.12.2011 № 64
ЗАЯВКА

на уточнение кода бюджетной классификации
 (кода субсидии)
______________________________________

(наименование клиента,  номер лицевого счета (лицевого счета от для учета операций со средствами ОМС, отдельного лицевого счета клиента)
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Руководитель

Главный бухгалтер

М.П.
