Утвержден приказом

финансового управления

администрации города

Благовещенска

от ____________№____
ПОРЯДОК

проведения проверок бухгалтерского (бюджетного) учета и составления отчетности финансовым управлением администрации города Благовещенска

Проверка по организации и ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и составления отчетности в казенных, бюджетных, автономных учреждениях администрации города Благовещенска проводится финансовым управлением администрации города Благовещенска на основе плана проведения проверок, утверждаемого приказом финансового управления.


Утвержденный план доводится до сведения всех хозяйствующих субъектов, подлежащих проверке на официальном сайте финансового управления:  www.blagfin.ru. Проверка проводится выборочным методом за весь проверяемый период.  Длительность проверки определяется исходя из её объема, и не может превышать 30 дней. Продление установленного срока осуществляется на основании приказа финансового управления по мотивированному представлению проверяющего. 
Начальником финансового управления администрации города Благовещенска на основании утвержденного плана проверки подписывается удостоверение на право её проведения.  Удостоверение должно содержать:

- основание проводимой проверки;

- хозяйствующий субъект проверки;

- проверяемый период;

- срок начала и окончания её проведения;

- фамилия, инициалы и должность должностного лица, вышедшего на проведение  проверки.  

Руководитель проверяемой организации обязан создать надлежащие условия для проведения проверки, предоставить необходимое помещение, оргтехнику, услуги связи, канцелярские принадлежности и т.п.

В случае отказа руководителем проверяемой организации предоставить необходимые для проверки документы, либо возникновения иных препятствий, не позволяющих провести проверку, должностное лицо, проводившее проверку, сообщает об этих фактах начальнику финансового управления. 

При неудовлетворительном состоянии и существенном отставании в ведении бухгалтерского (бюджетного) учета проверка может быть приостановлена. Решение о приостановлении проверки принимается лицом, назначившим проверку. В этом случае начальник финансового управления издает приказ о приостановлении проверки до устранения допущенных нарушений.

После восстановления учреждением бухгалтерского (бюджетного) учета проверка возобновляется.

Осуществление проверки включает в себя проведение следующих процедур:

- проверка соответствия бухгалтерского (бюджетного) учета нормативным правовым актам Министерства финансов Российской Федерации;

- проверка учредительных, локальных, плановых, отчетных и других документов по форме и содержанию; 

- проверка учетной политики в части её соответствия положениям и правилам, изложенным в инструктивном материале по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета в муниципальных учреждениях;

- проверка целесообразности и правомерности применения способов ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, закрепленных в учетной политике;

- проверка наличия должностных инструкций для работников бухгалтерии;

- проверка достоверности отражения произведенных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и отчетности, в том числе соблюдения установленного порядка ведения учета, сопоставления записей в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета с данными первичных документов, сопоставления показателей отчетности с данными бухгалтерского (бюджетного) учета, арифметической проверки первичных документов;
- наличие муниципального задания на оказание муниципальной услуги, с обоснованием нормативных затрат на оказание муниципальной услуги, и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений;  
- наличие договоров на предоставление субсидий в целях финансового обеспечения муниципального задания и на предоставление субсидий, выделенных на иные цели, проверка соблюдения условий исполнения договорных обязательств по ним;

- проверка наличия плана финансово-хозяйственной деятельности;
-  проверка кассовых операций;

-  проверка операций с безналичными денежными средствами;

-  проверка операций с подотчетными лицами;

-  проверка расчетов с поставщиками и подрядчиками;

-  проверка расчетов с дебиторами по доходам;

-  проверка операций по заработной плате;

-  проверка операций расчетов по ущербу имущества;

-  проверка операций по расчетам с депонентами;

-  проверка расчетов по платежам в бюджеты;

-  проверка ведения забалансовых счетов;

- проверка операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (основных средств, материальных запасов, продуктов питания, медикаментов и т.п.);

- проверка  порядка проведения годовой инвентаризации нефинансовых активов в проверяемом учреждении;

- проверка прочих операций;

- проверка корреспонденции счетов по всем хозяйственным операциям, проведенным в учреждении за проверяемый период;

- проверка соответствия первичных учетных документов формам, установленным нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации;

- сверка данных, отраженных в регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета, с данными годовой отчетности проверяемого учреждения;

- проверка наличия договоров о полной материальной ответственности;

- проверка ведения  журнала учета выданных доверенностей;

- проверка полноты и своевременности устранения недостатков и нарушений, выявленных предыдущей ревизией.

Акт проверки состоит из вводной, описательной и заключительной частей.
Вводная часть акта проверки должна содержать следующую информацию:

- наименование проверки;

- дату составления акта;

- кем и на каком основании проводилась проверка;

- проверяемый период и сроки проведения проверки;

- полное наименование проверяемой организации;

- вопросы, охваченные проверкой.

Вводная часть акта проверки может содержать и иную необходимую информацию, относящуюся к предмету проверки.

Описательная часть акта проверки должна содержать информацию о результатах проверки в соответствии с вопросами, указанными в вводной части акта проверки.

Заключительная часть акта проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях и отставаниях в ведении бухгалтерского (бюджетного) учета.

Результаты проверки оформляются актом, который подписывается должностным лицом финансового управления, проводившим проверку, руководителем и главным бухгалтером проверяемого учреждения. При наличии разногласий по акту со стороны представителей ревизуемого учреждения акт подписывается ими в течение трех рабочих дней с одновременным приложением к акту письменных возражений или замечаний.

 Акт составляется в трех экземплярах: один экземпляр – для финансового управления, второй – для проверенного учреждения, третий направляется  заместителю главы администрации города, в обязанности которого входит рассмотрение вопросов по соответствующему направлению. 
По результатам проверки начальником финансового управления проверяемому субъекту  вносятся предложения  по устранению выявленных нарушений и недостатков, изложенных в акте проверки, которые подлежат обязательному исполнению руководителем проверяемой организации в полном объеме и в установленные сроки.

Финансовое управление администрации города Благовещенска для информации и контроля сообщает о результатах проверки, а также о проведенных учреждением мероприятиях по устранению выявленных нарушений и замечаний главному распорядителю бюджетных средств, выполняющему функции учредителя.
