
Утвержден
БАРМ.00002-27 34 01-2

© 2012  ООО «Бюджетные и финансовые технологии»

Автоматизированное рабочее место финансового органа

«Комплексная система автоматизации исполнения бюджета и
управления бюджетным процессом – Автоматизированный Центр

Контроля исполнения бюджета»
(«АЦК-Финансы»)

Блок администрирования
Подсистема администрирования системы «АЦК-Финансы»

Общие справочники системы

Руководство пользователя

БАРМ.00002-27 34 01-2

Листов 212



2
БАРМ.00002-27 34 01-2

АННОТАЦИЯ

             Приводится Руководство пользователя автоматизированного рабочего места финансового
органа (далее – ФО) системы «АЦК-Финансы».
             Содержание документа соответствует ГОСТ 19.505-79 «Единая система программной
документации. РУКОВОДСТВО ОПЕРАТОРА. Требования к содержанию и оформлению».
             Комплексная система автоматизации исполнения бюджета и управления бюджетным
процессом – Автоматизированный Центр Контроля исполнения бюджета («АЦК-Финансы»)
зарегистрирована в Федеральной службе по интеллектуальной собственности, патентам и
товарным знакам, Свидетельство №2008610921 от 21.02.2008 г.
             Компания ООО «Бюджетные и финансовые технологии» оставляет за собой право вносить
изменения в программное обеспечение без внесения изменений в пользовательскую
документацию.
             Оперативное внесение изменений в программное обеспечение отражается в
сопроводительной документации к выпускаемой версии.
             Документ соответствует версии системы «АЦК-Финансы» – 2.27.2.50. Последние
изменения внесены 03.05.2012 г.
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Назначение программыНазначение программы1.

Функциональное назначение1.1.

Справочники  –  наборы  данных,  которые  постоянно  используются  для  создания  и
обработки  электронных  документов.  Информация,  которая  хранится  в  справочниках,  редко
изменяется в процессе повседневной работы (например, список организаций, банков, счетов и  т.
д.).

Рис. 1. Схема назначения справочников

Подсистема предусматривает следующие функциональные возможности:

· ввод информации в систему;

· изменение информации;

· удаление неактуальной информации.

Справочники делятся по следующим признакам:

1) Структуре:

· Линейные справочники – справочники, информация в которых представляет собой список объектов.

· Иерархические  справочники  –  справочники,  информация  в  которых  представлена  в  виде  «дерева».
Справочники используются для группировки информации по категориям.

2) Возможности редактирования информации:

· Нередактируемые справочники – справочники, информация в которых доступна только для просмотра.

· Редактируемые  справочники  –  справочники,  в  которых  можно  регистрировать  новую  информацию,
изменять и удалять информацию в справочнике.

· Частично  редактируемые  справочники  –  справочники,  для  которых  права  на  изменение  записей
устанавливаются администратором, например, можно ограничить права на добавление и удаление записей.

Справочники  системы  делятся  на  группы  в  зависимости  от  их  назначения  (например,
Бюджет, Бухгалтерия, Платежи, Организации и пр.).
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Назначение программыЭксплуатационное назначение1.2.

Программа устанавливается и эксплуатируется в подразделениях ФО субъекта Российской
Федерации и муниципальных образованиях.

Конечными  пользователями  программы  являются  сотрудники  отделов  бухгалтерского
учета и отчетности.
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Условия выполнения программыУсловия выполнения программы2.

Минимальный состав технических средств2.1.

Минимальный  состав  технических  средств  рассмотрен  в  Техническом  задании  на
разработку подсистемы.

Минимальный состав программных средств2.2.

В финансовом органе субъекта РФ и в муниципальных финансовых органах, необходимо
установить и настроить систему ЭЦП (CryptoPro версии 2.0 или 3.0).

Для вывода документов на печать на компьютере должен быть установлен пакет MS Office
(MS Word, MS Excel).

Требования к персоналу (пользователю)2.3.

Минимальное  количество  персонала,  требуемого  для  работы  программы,  должно
составлять не менее 2 штатных единиц  –  системного администратора и  конечного пользователя
программы.

Системный  администратор  должен  иметь  профильное  образование.  В  перечень  задач,
выполняемых системным администратором, должны входить:

· задача поддержания работоспособности технических средств;

· задачи  установки  (инсталляции)  и  поддержания  работоспособности  системных
программных средств – операционной системы;

· задача установки (инсталляции) программы.

Конечный  пользователь  программы  должен  обладать  практическими  навыками
работы с графическим пользовательским интерфейсом операционной системы.

Пр имечание.  Пер ед р аботой с подсистемой пользователю р екомендуется  ознакомиться  с
документацией: 
–  «Система  «АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема
администр ир ования системы «АЦК-Финансы». Интер фейс. Руководство пользователя».
Пер ечень основных понятий системы см. в Глоссар ии.
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Выполнение программыВыполнение программы3.

Запуск программы3.1.

Программа запускается следующими способами:

1. В  любом  из  файловых  менеджеров  (FAR,  проводник  Microsoft  Windows  и  др.)
запускается файл maincontroller.exe.

2. На рабочем столе двойным нажатием левой кнопки мыши на пиктограмме .

При запуске программы на экране появится окно аутентификации пользователя:

Рис. 2. Окно входа в программу

Для входа в систему необходимо указать следующую информацию:

· Год – год исполнения бюджета.

· Бюджет – название исполняемого бюджета.

· Рабочая дата – дата, на которую выполняются действия в бюджете и формируются проводки. Рабочая дата
может отличаться от даты операционного дня, но не может ее превышать.

· Пользователь – имя пользователя.

· Пароль – пароль пользователя для входа в систему.

После ввода необходимой информации нажимается кнопка OK.



11
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программыВ случае ввода верной информации (указан зарегистрированный в системе пользователь и
правильный пароль) на экране появится основное окно программы.

Группа справочников «Бюджет»3.2.

Группа  справочников  Бюджет  заполняется  на  основе  данных,  предоставленных
ответственными сотрудниками объекта внедрения, а также операционистами  в  процессе работы
системы «АЦК-Финансы». Справочники используются при работе с бюджетом.

Справочник «Уровни бюджета»3.2.1.

Уровень бюджета представляет собой справочную информацию о положении бюджета в
структуре бюджетной системы. Справочник используется при создании бюджета. При сохранении
бюджета в системе выполняется контроль на непротиворечивость положения бюджета в иерархии
и  его уровня. Контроль заключается в  том, чтобы уровень вышестоящего бюджета не был  ниже
уровня  сохраняемого  бюджета.  При  невыполнении  условия  контроля  на  экране  появится
предупреждение об ошибке:

Рис. 3. Контроль на непротиворечивость положения бюджета в иерархии и его уровня

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Бюджет®Уровни бюджета:

Рис. 4. Справочник «Уровни бюджета»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
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Выполнение программыновый  уровень  бюджета,  отредактировать  уровень  бюджета,  удалить  уровень  бюджета,  найти
уровень бюджета в списке, обновить информацию в справочнике.

Для создания нового уровня бюджета нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма записи справочника:

Рис. 5. Новый уровень бюджета

В форме новой записи справочника заполняются поля:

· Номер – порядковый номер уровня бюджета. Контролируется системой на уникальность. Обязательное для
заполнения.

· Код элемента бюджета – код уровня бюджета. Обязательное для заполнения.

· Код  типа бюджета –  код типа  бюджета. Код типа  бюджета  указывается  при  открытии  лицевых счетов  в
Федеральном казначействе. Необязательное для заполнения.

· Наименование – наименование уровня бюджета. Обязательное для заполнения.

Для сохранения уровня бюджета нажимается кнопка OK.

Форма  редактирования  уровня  бюджета  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для

удаления  уровня  бюджета  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике  нажимается  кнопка   <F5>.  Для  поиска  уровня  бюджета  в  списке  нажимается

кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Бюджеты»3.2.2.

Справочник Бюджеты предназначен для ведения бюджетов, которые могут исполняться
на текущий финансовый год и на среднесрочный период.

Справочник  Бюджеты  открывается  через  пункт   меню  Справочники®Бюджет®
Бюджеты. Форма справочника:
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Выполнение программы

Рис. 6. Справочник «Бюджеты»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новый
бюджет, отредактировать бюджет и удалить бюджет.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится  доступной  при  нажатии  кнопки  .  На  панели  фильтрации  можно  выбрать
параметры Финансовый год, Тип бюджета и  Публично-правовое  образование.  Для  удаления

выбранных параметров фильтрации нажимается кнопка .

Пр имечание. Поле-фильтр  Тип бюджета не используется.

Список  бюджетов  имеет  многоуровневую  структуру,  что  позволяет  группировать
бюджеты  по  финансовому году,  территориальной  принадлежности,  уровню  бюджета  и  другим
признакам.

· Публично-правовое  образование  –  название  публично-правового  образования,  к  которому  принадлежит
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Выполнение программыорганизация, выбирается в справочнике Публично-пр авовые обр азования. Обязательное для заполнения.

В правой части справочника указывается информация о выделенном в списке бюджете:

Табл. 1. Информация о бюджете

Название поля Описание

Финансовый год
Финансовый год, в котором осуществляется  составление
проекта бюджета или исполнение бюджета.

Территория Название территории, к которой принадлежит бюджет.

Публично-правовое образование
Название  публично-правового  образования, к  которому
принадлежит организация.

Уровень бюджета Название уровня бюджета.

Финансовый орган
Название  финансового  органа,  составляющего  проект
бюджета или осуществляющего исполнение бюджета.

Организация, осуществ. исполнение
Краткое  название  организации,  которая  осуществляет
составление проекта бюджета или исполнение бюджета.

Операционный день
День,  за  который  проводятся  операции  в  системе
(последний незакрытый день).

Закрытый период
Дата,  ранее  которой  запрещено  делать  проводки  в
системе по бюджету, если нет специальных прав.

Исполнение бюджета
Период  исполнения  бюджета:  в  переделах  одного  года
или в пределах трех лет.

Учет
Информация  о  режиме  ведения  бухгалтерского  учета  в
бюджете.

Название Название бюджета.

Бюджет может исполняться:

· в пределах года;

· в пределах трех лет.

Для  создания  нового  бюджета  необходимо  нажать  кнопку   <F9>.  Форма

редактирования бюджета открывается нажатием кнопки  <F4>. Для удаления нового бюджета

нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации  в  справочнике  нажимается  кнопка

 <F5>.

Развернуть  все  вложенные  записи  можно  нажатием  кнопки  ,  свернуть  –  нажатием

кнопки .

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.



15
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программыСоздание бюджета3.2.2.1.

Для создания бюджета необходимо нажать кнопку  <F9>. На экране появится форма
бюджета:

Рис. 7. Форма бюджета для исполнения в пределах года

Форма бюджета состоит из двух закладок: Общая информация и Бухгалтерский учет.

На закладке Общая информация заполняются поля:

· Исполнение бюджета – из раскрывающегося списка необходимо выбирается одно из значений: В пр еделах
тр ех лет или В пр еделах одного года.

Внимание!  Выбор  значения  в  поле  Исполнение  бюджета  зависит  от  вида  бюджета
исполняемого ФО: тр ехлетнего или однолетнего.
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Выполнение программы· Финансовый  год  –  из  раскрывающегося  списка  для  бюджета  верхнего  уровня  выбирается  текущий
финансовый  год.  Для  нижестоящих  бюджетов  поле  заполняется  автоматически  и  недоступно  для
редактирования.

· Вышестоящий бюджет – название вышестоящего бюджета. Поле заполняется автоматически и недоступно
для редактирования.

· Название – название бюджета, в котором осуществляется исполнение в пределах одного года. Обязательное
для заполнения.

· Публично-правовое  образование  –  название  публично-правового  образования,  к  которому  принадлежит
организация, выбирается в справочнике Публично-пр авовые обр азования. Обязательное для заполнения.

· Домен  –  название  домена,   к  которому  принадлежит  организация,  выбирается  в  справочнике  Домены.
Обязательное для заполнения.

· Территория  –  название  территории,  к  которой  относится  бюджет.  Выбирается  в  справочнике  Иер ар хия
тер р итор ий. Обязательное для заполнения.

· Уровень бюджета – название уровня бюджета. Выбирается в справочнике Ур овни бюджета. Обязательное
для заполнения.

· Закрытый период – дата закрытого периода бюджета. Необязательное для заполнения.

· Вид  источника  –  код  вида  источника  бюджета.  Поле  заполняется  при  выгрузке  отчетности  в  СКИФ.
Необязательное для заполнения.

· Финансовый орган – название финансового органа, который исполняет бюджет. Выбирается в справочнике
 Ор ганизации.  Для  выбора  доступны  организации  с  ролями  Финор ган  и  Администр ация/Финор ган
поселения. Обязательное для заполнения.

Для  бюджета,  у  которого  установлен  признак  Ведется  в  системе  (на  закладке  Бухгалтерский  учет),
осуществляется  контроль  при  смене  организации  ФО.  При  изменении  организации  финансового  органа
формируется следующее сообщение:

Рис. 8. Предупреждающее сообщение об изменении организации ФО

При нажатии   кнопки  Yes  (Да)   изменения   организации  ФО  принимаются, а  в  окне  Настр ойка счетов
(Бухгалтерия®Настройка счетов, закладка Счета ФО) очищаются настройки счетов ФО:
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Выполнение программы

Рис. 9. Закладка «Счета ФО» в «Настройке счетов»

При отказе от очистки настройки счетов ФО (кнопка No (Нет))  изменения  организации  ФО автоматически
принимаются системой, но настройки счетов ФО остаются без изменений.

· Организация, осуществляющая исполнения –  название  финансового  органа, который  исполняет бюджет.
Выбирается  в  справочнике  Ор ганизации.  Для  выбора  доступны  организации  с  ролями  Финор ган  и
Администр ация/Финор ган поселения. Необязательное для заполнения.

· Единый счет бюджета – номер  счета, на котором учитываются основные средства бюджета. Выбирается в
справочнике  Счета  ор ганизации.  Для  выбора  доступны  счета  с  типом  Банковский.  Обязательное  для
заполнения.

· Единый счет бюджета для учета спец. средств –  номер  основного счета  бюджета  для  учета  специальных
средств. Выбирается в справочнике Счета ор ганизации. Для выбора доступны счета с типом Банковский.
Необязательное для заполнения.

· Код бюджета – указывает код бюджета. Необязательное поле.

· Счет  для  учета  средств  во  временном  распоряжении  –  номер  счета  бюджета  для  учета  операций  со
средствами, находящимися во временном распоряжении. Выбирается в  справочнике  Счета  ор ганизации.
Для выбора доступны счета с типом Банковский. Необязательное для заполнения.

· Счет для учета наличных денежных средств – номер основного счета бюджета дляучета наличных средств.
Выбирается  в  справочнике  Счета  ор ганизации.  Для  выбора  доступны  счета  с  типом  Банковский.
Необязательное  для заполнения.

· Сайт –  сайт обмена сообщениями с бюджетом. Выбирается  в  справочнике  Сайты обмена  сообщениями.
Обязательное для заполнения.

· При  выборе  уровня  бюджета  Бюджеты  гор одских  и  сельских  поселений  становится  доступно  поле
Поселение, в котором выбирается тип поселения: Гор одское, Сельское или Не указано.

Пр имечание. Поля Код бюджета и Консолидир ованный не заполняются.

Закладка Бухгалтерский учет:
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Выполнение программы

Рис. 10. Форма бюджета, закладка «Бухгалтерский учет»

Если для бюджета в  системе ведется бухгалтерский  учет, то на закладке Бухгалтерский
учет  включается  режим  Ведется  в  системе.  При  ее  включении  для  заполнения  становятся
доступными следующие обязательные для заполнения поля:

· Операционный день – день, за который проводятся операции (последний незакрытый день в системе). Поле
является обязательным для заполнения.

· В группе поле Валюта учета содержится информация об основной валюте учета:

· Наименование  –  название  валюты  бухгалтерского  учета. По  умолчанию  указывается  значение  Рубль.
Поле является доступным для редактирования.

· Обозначение  –  обозначение  валюты  учета. По  умолчанию  указывается  значение  RUR.  Поле  является
доступным для редактирования.

· Код ISO –  код ISO валюты учета. По умолчанию указывается значение  810. Поле  является  доступным
для редактирования.

При  включении  режима Ведется  в  системе  можно  выбрать  один  из  режимов  ведения
бухгалтерского учета:

· Казначейский учет –  режим включается, если в бюджете ведется казначейский учет. В группе полей  План
счетов для заполнения доступно поле Казначейский.

В поле Казначейский выбирается казначейский план счетов, по которому в бюджете ведется казначейский
учет.  По  умолчанию  указывается  значение  Казначейский  план  счетов.  Поле  является  доступным  для
редактирования.
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Выполнение программы· Бухгалтерский учет –  при включении режима автоматически  создаются  бухгалтерские  книги  по  Единому
плану  счетов,  по  которым  формируются  бухгалтерские  проводки.  В  группе  полей  План  счетов  для
заполнения доступны поля: Финансовый орган, Кассовое обслуживание, Санкционирование, Учреждение
и Забалансовый.

Для сохранения бюджета нажимается кнопка OK. Бюджет добавляется в список.

Справочник «Классификаторы бюджета»3.2.3.

В справочнике закладывается маска кода для бюджетных классификаторов, используемых
в  системе.  Справочник  заполняется  и  изменяется  из  системного  файла.  Изменение  данных
справочника  пользователем  не  рекомендуется.  Справочник  открывается  через  пункт  меню
Справочники®Бюджет®Виды классификаторов бюджета:

Рис. 11. Список классификаторов бюджета

В списке классификаторов содержатся следующие данные:

· Номер – системный номер бюджетного классификатора, недоступен для изменения.

· Таблица  –  наименование  таблицы  в  базе  данных,  в  которой  хранятся  значения  кодов  бюджетных
классификаторов.

· Заголовок – название бюджетного классификатора.

· Маска –  маска  ввода  бюджетного  классификатора. Примером  маски  будет являться  значение  11211  для
классификации  операций  сектора  государственного  управления  в  соответствии  с  БК  бюджета.  При
установке маски код операции сектора государственного управления 110110 будет выглядеть  следующим
образом: 1 1 01 1 0.

· Наименование – наименование бюджетного классификатора, отображающееся в базе.

· Общий для бюджетов одного финансового года –  при включенной опции классификатор  является  общим
для  бюджетов  одного  финансового  года,  при  выключенной  –  классификатор  для  бюджетов  каждого
финансового года разный.

Для поиска бюджетного классификатора в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.
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Выполнение программыГруппа справочников «Классификаторы бюджета»3.2.4.

Группа  справочников  Классификаторы  бюджета  содержит  справочники  бюджетной
классификации  доходной,  расходной  части  бюджета  и  кодов  источников.  Справочники
составлены и структурированы в соответствии с классификацией доходов, расходов и источников,
утвержденной  действующим  законодательством  РФ.  Величина  уровней  вложенности  кодов
бюджетной  росписи  также  соответствует  утвержденной  классификации  и  не  подлежит
изменению. Доступ  к добавлению и  редактированию кодов  может  быть отключен  в  настройках
пользователя.

В  каждом  справочнике  КБК  имеется  универсальное  значение  кода  Не  указано.  При
заполнении  полей  в  документах можно  не  вводить  значения  кода,  тогда  по  умолчанию  в  поле
пропишутся  нули.  Если  числовой  код  состоит  из  нулей,  то  считается,  что  значение  кода  не
указано.

Доступ  к  справочникам  данной  группы  осуществляется  через  меню  Справочники®
Бюджет®Классификаторы бюджета.

Действия над кодами бюджетной классификации3.2.4.1.

В разделе приведен стандартный набор действий над кодами бюджетной классификации,
который может отличаться для отдельных справочников.

Кнопки  для  выполнения  действий  располагаются  на  панели  инструментов,  которая
находится в верхней части справочника.

3.2.4.1.1. Создание нового кода

Для создания нового кода бюджетной  классификации  нажимается кнопка  <F9>. На
экране появится форма Новая запись классификатора:

Рис. 12. Форма добавления нового кода бюджетной классификации

В форме Новая запись классификатора заполняется поле:
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Выполнение программы· Код – уникальный численный шифр кода. Обязательное для заполнения.

В  форме  Новая  запись  классификатора  заполняется  список  строк  истории  записи
классификатора.  Над  списком  располагается  панель  инструментов  с  набором  стандартных
функциональных кнопок.  С  их  помощью  можно  выполнить  действия: добавить  новую  строку,
создать строку с копированием, отредактировать строку, удалить строку из списка и найти строку в
списке.

Чтобы добавить в форму новую строку необходимо нажать кнопку  <F9>. На экране
появится форма создания кода:

Рис. 13. Форма добавления строки истории записи
классификатора

В форме редактирования строки заполняются следующие поля:

· Краткое наименование – краткое наименование кода.

· Полное наименование – полное наименование кода.

· Не утвержден –  признак устанавливается для кодов, находящихся на  утверждении. Коды  с  установленным
признаком не участвуют в формировании отчетов и не выгружаются в Федеральное казначейство.

· Начало действия – дата начала действия кода.

· Окончание действия – дата окончания действия кода.

Пр имечание.  Создание стр ок  истор ии  записи  классификатор а  с  одинаковыми  пер иодами
действия недоступно.

· Последнее изменение – последнее изменение.

Для добавления строки истории в запись классификатора нажимается кнопка OK.

Для  сохранения  записи  классификатора  в  форме  Новая  запись  классификатора
нажимается  кнопка  OK.  При  этом  осуществляется  контроль  наличия  в  записи  хотя  бы  одной
строки с неустановленным признаком Не утвержден. Если условие контроля невыполнено, то на
экране появится сообщение об ошибке и сохранение записи становится недоступным:

Рис. 14. Сообщение об отсутствии хотя бы одной утвержденной строки в записи классификатора

Шифр кода состоит из чисел, разделенных точками. Числа показывают, на каком уровне
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Выполнение программывложенности находится код бюджетной классификации.

Пр имер :
Функциональный  классификатор  р асходов  имеет  два  ур овня  вложенности.  Шифр  кода
«04.05»  означает,  что  данный  код  находится  на  втор ом  ур овне  вложенности  и  стоит
пятым в списке, детализир ующем код «04.00».

3.2.4.1.2. Редактирование кода

Для редактирования кода бюджетной  классификации  нажимается  кнопка   <F4>.  На
экране появится форма:

Рис. 15. Форма редактирования записи классификатора

Для  редактирования  строки  истории  кодификатора  нажимается  кнопка   <F4>.  На
экране появится форма:

Рис. 16. Форма редактирования строки истории кодификатора

В  форме  редактирования  строки  истории  кодификатора  можно  изменить  краткое
наименование, полное наименование, начало действия, окончание действия. 
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Выполнение программыПр имечание.   Пр и  изменении  даты в  поле  Начало действия  или  даты в  поле  Окончание
действия  в стр оке истор ии классификатор а осуществляется Пр овер ка вхождение пер иода
действия стр оки классификатор а более низкого у р овня  иер ар хии в пер иод действия  более

высокого у р овня. Настр ойка пр овер ки осуществляется в пункте меню Сер вис®Системные
пар аметр ы, гр уппа настр оек Спр авочники.
Подр обную  инфор мацию  о  настр ойке  системных  пар аметр ов  см.  в  документации
«Система  «АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема
администр ир ования системы «АЦК-Финансы». Настр ойка и сер вис системы. Руководство
администр атор а».

После внесения  необходимых изменений  нажимается  кнопка  OK.  Внесенные  изменения
сохраняются. 

Для  сохранения  классификатора  в  форме  редактирования  кода  нажимается  кнопка  OK.
Форма редактирования закрывается.

3.2.4.1.3. Удаление кода

Для удаления кода необходимо выполнить действия:

1) В справочнике выделить код бюджетной классификации, который необходимо удалить.

2) Нажать кнопку  <F8>.

Внимание! Пр и удалении р одительского кода также удаляются все вложенные коды.

Если  в  документах  существуют  ссылки  на  бюджетный  код,  его  удаление  становится
невозможным. На экране появится сообщение об ошибке.

3.2.4.1.4. Удаление из бюджетов

Внимание! Возможность  удаления  кодов  из  бюджетов  доступна  только  пр и  наличии  у
пользователя полного доступа к спр авочнику. 
Описание  настр ойки  р олей  пользователей  содер жится  в  документации  «Система  «АЦК-
Финансы». АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема  администр ир ования  системы
«АЦК-Финансы».  Обеспечение  инфор мационной  безопасности.  Руководство
администр атор а».

Для удаления кода из бюджетов необходимо выполнить действия:

1) В справочнике выделить код бюджетной классификации, который необходимо удалить.

2) Вызвать  контекстное  меню  и  выбрать  действие  Удалить  из  бюджетов.  На  экране
появится форма Выбора бюджетов для удаления кодов (и всех нижестоящих):
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Выполнение программы

Рис. 17. Форма Выбора бюджетов для удаления кодов (и всех
нижестоящих)

В форме заполняется поле:

· Бюджеты  –  названия  бюджетов  текущего  финансового  года.  Выбираются  в  справочнике  Бюджеты.
Обязательное для заполнения.

Пр имечание.  Д ля  выбор а  доступны  бюджеты  выбр анные в  ор ганизационной  р оли
пользователя. 
Подр обнее  о  настр ойке  ор ганизационных  р олей  пользователей  см.  в  документации
«Система  «АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема
администр ир ования  системы  «АЦК-Финансы».  Обеспечение  инфор мационной
безопасности. Руководство администр атор а».

После указания бюджетов нажимается кнопка ОК.

Внимание! Пр и удалении р одительского кода также удаляются все вложенные коды.

Если  в  документах  существуют  ссылки  на  бюджетный  код,  его  удаление  становится
невозможным. На экране появится сообщение об ошибке.

3.2.4.1.5. Копировать в бюджеты

Внимание! Возможность копир ования  кодов  в  бюджеты доступна  только  пр и  наличии  у
пользователя полного доступа к спр авочнику. 
Описание  настр ойки  р олей  пользователей  содер жится  в  документации  «Система  «АЦК-
Финансы». АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема  администр ир ования  системы
«АЦК-Финансы».  Обеспечение  инфор мационной  безопасности.  Руководство
администр атор а».

Для копирования кода в бюджеты необходимо выполнить действия:

1) В  справочнике  выделить  код  бюджетной  классификации,  который  необходимо
копировать.

2) Вызвать контекстное меню и  выбрать  действие  Копировать  в  бюджеты.  На  экране
появится форма Выбора бюджетов для копирования кодов:
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Рис. 18. Форма Выбора бюджетов для копирования кодов

В форме заполняются поля:

· Бюджеты  –  названия  бюджетов  текущего  финансового  года.  Выбираются  в  справочнике  Бюджеты.
Обязательное для заполнения.

Пр имечание.  Д ля  выбор а  доступны  бюджеты  выбр анные  в  ор ганизационной  р оли
пользователя. 
Подр обнее  о  настр ойке  ор ганизационных  р олей  пользователей  см.  в  документации
«Система  «АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема
администр ир ования  системы  «АЦК-Финансы».  Обеспечение  инфор мационной
безопасности. Руководство администр атор а».

· Режим копирования кодов справочника:

o Сохранение истории изменения кода;

o Обновление истории изменения кода.

При выборе режима Обновление истории изменения кода становится доступным поле для указания даты
начала  действия  копируемого  кода  в  строке  истории  изменений  в  бюджете-приемнике  (по  умолчанию
рабочая дата системы). 

· В случае существования копируемого классификатора в бюджете-приемнике:

o Заменить;

o Пропустить.

После указания бюджетов, указания режима и параметра нажимается кнопка ОК.

При  выборе  режима  Сохранение  истории  изменения  кода  и  параметра  Заменить
осуществляется  копирование  кодов  из  бюджета-источника  и  создание  новых/изменение
существующих кодов в бюджете-приемнике следующим способом: 

· копируется информацию из шапки кода;

· если  в  бюджете,  в  который  производится  копирование,  уже  присутствует  запись
справочника  с  таким  же  кодом,  то  у  данного  кода  в  бюджете-приемнике  очищается
история его изменения;

· копируются все строки истории изменения кода без изменения даты начала и окончания
действия;

· дата и  время последнего изменения записи  заполняется  временем  вставки  в  бюджет-
приемник;

· для кодов без истории изменения кода копируются поля записи кода.
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Выполнение программыПри  выборе  режима  Обновление  истории  изменения  кода  и  параметра  Заменить
осуществляется  копирование  кодов  из  бюджета-источника  и  создание  новых/изменение
существующих классификаторов в бюджете-приемнике следующим способом: 

· копируется информацию из шапки кода;

· если  в  бюджете,  в  который  производится  копирование,  уже  присутствует  запись
справочника  с  таким  же  кодом,  то  у  данного  кода  в  бюджете-приемнике  очищается
историю его изменения;

· копируется  информацию  только  из  последней  строки  истории  изменения
утвержденного кода (признак Не утвержден отключен) по периоду действия;

· дата начала действия заполняется датой из диалогового окна;

· дата окончания действия очищается;

· дата и  время последнего изменения записи  заполняется  временем  вставки  в  бюджет-
приемник,

· для кодов без истории изменения кода копируются поля записи кода.

При выборе любого из режимов Сохранение истории изменения кода или Обновление
истории  изменения  кода  и  параметра  Пропустить,  а  также  если  в  бюджете,  в  который
производится копирование, уже присутствует запись справочника с таким же кодом, то код и  его
история  изменения  не  изменяются  в  бюджете-приемнике  и  процесс  копирования  не
останавливается.  Если  же  копируемого  кода  не  было  в  бюджете-приемнике,  то  копирование
происходит по способам описанным выше при параметре Заменить. 

3.2.4.1.6. Поиск кода в справочнике

Чтобы  найти  нужную  информацию  о  коде  бюджетной  классификации,  можно
воспользоваться  сервисом  поиска.  Для  этого  необходимо  установить  курсор  мыши  на  любой
записи справочника и ввести код бюджетной классификации.

В результате отобразится окно для ввода кода с  установленным  указателем  на  записи  с
наиболее близким кодом, содержащим вводимые цифры. Поиск нужной  записи  будет  завершен,
когда в окно поиска будет полностью введен код.
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Рис. 19. Контекстный поиск в справочнике

3.2.4.1.7. Фильтрация кодов

Для  удобства  работы  со  списком  можно  использовать  панель  фильтрации,  которая

становится доступной при нажатии кнопки .

На панели фильтрации выбираются следующие параметры: Отображать активные коды
на дату и Утвержден/Не утвержден.

Для удаления выбранных параметров фильтра нажимается кнопка .

Справочник «Функциональный классификатор расходов»3.2.4.2.

Функциональная классификация расходов – это группировка расходов  бюджетов  всех
уровней  бюджетной  системы.  Отражает  направление  бюджетных  средств  на  выполнение
основных функций государства.

Справочник  Функциональный  классификатор  расходов  открывается  через  пункт  меню
Справочники®Бюджет®Классификаторы  бюджета®Функциональный  классификатор
расходов:



28
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программы

Рис. 20. Справочник «Функциональный классификатор расходов»

Справочник содержит коды и названия функциональных статей расходов.

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Классификатор целевой статьи расходов»3.2.4.3.

Классификация  целевой  статьи  расходов  –  это  группировка  расходов  всех  уровней
бюджетной  системы. Отражает  направление бюджетных средств  на реализацию  федеральных и
региональных целевых программ.

Целевые расходные статьи  формируются в  соответствии  с расходными  обязательствами,
которые исполняются за счет средств бюджетов.

Перечень  и  коды  целевых  статей  утверждаются  законом  или  сводной  бюджетной
росписью бюджета.

Справочник  Классификатор  целевой  статьи  расходов  открывается  через  пункт  меню
Справочники®Бюджет®Классификаторы  бюджета®Классификатор  целевой  статьи
расходов:

20
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Рис. 21. Справочник «Классификатор целевой статьи расходов»

Справочник содержит коды и названия целевых статей расходов.

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Классификатор вида расходов»3.2.4.4.

Классификация  вида  расходов  –  это  группировка  расходов  бюджетов  всех  уровней
бюджетной системы. Отражает направление бюджетных средств на выполнение основных видов
расходов.

Виды  расходов  бюджета  формируются  в  соответствии  с  расходными  обязательствами,
которые исполняются за счет средств бюджетов.

Виды расходов утверждаются законом или сводной бюджетной росписью бюджета.

Справочник Классификатор  вида расходов открывается через пункт меню Справочники
®Бюджет®Классификаторы бюджета®Классификатор вида расходов:

20
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Рис. 22. Справочник «Классификатор вида расходов»

Справочник содержит коды и названия видов расходов.

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Классификатор операций сектора государственного
управления»

3.2.4.5.

Классификатор операций сектора государственного управления – это перечень групп
и  статей  операций  органов  государственной  власти, органов  местного самоуправления,  органов
управления бюджетными учреждениями и внебюджетными фондами.

Код  классификации  операций  сектора  государственного  управления  состоит  из  кода
группы, статьи и подстатьи операций сектора государственного управления.

Справочник Классификатор операций сектора государственного управления  открывается
через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®Классификаторы  бюджета®Классификатор
операций сектора государственного управления:

20
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Рис. 23. Справочник «Классификатор операций сектора государственного
управления»

Справочник содержит коды и названия экономического классификатора.

Для  удобства  работы  со  списком  можно  использовать  панель  фильтрации,  которая

становится доступной при нажатии кнопки .

На  панели  фильтрации  выбираются  следующие  параметры: Классификация  (Доходы,
Расходы, Источники), Отображать активные коды на дату и Утвержден/Не утвержден.

Для удаления выбранных параметров фильтра нажимается кнопка .

Для создания нового кода экономического классификатора нажимается кнопка  <F9>.
На экране появится форма Новая запись классификатора:

Рис. 24. Форма новой записи классификатора операций сектора государственного управления

В форме Новая запись классификатора заполняются поля:
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Выполнение программы· Код – код операции сектора государственного управления. Обязательное для заполнения.

· Бюджетная классификация  –  принадлежность  кода  к  операциям  по  расходам, доходам  или  источникам.
Если код не относится ни к одному виду операций, выбирается значение Нет.

· Направление – направление операций по источникам: Гр уппир овочный, Пр ивлечение или Погашение. Поле
доступно для заполнения, если выбрана бюджетная классификация Нет или Источники.

В  запись  необходимо  добавить  хотя  бы  одну  утвержденную  строку  истории

классификатора. Для этого нажимается кнопка  <F9>.

Для  добавления  кода  операции  сектора  государственного  управления  в  справочник  в
форме Новая запись классификатора нажимается кнопка OK.

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Классификатор администраторов поступлений и выбытий»3.2.4.6.

Классификация  администраторов  поступлений  и  выбытий  –  это  перечень  главных
распорядителей  расходов,  главных  администраторов  доходов  и  источников.  Главные
распорядители  расходов  и  администраторы  доходов  и  источников  утверждаются  законом
(решением) о бюджете.

Справочник  Классификатор  администраторов  поступлений  и  выбытий  открывается

через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®Классификаторы  бюджета®Администраторы
поступлений и выбытий:

Рис. 25. Справочник «Классификатор администраторов поступлений и выбытий»

Справочник  содержит  коды  и  названия  главных  распорядителей  расходов,  главных
администраторов доходов и источников.

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

20

20
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Справочник  содержит  коды  и  названия  дополнительных  функциональных  статей
расходов.  Справочник  предназначен  для  расширения  справочника  функциональной
классификации  расходов  за счет  заведения дополнительных кодов, имеющих хождение только  в
определенном регионе.

Справочник  Дополнительный  функциональный  код  открывается  через  пункт  меню
Справочники®Бюджет®Классификаторы  бюджета®Дополнительный  функциональный
код:

Рис. 26. Справочник «Дополнительный функциональный код»

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Дополнительный экономический код»3.2.4.8.

Справочник  содержит  коды  и  названия  дополнительных  операций  сектора
государственного  управления.  Справочник  предназначен  для  расширения  справочника  кодов
операций  сектора  государственного  управления  за  счет  заведения  дополнительных  кодов,
имеющих хождение только в определенном регионе.

Справочник  Дополнительный  экономический  код  открывается  через  пункт  меню
Справочники®Бюджет®Классификаторы бюджета®Дополнительный экономический код:

20
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Рис. 27. Справочник «Дополнительный экономический код»

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Дополнительный код расхода»3.2.4.9.

Справочник  содержит  коды  и  названия  дополнительных  видов  расходов.  Справочник
предназначен  для  расширения  справочника  расходной  классификации  за  счет  заведения
дополнительных кодов, имеющих хождение только в определенном регионе.

Справочник Дополнительный код расхода  открывается через пункт  меню Справочники
®Бюджет®Классификаторы бюджета®Дополнительный код расходов:

20
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Рис. 28. Справочник «Дополнительный код расхода»

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Код типа дохода»3.2.4.10.

Справочник Код типа дохода предназначен для классификации доходов, поступающих в
бюджет. Для каждого типа дохода определен источник финансирования.

Данные в  справочник  заносятся  при  установке  программы.  Не  рекомендуется  изменять
информацию в справочнике.

Справочник Код типа дохода открывается через пункт меню Справочники®Бюджет®
Классификаторы бюджета®Код типа дохода:

Рис. 29. Справочник «Код типа дохода»

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации.  Панель

20
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фильтрации  доступна в  справочнике,  если  активна  кнопка  .  На  панели  фильтрации  можно
включить режим просмотра Показывать активные коды.

Записи  справочника  сортируются  по  коду  типа  дохода.  Шифр  кода  состоит  из  одного
числа.  Если  на  момент  добавления  нового  кода,  например,  с  шифром  3,  в  справочнике  уже
присутствуют  коды  с  шифрами  1,  2  и  4,  то  новый  код  добавится  в  позицию  между  кодами  с
шифром 2 и 4, а не в конец списка.

Для создания нового кода типа дохода нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма Новая запись классификатора:

Рис. 30. Форма нового типа доходов

В форме Новый кодификатор  заполняются поля:

· Код – уникальный код типа дохода. Обязательное для заполнения.

· Описание – название типа дохода. Обязательное для заполнения.

· Активный – признак активности кода.

· Вид  финансового  обеспечения  –  название  вида  финансового  обеспечения,  который  соответствует  типу
дохода. Выбирается в справочнике Виды финансового обеспечения. Обязательное для заполнения.

После заполнения необходимых полей нажимается кнопка ОК. Тип дохода сохраняется в
справочнике.

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Классификатор видов доходов бюджета»3.2.4.11.

Классификация  видов  доходов  –  это  группировка  доходов  бюджетов  всех  уровней
бюджетной системы. Код вида дохода включает группу, подгруппу, статью, подстатью и  элемент
дохода.

Перечень статей и подстатей доходов бюджетов, единый  для всех бюджетов  бюджетной
системы Российской Федерации, утверждается Министерством финансов Российской Федерации.

Справочник  Классификатор  видов  доходов  бюджета  открывается  через  пункт  меню

Справочники®Бюджет®Классификаторы  бюджета®Классификатор  видов  доходов
бюджета:

20
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Рис. 31. Справочник «Классификатор видов доходов бюджета»

Справочник содержит коды и названия видов доходов.

Для создания нового кода вида дохода нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма Новая запись классификатора:

Рис. 32. Форма новой записи классификатора кода вида доходов

В форме Новый кодификатор  заполняются поля:

· Вышестоящий код  –  код вышестоящего вида  доходов. Поле  заполняется  автоматически  и  недоступно  для
редактирования.

· Подвид доходов – код подвида доходов. Поле заполняется автоматически и недоступно для редактирования.

· Код – код вида дохода. Обязательное для заполнения.

В  запись  необходимо  добавить  хотя  бы  одну  утвержденную  строку  истории

классификатора. Для этого нажимается кнопка  <F9>.

После  заполнения  необходимых  полей  нажимается  кнопка  OK.  Код  вида  дохода
добавляется в справочник.



38
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программыПр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Дополнительный доходный код»3.2.4.12.

Справочник  содержит  коды  и  названия  дополнительных  видов  доходов.  Справочник
предназначен  для  расширения  справочника  доходов  классификации  за  счет  заведения
дополнительных кодов, имеющих хождение только в определенном регионе.

Справочник Дополнительный доходный код открывается через пункт меню Справочники

®Бюджет®Классификаторы бюджета®Дополнительный доходный код:

Рис. 33. Справочник «Дополнительный доходный код»

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Наименования кодов доходов»3.2.4.13.

Справочник Наименования кодов доходов предназначен для формирования наименования
полного кода дохода в отчетности.

Справочник Наименования кодов доходов открывается через пункт меню Справочники®
Бюджет®Классификаторы бюджета®Наименования кодов доходов:

20

20
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Рис. 34. Справочник «Наименования кодов доходов»

Для создания нового названия кодов  нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма Редактирование наименования кода дохода:

Рис. 35. Редактирование наименования кода дохода

В форме Редактирование наименования кода дохода заполняются поля:

· КВД  –  код  вида  дохода,  выбирается  в  справочнике  Классификатор  видов  доходов.  Обязательное  для
заполнения.

· КОСГУ – код операции сектора государственного управления, выбирается в справочнике Классификатор
опер аций сектор а государ ственного упр авления. Обязательное для заполнения.

В  запись  необходимо  добавить  хотя  бы  одну  утвержденную  строку  истории

классификатора. Для этого нажимается кнопка  <F9>.

После  заполнения  необходимых  полей  нажимается  кнопка  ОК.  Название  кода  дохода
добавляется в справочнике.

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .20
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Справочник  предназначен  для  автоматического  заполнения  доходных  строк  в  ЭД
«Распоряжение на зачисление  в  доходы» при  выборе  КВД.  Если  в  справочнике  Коды  доходов
указана  только  одна  строка  с  выбранным  КВД,  то  значение  остальных  КБК  заполнится
автоматически.

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Бюджет®Классификаторы
бюджета®Коды доходов:

Рис. 36. Список кодов доходов

Для  удобства  работы  со  списком  можно  использовать  панель  фильтрации,  которая

становится доступной при нажатии кнопки .

На панели фильтрации выбираются следующие параметры: Наименование, Тип дохода,
КВФО, Гл. администратор, КВД, КОСГУ.

Для удаления выбранных параметров фильтра нажимается кнопка .

Для  создания  новой  строки  кодов  доходов  необходимо  нажать  кнопку   <F9>.  На
экране появится форма Новая строка кодов доходов:

Рис. 37. Форма новой строки кодов доходов
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· Наименование –  наименование строки кодов доходов. Вводится автоматически при заполнении поля КВД.
Поле доступно для редактирования. Обязательное для заполнения.

· Тип  дохода  –  тип  дохода  бюджета,  выбирается  в  справочнике  Код  типа  дохода.  Необязательное  для
заполнения.

· Гл.  администратор  –  администратор  поступлений,  выбирается  в  справочнике  Классификатор
администр атор ов поступлений и выбытий. Обязательное для заполнения.

· КВД – код вида доходов, значение выбирается в справочнике Классификатор  видов доходов. Обязательное
для заполнения.

· КОСГУ  –  код  операций  сектора  государственного  управления,  значение  выбирается  в  справочнике
Классификатор  опер аций сектор а государ ственного упр авления. Обязательное для заполнения.

· КВФО  –  код  вида  финансового  обеспечения,  значение  выбирается  в  справочнике  Виды  финансового
обеспечения. Необязательное для заполнения.

В форме Новая строка кодов доходов заполняется список дополнительных кодов доходов.
Над  списком  располагается  панель  инструментов,  на  которой  располагаются  стандартные
функциональные  кнопки.  С  их  помощью  можно  выполнить  действия:  добавить  новый
дополнительный  код  дохода,  удалить  дополнительный  код  дохода  из  списка  и  найти
дополнительный код дохода в списке.

Для добавления нового дополнительного кода дохода в  списке  нажимается  кнопка  
<F9>. На экране появится справочник Дополнительный доходный код. В справочнике выделяется
дополнительный  код  дохода,  который  необходимо  добавить  в  список  и  нажимается  кнопка
Выбрать.

Для  удаления  дополнительных кодов  дохода  из  справочника  используется  кнопка  
<F8>.

После  заполнения  необходимых  полей  и  списка  дополнительных  кодов  доходов
нажимается кнопка OK. Форма строки кодов доходов закрывается.

При сохранении строки кодов доходов осуществляется контроль на уникальность записи.
При  невыполнении  условий  контроля строка не добавится  и  на  экране  появится  сообщение  об
ошибке:

Рис. 38. Сообщение о невозможности добавления строки кодов
доходов

Форма редактирования строки  кодов  доходов  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.

Для удаления строки кодов доходов нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации в

справочнике  нажимается  кнопка   <F5>.  Справочник  закрывается  нажатием  кнопки  
<Esc>.
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В справочнике содержится информация о кодах подвида доходов  бюджета.  Справочник
открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®Классификаторы  бюджета®Коды
подвидов доходов:

Рис. 39.  Справочник «Код подвида доходов»

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Классификатор видов источников»3.2.4.16.

Классификация  видов  источников  –  это  группировка  источников  финансирования
дефицита  бюджета  всех  уровней  бюджетной  системы.  Код  вида  источника  включает  группу,
подгруппу, статью, подстатью.

Справочник  Классификатор  видов  источников  открывается  через  пункт  меню
Справочники®Бюджет®Классификаторы бюджета®Классификатор видов источников:

20
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Рис. 40. Справочник «Классификатор видов источников»

Для  создания  нового  кода  вида  источника  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране
появится форма:

Рис. 41. Форма новой записи классификатора вида источников

В форме содержатся поля:

· Код – кодификатор видов источников. Обязательное для заполнения.

· Вид источников – код вида источников. Поле заполняется автоматически и недоступно для редактирования.

В  запись  необходимо  добавить  хотя  бы  одну  утвержденную  строку  истории

классификатора. Для этого нажимается кнопка  <F9>.

После  заполнения  необходимых  полей  нажимается  кнопка  OK.  Код  вида  дохода
добавляется в справочник.

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .20
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Справочник  содержит  коды  и  названия  дополнительных  видов  источников
финансирования  дефицита  бюджета.  Справочник  предназначен  для  расширения  справочника
классификации  по  источникам  за  счет  заведения  кодов,  имеющих  хождение  только  в
определенном регионе.

Справочник  Дополнительный  код  источников  открывается  через  пункт  меню
Справочники®Бюджет®Классификаторы бюджета®Дополнительный код источников:

Рис. 42. Справочник «Дополнительный код источников»

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Наименования кодов источников»3.2.4.18.

Справочник  Наименования  кодов  источников  предназначен  для  формирования
наименования полного кода источника в отчетности.

Справочник  Наименования  кодов  источников  открывается  через  пункт  меню
Справочники®Бюджет®Классификаторы бюджета®Наименования кодов источников:

20
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Рис. 43. Справочник «Наименования кодов источников»

Для создания нового названия кода источника необходимо нажать кнопку  <F9>. На
экране появится форма Редактирование наименования кода источника:

Рис. 44. Форма редактирования наименования кода источника

В форме Редактирование наименования кода источника заполняются поля:

· КВИ – код вида источника, выбирается в справочнике Классификатор  видов источников. Обязательное для
заполнения.

· КОСГУ – код операции сектора государственного управления, выбирается в справочнике Классификатор
опер аций сектор а государ ственного упр авления. Обязательное для заполнения.

В  запись  необходимо  добавить  хотя  бы  одну  утвержденную  строку  истории

классификатора. Для этого нажимается кнопка  <F9>.

После  заполнения  необходимых  полей  нажимается  кнопка  ОК.  Наименование  кода
источника добавляется в справочник.

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .20
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В  справочнике  содержится  информация  о  кодах  вида  источников  финансирования
дефицита  бюджета.  Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®

Классификаторы бюджета®Коды видов доходов:

Рис. 45.  Справочник «Код вида источников»

Пр имечание.  Описание  выполнения  основных  действий  над  кодами  бюджетной
классификации см. в р азделе Действия над кодами бюджетной классификации .

Справочник «Получатели»3.2.5.

Справочник  Получатели  содержит  перечень  получателей  доходов  с  указанием
организации,  к  которой  они  относятся.  Справочник  заполняется  на  основе  данных,
предоставленных ответственными  сотрудниками  объекта  внедрения,  а  также  пользователями  в
процессе работы с системой «АЦК-Финансы».

Справочник  Получатели  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®
Получатели доходов:

Рис. 46. Справочник «Получатели»

20
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Выполнение программыВ  нижней  части  формы  справочника  находится  строка  поиска  организации  по
наименованию (поле Найти).

При вводе в поле строки поиска части слова, в списке получателей доходов справочника
отобразится строка с соответствующим значением в колонке Заголовок или Организация.

Поиск в списке получателей доходов справочника осуществляется по указанным в  строке
поиска символам, начиная с первого символа слева.

Для  заполнения  и  редактирования  справочника  используются  типовые  операции
создания, редактирования и  удаления записей. Удалить запись из списка невозможно, если  есть
документы, ссылающиеся на данного получателя доходов.

Содержимое  формы  можно  скопировать  в  буфер  обмена  (например,  чтобы  вставить  в
другое приложение и затем вывести на печать).

Для добавления нового получателя доходов в справочник нажимается кнопка  <F9>.
На экране появится форма записи справочника:

Рис. 47. Форма нового получателя доходов

В форме новой записи справочника заполняются поля:

· Организация – название организации, к которой прикреплен получатель. Заполняется двумя способами:

1. Выбирается в справочнике Ор ганизации.

2. Автоматически  при  заполнении  поля  Бланк  расходов.  В  поле  переносится  название  организации-
оператора бланка расходов. Поле недоступно для редактирования.

Поле является обязательным для заполнения.

· Заголовок – название получателя доходов. Заполняется двумя способами:

1. Вводится вручную.

2. Автоматически при  заполнении  поля  Бланк расходов. В поле  переносится  название  бланка  расходов.
Поле недоступно для редактирования.

Поле является обязательным для заполнения.

· Бланк  расходов  –  название  бланка  расходов  получателя  доходов.  Выбирается  в  Спр авочнике  бланков
р асходов. Необязательное для заполнения.
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Выполнение программыВнимание!  Если  бланк  р асходов  не  соответствует  ор ганизации,  указанной  в  поле
Ор ганизация, то на экр ане выводится пр едупр еждающее сообщение:

Рис. 48. Сообщение об изменении полей  
Осуществляется  автоматическая  заполнение  поля  Ор ганизация  наименованием
ор ганизации  владельца  бланка  р асходов,  поле  Заголовок  автоматически  заполняется
наименованием бланка р асходов.

· По умолчанию  –  поле  заполняется, если  для  одной  организации  или  бланка  расходов  введено  несколько
получателей. Наличие признака означает, что для организации введенный получатель будет устанавливаться
по умолчанию.

Для добавления записи в справочник нажимается кнопка OK. Форма записи справочника
закрывается.

Форма редактирования записи справочника открывается нажатием кнопки  <F4>.

Для удаления записи из справочника нажимается кнопка  <F8>.

Для  поиска  записи  нажимается  кнопка  .  В  открывшейся  форме  указываются
параметры поиска и нажимается кнопка Найти далее.

Для  копирования  содержимого  таблицы  в  буфер  обмена  нажимается  кнопка  
<Shift+Ctrl+C>.

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Периоды планирования»3.2.6.

В  справочнике  содержатся  периоды,  за  которые  ведется  учет  бюджетных  назначений,
кассового плана и кассового прогноза по расходам, доходам и источникам.

Просмотр  информации  о  суммах бюджетных назначений,  кассового  плана  и  кассового
прогноза по расходам, доходам и источникам соответственно осуществляется в:

· окне  Просмотр  расходной  части  бюджета  (Бюджет®Просмотр  расходной  части
бюджета);

· окне Просмотр доходов (Бюджет®Просмотр доходной части бюджета);

· окне Просмотр источников (Бюджет®Просмотр источников бюджета).

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®Периоды
планирования:
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Рис. 49. Справочник «Периоды планирования»

Периоды планирования  доступны  для  редактирования.  Форма  редактирования  периода

планирования открывается нажатием кнопки  <F4>:

Рис. 50. Форма редактирования периода
планирования

Форма редактирования периода планирования содержит следующие поля:

· Период – номер периода планирования. Поле заполняется автоматически и не доступно для редактирования.

· Дата  начала  –  дата  начала  периода  планирования.  Поле  заполняется  автоматически  и  недоступно  для
редактирования.

· Дата окончания –  дата  окончания  периода  планирования. Поле  заполняется  автоматически  и  недоступно
для редактирования.

· Наименование  –  название  периода  планирования.  Поле  заполняется  автоматически  и  доступно  для
редактирования.



50
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программы· Тип  периода  –  тип  периода  планирования.  Поле  заполнятся  автоматически  и  не  доступно  для
редактирования.

Для сохранения изменений, внесенных в период планирования, нажимается кнопка OK.

Внимание!  Вносить  изменения  в  спр авочник  может  только  пользователь,  обладающий
специальным  пр авом  «Позволять  р едактир ование  спр авочника  пер иодов  планир ования».
Если пользователь не обладает специальным  пр авом, то пер иоды планир ования  доступны
только для пр осмотр а.
Описание настр ойки  р олей  и  пр ав  пользователей  содер жится  в  документации  «Система
«АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема  администр ир ования
системы  «АЦК-Финансы».  Обеспечение  инфор мационной  безопасности.  Руководство
администр атор а».

Для  поиска  записи  нажимается  кнопка  .  В  открывшейся  форме  указываются
параметры поиска и нажимается кнопка Найти далее.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Типы периодов планирования»3.2.7.

В справочнике содержатся типы периодов планирования бюджета.

Справочник открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®Типы  периодов
планирования:

Рис. 51. Справочник «Типы периодов планирования»

По  умолчанию  в  системе  «АЦК-Финансы»  содержатся  следующие  типы  периодов
планирования:

Табл. 2. Типы периодов планирования

Номер Наименование

0 –

1 Годы

2 Квартал

3 Данные прошлых лет
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4 Месяцы

5 Текущий финансовый год

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов  с  набором  стандартных
функциональных кнопок. С их помощью можно выполнить следующие действия: создать новый
тип периодов планирования, отредактировать тип периодов планирования, удалить тип периодов
планирования,  скопировать  информацию  справочника  в  буфер  обмена  и  осуществить  поиск
записи справочника.

Для  создания  нового  типа  периодов  планирования  нажимается  кнопка   <F9>.  На
экране появится форма типа периодов планирования:

Рис. 52. Форма типа периодов
планирования

В форме типа периодов планирования заполняются следующие обязательные поля:

· Номер – номер типа периодов планирования.

· Наименование – название типа периодов планирования.

Для добавления типа периодов планирования в справочник нажимается кнопка OK.

Форма редактирования типа периодов планирования открывается нажатием кнопки  

<F4>. Для удаления типа периодов планирования нажимается кнопка  <F8>. Для поиска типа

периодов планирования в списке нажимается кнопка .

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.
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Выполнение программыСправочник «Группы бюджетных строк»3.2.8.

В  справочнике  содержится  список  групп  бюджетных  строк.  Группы  бюджетных  строк
бывают следующих типов:

· Группа по бюджету – бюджетные строки, объединенные в группу. Группа по бюджету
используется  при  доведении  ассигнований,  лимитов,  кассового  плана  и  кассового
прогноза  по  расходам  для  нескольких  бюджетных  строк.  При  обработке  документов
система  суммирует  ассигнования,  лимиты,  кассовые  планы  и  кассовый  прогнозы  по
расходам  по  бюджетным  строкам  группы  и  бюджетные  контроли  осуществляются  из
расчета сумм по всем строкам в группе, а не из расчета суммы по отдельной бюджетной
строке. Бюджетные контроли  настраиваются  через  пункт  меню  Сервис®Системные
параметры, в группе настроек Бюджет.

· Группа по бухгалтерии – бюджетные строки, объединенные в одну группу. Группа по
бухгалтерии используется при  учете специальных средств. При  зачислении  средств  на
одну  из  бюджетных  строк  группы  становится  доступным  расходование  зачисленной
суммы по бухгалтерским счетам Казначейской книги для всех строк этой группы.

Бюджетные  строки  в  группы  бюджетных  строк  добавляются  из  АРМ  «Просмотр
расходной части бюджета».

Пр имечание.  Подр обное описание р аботы с АРМ  «Пр осмотр  р асходной части бюджета»
пр иведено  в  документации  «Система  «АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  автоматизации
опер ационного дня финансового ор гана. Подсистема учета р асходов бюджета. Д оведение
бюджетных назначений. Руководство пользователя».

Справочник  Группы  бюджетных  строк  содержит  список  имеющихся  в  системе  групп
бюджетных  строк  и  располагается  в  пункте  меню  Справочники®Бюджет®Группы
бюджетных строк:

Рис. 53. Список групп бюджетных строк

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов  с  набором  стандартных
функциональных кнопок, с помощью которых можно выполнить действия: создать новую группу,
отредактировать группу, удалить группу, найти  группу в  справочнике,  обновить  информацию  в
справочнике и закрыть справочник.
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Выполнение программыДля  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится доступной при нажатии кнопки .

На панели фильтрации можно выбрать тип  группы бюджетных строк: по бюджету  и  по
бухгалтерии.

Для удаления параметров фильтрации нажимается кнопка .

Для  создания  новой  записи  справочника  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране
появится форма записи справочника:

Рис. 54. Форма новой группы для бюджетной строки

В форме содержатся поля:

· Код  группы  –  идентификационный  номер  группы  строк,  контролируется  системой  на  уникальность.
Обязательное для заполнения.

· Заголовок – название группы строк. Обязательное для заполнения.

· Примечание – любая дополнительная информация. Необязательное для заполнения.

В закладках Строки по  бюджету  и  Строки  по  бухгалтерии  отображаются  бюджетные
строки, входящие в группу.
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Выполнение программыНа  закладке  Игнорировать  группу  при  контроле  настраиваются  контроли,
осуществляемые  при  обработке  документов,  при  выполнении  которых  игнорируется  группа
бюджетных строк, т. е. контроль будет  осуществляться не по группе строк, а по каждой  строке в
отдельности:

Рис. 55. Закладка «Игнорировать группу при контроле»

Существует возможность настроить игнорирование группы при выполнении контролей:

1. Договоры по лимитам – контроль договоров на непревышение лимитов.

2. Расходные документы по лимитам –  контроль на непревышение суммы расхода над лимитами. Контроль
осуществляется при обработке расходных документов.

3. Остаток нераспределенных лимитов – контроль остатка нераспределенных лимитов.

4. Неотрицательность лимитов – контроль на неотрицательность лимитов.

5. ПОФ по лимитам – контроль на непревышение предельного объема финансирования по лимитам.

6. Лимиты  по  ассигнованиям  –  контроль  на  непревышение  сумм  лимитов  над  суммой  ассигнований.
Контроль осуществляется при доведении лимитов.

7. Остаток  нераспределенных  ассигнований  –  контроль  на  непревышение  сумм  распределенных
ассигнований  над  суммой  ассигнований.  Контроль  осуществляется  при  доведении  ассигнований  до
нижестоящих бланков расходов.

8. Расходные  документы  по  ассигнованиям  –  контроль  на  непревышение  суммы  расхода  над
ассигнованиями. Контроль осуществляется при обработке расходных документов.

9. Неотрицательность ассигнований – контроль на неотрицательность ассигнований.
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Выполнение программы10.Расходные документы по лимитам  (без  БО)  –  контроль  на  непревышение  суммы  расхода  над остатком
лимитов  без  учета  сумм  проводок,  формируемых  при  обработке  ЭД  «Договор»  и  «Бюджетное
обязательство». Контроль осуществляется при обработке расходных документов.

11.Расходные  документы по кассовому плану  –  контроль  на  непревышение  суммы  расхода  над  кассовым
планом. Контроль осуществляется при обработке расходных документов.

12.Кассовый план расходы на равенство бюджетным назначениям –  контроль на равенство кассового плана
по расходам бюджетным назначениям.

13.Кассовый  план  расходы  по  лимитам  –  контроль  на  непревышение  кассового  плана  над  лимитами.
Контроль осуществляется при доведении кассового плана.

14.Кассовый план  по  ассигнованиям  –  контроль  на  непревышение  кассового  плана  над  ассигнованиями.
Контроль осуществляется при доведении кассового плана.

15.Неотрицательность кассового плана расходы – контроль на неотрицательность кассового плана (расходы).

16.Неотрицательность кассового плана буд. пер. –  контроль на  неотрицательность  кассового  плана  будущих
периодов.

17.Остаток нераспределенных кассовых планов расходы  –  контроль  остатка  нераспределенного  кассового
плана (расходы).

18.Остаток  нераспределенных  кассовых  планов  расходы  буд.  пер.–  контроль  остатка  нераспределенного
кассового плана (расходы) будущих периодов.

19.ПОФ  по  ассигнованиям  –  контроль  на  непревышение  предельного  объема  финансирования  по
ассигнованиям.

20.ПОФ по кассовому плану – контроль на непревышение предельного объема финансирования по кассовым
планам.

21.Неотрицательность  сумм  «Подтверждено  лимитов  без  БО»  –  контроль  на  неотрицательность  общей
суммы бюджетных проводок Подтвер ждено лимитов без БО.

Пр имечание.  Описание  настр ойки  бюджетных  контр олей  см.  в  документации  «Система
«АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема  администр ир ования
системы «АЦК-Финансы». Настр ойка и сер вис системы. Руководство администр атор а».

Для добавления группы бюджетных строк в справочник нажимается кнопка OK.

Внимание!  Д оступ  к  спр авочнику  опр еделяется  настр ойкой  огр аничения  Запр етить
указывать  гр уппу  по  бюджету .  Огр аничение  настр аивается  чер ез  пункт  меню

Спр авочники®Система®Роли пользователя ,  в  фор ме  настр ойки  функциональной  р оли,
гр уппа настр оек Огр аничения.

Если  для пользователя настроено ограничение, при  просмотре бюджетных строк в  окне
Просмотр  расходной  части  бюджета  у  него  отсутствует  возможность  добавления  строк  в
группу.  Возможность  добавления  строк  в  группу  по  бухгалтерии  сохранятся.  При  просмотре
справочника доступны только строки, добавленные в группы по бухгалтерии.

Для поиска типа договора в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Типы бланков расходов»3.2.9.

Бланк  расходов  –  совокупность  расходных  строк  бюджетополучателя  (организации),
объединенных по определенному принципу. Одна организация может  иметь  несколько  бланков



56
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программырасходов.

В  системе  «АЦК-Финансы»  каждый  бланк  расходов  имеет  тип.  Тип  бланка  расходов
определяет характер операций, учитываемых бланком расходов и назначение бланка расходов.

Типы бланков расходов бывают следующие:

· Смета – бланк расходов, по которому происходит расходование средств бюджетополучателей.

· Роспись – бланк расходов, который используется для распределения средств между бюджетополучателями.

· Контрольные цифры бюджета – бланк расходов, используемый для контроля распределения средств между
бланками  расходов  бюджетополучателей  в  процессе  планирования  бюджета,  чаще  всего  это  цифры,
утвержденные в законе о бюджете.

· Платные услуги – бланк расходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

· Фонды – бланк прямых расходов бюджета.

· ПНО – бланк расходов, который используется для исполнения публично-нормативных обязательств.

· Бюджетное  учреждение  –  бланк  расходов  для  исполнения  государственного  задания  бюджетным
учреждением.

· Автономное  учреждение  –   бланк  расходов  для  исполнения  государственного  задания  автономным
учреждением.

Справочник  Типы  бланков  расходов  открывается  через  пункт  меню  Справочники®
Бюджет®Типы бланков расходов:

Рис. 57. Список типов бланков расходов

Список типов бланков расходов доступен для просмотра и не подлежит редактированию.

Форма просмотра информации  о  типе  бланков  расходов  открывается  нажатием  кнопки

 <F4>. По каждому типу приводится следующая информация:

· Номер – идентификационный номер типа бланка расходов.

· Заголовок – название типа бланка расходов.

· Источник  финансирования  –  название  источника  финансирования,  выбирается  в  справочнике  Виды
финансового обеспечения.

Для  поиска  записи  нажимается  кнопка  .  В  открывшейся  форме  указываются
параметры поиска и нажимается кнопка Найти далее.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.
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Выполнение программыСправочник «Типы бюджетных проводок»3.2.10.

В  процессе  обработки  документов  формируются  бюджетные  проводки,
классифицирующиеся по типам.

Список  типов  проводок  содержится  в  справочнике,  доступном  через  пункт  меню
Справочники®Бюджет®Типы бюджетных проводок:

Рис. 58. Справочник «Типы бюджетных проводок»

Форма просмотра информации  о типе бланков  бюджетных строк открывается нажатием

кнопки  <F4>. По каждому типу приводится следующая информация:

· Номер – идентификационный номер бюджетной проводки;

· Заголовок – название типа бюджетной проводки;

· Тип  периода  планирования  –  тип  периода  планирования  бюджета,  на  который  создаются  бюджетные
проводки.

Пользователь не может добавлять и удалять типы бюджетных проводок в справочнике, но
имеет возможность изменять название бюджетной проводки и тип периода планирования.

Для поиска типа договора в списке нажимается кнопка .

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Типы финансирования»3.2.11.

Способ финансирования определяется в зависимости от типа кассового оператора (УФК,
собственное казначейство, банк), исполняющего бюджет, типа финансирования, актива, которым
осуществляется финансирование и пр.

На  объекте  может  быть  использован  один  способ  финансирования  или  несколько  (в
зависимости  от  технологии  работы).  Способ  финансирования  определяет  перечень  и  способ
исполнения используемых документов.
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· Финансирование  на  лицевой  счет  по  заявкам  (1)  (перечисление  денежных средств  на  лицевой  счет  под
заявку – при этом выполняется только операция финансирования).

· Финансирование на банковский счет (7) (плановое  финансирование  бюджетополучателей  –  перечисление
средств на банковский счет).

· Финансирование на лицевой счет (8) (плановое финансирование бюджетополучателей –  зачисление средств
на лицевой счет).

· Финансирование на  счет в  УФК для  исполнения  заявок (15)  (перечисление  денежных средств  на  лицевой
счет бюджетополучателя в УФК (ОФК), контролируемый финорганом (то есть финорган получает выписки
по лицевым счетам БП в УФК и контролирует по ним проведение операций), на основании заявки.

· Финансирование на счет в УФК (без платежных документов) (16) (плановое перечисление денежных средств
на  лицевой  счет  бюджетополучателя  в  УФК  (ОФК),  контролируемый  финорганом  (то  есть  финорган
получает выписки по лицевым счетам БП в УФК и контролирует по ним проведение операций) –  операция
финансирования).

Справочник  Типы  финансирования  открывается  через  пункт  меню  Справочники®
Бюджет®Типы финансирования.

Справочник  заполняется  автоматически  при  установке  программы.  Информация  в
справочнике доступна только для просмотра.

Рис. 59. Справочник «Типы финансирования»

Справочник Типы финансирования содержит информацию:

· Номер – идентификационный номер способа финансирования.

· Наименование – название способа финансирования.

· Документы  –  поле  может  принимать  одно  из  значений:  «Да»  (возможность  формирования
финансирующих  документов  на  основании  заявок)  или  «Нет»  (не  позволяется  формирование
финансирующих документов на основании заявок).

· Бланки расходов – поле принимает одно из значений: «Да» (возможность финансирования по нескольким
бланкам расходов) или «Нет» (возможность финансирования только по одному бланку расходов).

· Казначейский – казначейский или неказначейский способ финансирования.

· Доступен – способ финансирования виден (не виден) при выборе в справочнике.
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Форма редактирования открывается нажатием кнопки  <F4>:

Рис. 60. Редактирование типа финансирования

Форма содержит следующую информацию:

· Номер – номер типа финансирования, недоступно для редактирования.

· Наименование – название способа финансирования. Поле доступно для редактирования.

· Тип  виден  при  выборе  в  справочнике  –  если  признак  установлен,  то  при  вызове  справочника  тип
финансирования будет доступен для выбора.

· Формирование  на основе  документов  нижестоящих  –  поле  соответствует  колонке  Документы.  Признак
устанавливается, если способ финансирования предполагает запрос нижестоящих на финансирование. Поле
заполняется по умолчанию и недоступно для редактирования.

· Финансирование по нескольким бланкам расходов –  поле соответствует колонке Бланк р асходов. Признак
устанавливается,  если  способ  финансирования  позволяет  финансировать  документы  по  нескольким
бланкам расходов. Поле заполняется по умолчанию и недоступно для редактирования.

· Казначейский способ исполнения  –  поле  соответствует колонке  Казначейский. Признак  устанавливается,
если  способ  исполнения  бюджета  казначейский.  Поле  заполняется  по  умолчанию  и  недоступно  для
редактирования.

Форма просмотра типа финансирования закрывается нажатием кнопки OK.

Для поиска типа договора в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Целевые назначения субсидий/субвенций»3.2.12.

Справочник Целевые назначения  субсидий/субвенций  предназначен  для классификации  и
учета целевых средств бюджета. Справочник Целевые назначения субсидий/субвенций открывается
через пункт меню Справочники®Бюджет®Целевые назначения субсидий:
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Рис. 61.  Справочник «Целевые назначения субсидий/субвенций», закладка «Правоустанавливающие акты»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую запись, отредактировать запись, удалить запись и скопировать в буфер обмена.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для  удобства  работы  со  списком  используется  панель  фильтрации,  которая  становится

доступной  при  активизации  кнопки  .  Фильтрация  записей  списка  осуществляется  по
следующим параметрам:

· КЦСР – классификатор целевой статьи расходов. Значение выбирается из одноименного справочника.

· КВР – классификатор вида расходов. Значение выбирается из одноименного справочника.

· КВД – классификатор вида доходов. Значение выбирается из одноименного справочника

В параметре Контроль ФК выбирается один из режимов просмотра:

· Все – отображаются все записи справочника.

· Да – отображаются коды субсидии с признаком Контроль в ФК.

· Нет – отображаются коды субсидий (субвенций) без признака Контроль в ФК.

В параметре Заблокировано выбирается один из режимов просмотра:

· Нет – отображаются активные коды субсидий/субвенций (без параметра Заблокировано).

· Да – отображаются заблокированные коды субсидий (субвенций).

· Все – отображаются все коды субсидий (субвенций) справочника.

Очистка введенных параметров фильтрации осуществляется нажатием кнопки .
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Выполнение программыФорма справочника Целевые назначения  субсидий/субвенций  состоит  из двух списков. В
левой  части  справочника  располагается  список  целевых  назначений  субсидий/субвенций,  в
правой части – закладки Правоустанавливающие акты, Исполнение, КЦСР и КВР.

Пр имечание.  Видимость  закладок  Пр авоустанавливающие  акты,  Исполнение,  КЦСР  и

КВР  зависит  от  настр ойки  системного  пар аметр а  Видимость  закладок  (Сер вис®

Системные пар аметр ы, гр уппа настр оек Планир ование®Межбюджет) .

Форма редактирования строки  открывается нажатием кнопки   <F4>. Чтобы  удалить

запись,  необходимо  нажать  кнопку   <F8>.  Для  обновления  информации  в  справочнике

используется кнопка  <F5>. Развернуть все вложенные записи можно нажатием кнопки  ,

свернуть – нажатием кнопки  . Выход из справочника осуществляется нажатием кнопки  
<Esc>.

Список целевых назначений субсидий/субвенций3.2.12.1.

Для создания нового целевого назначения субсидий/субвенций нажимается кнопка  и
в  контекстном  меню  выбирается  одно  из  действий: Создать  в  корне  или  Создать  <F9>.  При
выборе действия Создать в корне  новое целевое назначение субсидий  или  субвенций  создается
на  верхнем  уровне  иерархии.  При  выборе  действия  Создать  новое  назначение  субсидий  или
субвенций  создается  под  выделенным  в  справочнике  иерархии  назначением  субсидий  или
субвенций.  В  этом  случае  поле  Вышестоящий  тип  заполняется  автоматически.  При  выборе
действия в меню кнопки на экране появится окно:
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Рис. 62.Создание новой строки целевого назначения субсидий, закладка
«Исполнение», вкладка «ГРБС/РБС»

В открывшейся форме указывается следующая информация:

· Код  –  код  целевого  назначения  субсидий  (субвенций).  В  качестве  кода  целевого  назначения  субсидий
(субвенций) вводится пятизначное число.

· Наименование – название создаваемого целевого назначения субсидий (субвенций).

· Контроль  в  ФК  –  признак, указывающий  на  проведение/не  проведение  контроля  распределения  средств
субсидий (субвенций) в органах ФК.

· Заблокировано – признак для блокировки использования кода субсидий (субвенций).

· КВД  –  код  вида  дохода,  соответствующий  указанным  КЦСР  и  КВР  целевого  назначения  субсидии  или
субвенции. Выбирается в справочнике видов доходов бюджета.
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Выполнение программыВнимание! Обязательность заполнения  поля  КВД  и  контр оль  уникальности  его  значения
зависит от настр ойки  системных  пар аметр ов  Контр олир овать  заполнение  поля  КВД  в
спр авочнике  и  Контр олир овать  уникальность  поля  КВД  в  спр авочнике  (пункт  меню

Сер вис®Системные  пар аметр ы,  гр уппа  настр оек  Целевые  назначения  субсидий  и
субвенций) .

· Доп. ФК – дополнительный функциональный код. Выбирается из одноименного справочника.

Форма  создания  нового  целевого  назначения  субсидий/субвенций  включает  закладки:
Правоустанавливающие  акты,  Исполнение  и  КЦСР,  КВР.  На  закладке  Исполнение
располагаются вкладки ГРБС/РБС, ПБС и следующие поля (см. рисунок ):

· Зачислено в бюджет –  сумма средств, поступивших на счет бюджета в рамках соответствующего целевого
назначения  субсидии  (субвенции).  В  поле  учитываются  только  ЭД,  находящиеся  в  статусе  «обр аботка
завер шена».

С прямым знаком суммы (сумма строки) учитываются ЭД:

· «Распоряжение на зачисление в доход»;

· «Уточнение доходов» строка «Учесть»;

· «Справка по доходам» сумма Зачисление;

· «Справка по источникам» сумма Зачисление.

С обратным знаком суммы (сумма строки*(-1)) учитываются ЭД:

· «Уточнение доходов» строка «Списать»;

· «Заявка на возврат по доходам»;

· «Справка по доходам» сумма Передано;

· «Справка по источникам» сумма Передано.

· Зачислено АДБ – сумма целевых средств, зачисленных на лицевой счет администратора доходов бюджета.

Пр имечание. Д ля  автоматического  пер ер асчета  устар евших  значений  полей  выполняется

xml-скр ипт recalc_purposef ulgrant.xml.

В группе полей Доходы располагаются следующие поля:

· Бюджетные  назначения  текущий  год  –  сумма  всех  ЭД  «Уведомление  о  бюджетных  назначениях  по
доходам»  и  «Уведомление  об  изменении  бюджетных  назначений  по  доходам»  в  статусе  «обр аботка
завер шена», в которых поле Код субсидии заполнено соответствующим  значением  поля  Сумма текущего
года.

Пр имечание.  Пр и  исполнении  бюджета  на  ср еднеср очный  пер иод  становятся  доступны
поля Бюджетные назначения текущий год+1, Бюджетные назначения текущий год+2.

· Кассовый план год  –  сумма  всех ЭД  «Кассовый  план  по  доходам»  и  «Изменение  кассового  плана  по
доходам»  в  статусе  «обр аботка  завер шена», в  которых поле  Код  субсидии  заполнено  соответствующим
значением.

· Остаток БН по "Зачислено" – рассчитывается по формуле:

Остаток БН по "Зачислено"=Бюджетные назначения текущий год – Зачислено

Форма вкладки Исполнение®ПБС приведена ниже:

61
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Рис. 63. Создание целевого назначения субсидии или субвенции, закладка
«Исполнение», вкладка «ПБС»

Ниже в  таблице  приведены правила расчета сумм  в  полях  по  целевым  назначениям
субсидий в закладке Исполнение.
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Выполнение программы
Табл. 3. Правила расчета сумм в полях по целевым назначениям субсидий в

закладке Исполнение

Поле Документы, формирующие суммы в полях Комментарий

Закладка ГРБС/РБС Закладка ПБС

Зарезервировано к
распределению

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Справка по расходам»,

сумма Финансирование
· «Справка по расходам» по

бланкам Смета и ПНО,
сумма Финансирование при
включенном признаке 
Отражать на
распорядительных бланках и
выключенном признаке Не
затрагивать финансирование
по ГРБС

Внимание!  Сумма  на  закладке
 отр ажается  вер но,  только  в
случае  учета  возвр ата
финансир ования  в  документе
только  на  одном  ур овне
р аспор ядительных бланков

· «Уведомление о предельных
объемах финансирования» 1,
8, 15 и 16 типа
финансирования

· «Распорядительная заявка»,
учитываются только суммы
доп.строк и связанных
документов, если в них
указаны бланки расходов с
типом Роспись

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Справка по расходам»,

сумма Финансирование
· «Уведомление о предельных

объемах финансирования» 1,
8, 15 и 16 типа
финансирования

· «Распорядительная заявка»,
учитываются доп.строки и
связанные документы, если в
них указаны бланки расходов
с типом Смета, Платные
услуги или ПНО

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусах,
отличных от: «удален», 
«отложен», 
«новый», 
«отказан», 
«обр аботка завер шена», 
«нет ассигнований» (для
строк с доведением только
ассигнований или
ассигнований и лимита)
«нет лимита» (для строк с
доведением только лимита)

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С обратным знаком суммы
(сумма строки*(-1)) учитываются
ЭД:
· «Уведомление о возврате

средств в бюджет» по
бланкам Смета и ПНО при
включенных признаках 
Возвращать финансирование
и Отражать на
распорядительных бланках и
выключенном признаке Не
затрагивать финансирование
по ГРБС

Учитываются  ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО,
Платные услуги

С обратным знаком суммы
(сумма строки*(-1)) учитываются
ЭД:
· «Уведомление о возврате

средств в бюджет» при
включенном признаке
«Возвращать
финансирование»

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусах,
отличных от: «удален», 
«отложен», 
«новый», 
«отказан», 
«обр аботка завер шена»
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Выполнение программыПоле Документы, формирующие суммы в полях Комментарий

Закладка ГРБС/РБС Закладка ПБС

Внимание!  Сумма  на  закладке
 отр ажается  вер но,  только  в
случае  учета  возвр ата
финансир ования  в  документе
только  на  одном  ур овне
р аспор ядительных бланков

Распределено Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Справка по расходам»,

сумма Финансирование
· «Справка по расходам» по

бланкам Смета и ПНО,
сумма Финансирование при
включенном признаке 
Отражать на
распорядительных бланках и
выключенном признаке Не
затрагивать финансирование
по ГРБС

Внимание!  Сумма  на  закладке
 отр ажается  вер но,  только  в
случае  учета  возвр ата
финансир ования  в  документе
только  на  одном  ур овне
р аспор ядительных бланков

· «Уведомление о предельных
объемах финансирования» 1,
8, 15 и 16 типа
финансирования

· «Распорядительная заявка»,
учитываются доп.строки и
связанные документы, если в
них указаны бланки расходов с
типом Роспись

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Справка по расходам»,

сумма Финансирование
· «Уведомление о предельных

объемах финансирования» 1,
8, 15 и 16 типа
финансирования

· «Распорядительная заявка»,
учитываются суммы доп.
строк и связанных
документов, если бланк
расходов в них имеет тип 
Смета, ПНО, Платные
услуги

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусе:
«обр аботка завер шена»

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С обратным знаком суммы
(сумма строки*(-1)) учитываются
ЭД:
· «Уведомление о возврате

средств в бюджет» по
бланкам Смета и ПНО при
включенных признаках 
Возвращать финансирование
и Отражать на
распорядительных бланках и
выключенном признаке Не
затрагивать финансирование
по ГРБС

Учитываются  ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С обратным знаком суммы
(сумма строки*(-1)) учитываются
ЭД:
· «Уведомление о возврате

средств в бюджет» при
включенном признаке
«Возвращать
финансирование»

· «Распоряжение на возврат
финансирования»
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Выполнение программыПоле Документы, формирующие суммы в полях Комментарий

Закладка ГРБС/РБС Закладка ПБС

Внимание!  Сумма  на  закладке
 отр ажается  вер но,  только  в
случае  учета  возвр ата
финансир ования  в  документе
только  на  одном  ур овне
р аспор ядительных бланков

· «Распоряжение на возврат
финансирования»

· «Распоряжение на возврат
финансирования» по бланкам 
Смета и ПНО при
включенном признаке 
Отражать на
распорядительных бланках и
выключенном признаке Не
затрагивать финансирование
по ГРБС

Внимание!  Сумма  на  закладке
 отр ажается  вер но,  только  в
случае  учета  возвр ата
финансир ования  в  документе
только  на  одном  ур овне
р аспор ядительных бланков

Остаток к
распределению

Остаток к распределению =
Зачислено в бюджет –
Зарезервировано к распределению
– Распределено

Остаток к распределению =
Зачислено в бюджет –
Зарезервировано к
распределению – Распределено

Расчетное поле

Резерв
перечисления

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Заявка на оплату расходов»
· «Справка по расходам»,

сумма Сумма расходования
· «Отчет организации» тип

127Ф по счетам с типом 
Лицевой счет в ФО и
Лицевой счет в ФК, сумма
РасходПБС

· «Отчет организации», тип 1-
ММ, Ф-2, Ф-3 по счетам с
типом Лицевой счет в ФО и
Лицевой счет в ФК, сумма
Расход (в документ)

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусах,
отличных от: «удален», 
«отложен», 
«новый», 
«отказан», 
«обр аботка завер шена», 
«нет ассигнований» (для
строк с доведением только
ассигнований или
ассигнований и лимита)
«нет лимита» (для строк с
доведением только лимита)

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С обратным знаком суммы
(сумма строки*(-1)) учитываются
ЭД:
· «Уведомление о возврате



68
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программыПоле Документы, формирующие суммы в полях Комментарий

Закладка ГРБС/РБС Закладка ПБС

средств в бюджет»

Перечислено Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Заявка на оплату расходов»
· «Справка по расходам»,

сумма Сумма расходования
· «Отчет организации» тип

127Ф по счетам с типом 
Лицевой счет в ФО и
Лицевой счет в ФК, сумма
РасходПБС

· «Отчет организации», тип 1-
ММ, Ф-2, Ф-3 по счетам с
типом Лицевой счет в ФО и
Лицевой счет в ФК, сумма
Расход (в документ)

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусе:
«обр аботка завер шена»

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С обратным знаком суммы
(сумма строки*(-1)) учитываются
ЭД:
· «Уведомление о возврате

средств в бюджет»

Остаток
перечисления

Остаток перечисления =
(Зарезервировано к
распределению + Распределено)
– (Резерв перечисления +
Перечислено)

Расчетное поле

Остаток
зачисления

Остаток зачисления = Зачислено
– Резерв перечисления –
Перечислено.

Расчетное поле

Ассигнования
текущий год

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Ассигнования текущего года

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Ассигнования
текущего года Изменения

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Ассигнования текущего года

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Ассигнования
текущего года Изменения

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусе:
«обр аботка завер шена»

Ассигнования
текущий год +1

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусе:
«обр аботка завер шена»
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Выполнение программыПоле Документы, формирующие суммы в полях Комментарий

Закладка ГРБС/РБС Закладка ПБС

· «Уведомление о бюджетных
назначениях», сумма в поле 
Ассигнования текущего
года+1

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Ассигнования
текущего года+1 Изменения

· «Уведомление о бюджетных
назначениях», сумма в поле 
Ассигнования текущего
года+1

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Ассигнования
текущего года+1 Изменения

Ассигнования
текущий год +2

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Ассигнования текущего
года+2

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Ассигнования
текущего года+2 Изменения

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Ассигнования текущего
года+2

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Ассигнования
текущего года+2 Изменения

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусе:
«обр аботка завер шена»

Остаток
ассигнований по
распределению

Остаток ассигнований по
распределению = Ассигнования
текущий год – Распределено –
Резерв распределения

Остаток ассигнований по
распределению = Ассигнования
текущий год – Распределено –
Резерв распределения

Расчетное поле

Остаток
ассигнований по
перечислению

Остаток ассигнований по
перечислению = Ассигнования
текущий год – Перечислено –
Резерв перечисления

Расчетное поле

Лимиты текущий
год

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Лимиты текущего года

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Лимиты
текущего года Изменения

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Лимиты текущего года

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Лимиты
текущего года Изменения

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусе:
«обр аботка завер шена»

Лимиты текущий
год+1

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Лимиты текущего года+1

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Лимиты
текущего года+1 Изменения

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Лимиты текущего года+1

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Лимиты
текущего года+1 Изменения

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусе:
«обр аботка завер шена»
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Выполнение программыПоле Документы, формирующие суммы в полях Комментарий

Закладка ГРБС/РБС Закладка ПБС

Лимиты текущий
год+2

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Лимиты текущего года+2

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле Лимиты
текущего года+2 Изменения

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Уведомление о бюджетных

назначениях», сумма в поле 
Лимиты текущего года+2

· «Уведомление об изменении
бюджетных назначений»,
сумма в поле «Лимиты
текущего года+2 Изменения

В поле учитываются только
ЭД, находящиеся в статусе:
«обр аботка завер шена»

Остаток лимита по
распределению

Остаток лимита по
распределению = Лимиты
текущий год – Распределено –
Резерв распределения

Остаток лимита по
распределению = Лимиты
текущий год – Распределено –
Резерв распределения

Расчетное поле

Остаток лимита по
перечислению

Остаток лимита по
перечислению = Лимиты
текущий год – Перечислено –
Резерв перечисления

Расчетное поле

Кассовый план
год

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Роспись

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Кассовый план по

расходам», сумма Всего за
год

· «Изменение кассового плана
по расходам», сумма Всего за
год Изменения

Учитываются ЭД по бланкам
расходов с типом Смета, ПНО ,
Платные услуги

С прямым знаком суммы (сумма
строки) учитываются ЭД:
· «Кассовый план по

расходам», сумма Всего за
год

· «Изменение кассового плана
по расходам», сумма Всего
за год Изменения

Остаток КП по
распределению

Остаток КП по распределению =
КП год – Распределено – Резерв
распределения

Остаток КП по распределению =
КП год – Распределено – Резерв
распределения

Расчетное поле

Остаток КП по
перечислению

Остаток КП по перечислению =
КП год – Перечислено – Резерв
перечисления

Расчетное поле
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Выполнение программыВнимание!
Огр аничения!!!

Сбор  сумм  и  остатков  по  суммам  и  остаткам  р аспр еделения  (суммы  Распр еделено,
Зар езер вир овано к  р аспр еделению,  Остаток  к  р аспр еделению  и  т.д.)  на  закладке  ГРБС/
РБС может задваиваться  пр и многоур овневой стр уктур е  р аспор ядительных  бланков  (2  и
более) , если используется отр ажение субсидий на всех ур овнях Распор ядителей.

В  ЭД  «Уведомление  о  возвр ате  ср едств  в  бюджет»,  «Распор яжение  на  возвр ат
финансир ования»,  «Спр авка  по  р асходам»  пр и  отр ажении  возвр ата  финансир ования  на
вышестоящих бланках и использовании многоур овневой стр уктур ы отр ажения  на бланках
р аспор ядителей (2 и более) ,  невер но  будут собир аться  суммы Распр еделено по РБС,  если
используется отр ажение субсидий на всех ур овнях Распор ядителей. 

В  ЭД  «Уведомление  о  возвр ате  ср едств  в  бюджет»,  «Распор яжение  на  возвр ат
финансир ования»,  «Спр авка  по  р асходам»  пр и  отр ажении  возвр ата  финансир ования  на
вышестоящих бланках,  если включен пр изнак «Не затр агивать финансир ование по ГРБС»,
то ЭД  не будет учитываться в сумме Распр еделено на закладке РБС.

Контроль исполнения сумм целевых назначений субсидий/субвенций  по закладкам ПБС
ГРБС/РБС  настраивается  в  пункте  меню  Сервис®Системные  параметры  группа  настроек
Целевые назначения субсидий и субвенций, закладка Контроли сумм. Для настройки контроля
исполнения сумм целевых назначений  субсидий/субвенций  для  отдельных документов  системы
необходимо:

· по  таблице  Правила  формирования  расчета  полей  сумм  исполнения  по  целевым
назначениям  субсидий  определить  зависимые  от  необходимого  электронного
документа поля;

· в системных параметрах установить системные контроли по найденным полям.

В результате установки контролей по полям исполнения целевых назначений и субсидий
 при обработке электронных документов, формирующих поле, будут осуществляться контроли.

После  ввода  необходимой  информации  для  сохранения  новой  строки  целевого
назначения  субсидии  или  субвенции  нажимается  кнопка  OK.  В  результате  созданная  строка
целевого  назначения  субсидии  или  субвенции  появится  в  списке  справочника  Целевые
назначения субсидий/субвенций.

3.2.12.1.1. Закладка «Исполнение»

Закладка Исполнение  предназначена  для  просмотра  данных об  учете  целевых средств,
поступающих в форме субсидий/субвенций из вышестоящего бюджета. Закладка имеет вид:

65
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Выполнение программы

Рис. 64. Справочник «Целевые назначения субсидий/субвенций», закладка «Исполнение»

Закладка Исполнение состоит из следующих полей:

· КВД – классификатор вида доходов.

· Доп. ФК – дополнительный функциональный код.

· Зачислено – сумма средств, поступивших на счет бюджета в рамках соответствующего целевого назначения
субсидии (субвенции).

· Остаток зачисления –  остаток целевых средств  на  зачисление. Рассчитывается  автоматически, как сумма

Зачислено  за  вычетом  Перечислено  и  Резерв  перечисления  по  документам.  Учитываются  документы  с

типам счетов Лицевой счет ФК и Лицевой счет в ФО.

· Зарезервировано  к  распределению  –  сумма  целевых средств,  подготовленных ФО  на  распределение  по
лицевым счетам ПБС и РБС.

· Распределено – сумма целевых средств, распределенных ФО по лицевым счетам ПБС и РБС.

· Остаток к распределению – остаток нераспределенных целевых средств. Рассчитывается автоматически, как
сумма Зачислено за вычетом Распределено и Зарезервировано к распределению.

· Резерв  перечисления–  зарезервированная  сумма  перечислений  целевых  средств.  Сумма  документов,
подготовленных на выплату по лицевым счетам ПБС и РБС.

· Перечислено –  сумма перечисленных целевых средств.Сумма документов на  выплату  по  лицевым  счетам
ПБС и РБС.

· Остаток  перечисления  –  остаток  целевых  средств  на  перечисление  по  субсидии  (субвенции).
Рассчитывается автоматически, как сумма Распределено  и  Зарезервировано к распределению  за  вычетом

сумм Перечислено и Резерв перечисления. Учитываются документы  с  типам  счетов  Лицевой  счет ФК  и

Лицевой счет в ФО.
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Выполнение программы3.2.12.1.2. Закладка «Правоустанавливающие акты»

Закладка  Правоустанавливающие  акты  предназначена  для  выбора  нормативно-
правового акта для выбранного в левой части целевого назначения субсидии/субвенции. Закладка
имеет вид, представленный на рисунке .

Закладка Правоустанавливающие акты состоит из следующих колонок:

· Тип – тип нормативно-правового документа.

· Органы, издающие документ – название органа, издавшего документ.

· Дата – дата создания документа.

· Номер – номер нормативно-правового акта.

· Заголовок – название нормативно-правового акта.

· Дата вступления в силу – дата вступления в силу нормативно-правового акта.

· Срок действия – дата окончания действия нормативно-правового акта.

Пр имечание.  Значения  полей  пр оставляются  автоматически  значениями  одноименных
полей спр авочника «Нор мативно-пр авовые акты». Поля недоступны для р едактир ования.

Форма  просмотра  информации  о  нормативно-правовом  акте  открывается  нажатием

кнопки   <F4>.  Закладка  Правоустанавливающие  акты  является  необязательной  для
заполнения.

3.2.12.1.3. Закладка «КЦСР, КВР»

Закладка КЦСР, КВР предназначена для задания соответствия  коду  субсидии  значений
КЦСР и КВР. Закладка имеет вид:
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Выполнение программы

Рис. 65. Справочник «Целевые назначения субсидий/субвенций», закладка «КЦСР, КВР»

Закладка КЦСР, КВР состоит из следующих колонок:

· КЦСР – код целевой статьи расходов. Значение выбирается из одноименного справочника.

· КВР – код вида расходов, выбирается в одноименном справочнике.

Пр имечание.  Д ля  одного  кода  субсидии/субвенции  можно  выбр ать  несколько  значений
кодов КЦСР и КВР.

Справочник «Источники изменения ассигнований и лимитов»3.2.13.

Источники  изменения  ассигнований  и  лимитов  используются  для  ограничения
передвижек  сумм.  Для  учета  источников  изменения  ассигнований  и  лимитов  в  системе
предназначен справочник Источники изменения ассигнований и лимитов.

Источники изменения ассигнований и лимитов делятся по типу:

· Балансир овка по р асходам  –  при обработке ЭД «Уведомление  об  изменении  бюджетных назначений», в
котором  выбран  источник  изменений  ассигнований  и  лимитов  с  балансировкой  по  расходам,
осуществляется  контроль  на  наличие  в  документе  бюджетной  строки  источника.  При  отсутствии  в
документе бюджетной строки источника система предлагает автоматически добавить ее.

В случае  добавления  бюджетной  строки  источника  при  завершении  обработки  документа  выполняется
контроль  на  равенство  общей  суммы  строк  нулю.  При  невыполнении  условия  контроля  система
предлагает автоматически сбалансировать суммы по бюджетным строкам документа.

· Балансир овка по источникам  –  при  завершении  обработки  ЭД  «Уведомление  об  изменении  бюджетных
назначений»  сформируются  бюджетные  проводки  Источники  –  Ассигнования  с  классификацией  из
источника изменений ассигнований и лимитов по периоду планирования Год.
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Выполнение программы· Пр очее  –  используется  для  фильтрации  документов  при  просмотре  в  списке  и  для  формирования
отчетности. Документы обрабатываются стандартным образом: дополнительные контроли не выполняются,
дополнительные бюджетные проводки не формируются.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®Источники
изменения ассигнований и лимитов:

Рис. 66. Справочник источников изменения ассигнований и лимитов

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новый
источник изменений, отредактировать источник изменений, удалить источник изменений, найти
источник изменений в справочнике, обновить информацию в справочнике, закрыть справочник.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится  доступной  при  нажатии  кнопки  .  На  панели  фильтрации  можно  выбрать  тип
источников изменений ассигнований и лимитов:

· Балансировка по расходам;

· Балансировка по источникам;

· Прочее;

· Все.

Чтобы в справочнике для просмотра были доступны источники изменений ассигнований

и лимитов всех типов, необходимо нажать кнопку .

Для настройки видимости колонок необходимо выполнить действия:

1) Выделить в справочнике любой источник изменений ассигнований и лимитов.

2) Выбрать в контекстном меню справочника пункт Настроить список.

Для создания нового источника изменений  ассигнований  и  лимитов  нажимается кнопка

 <F9>. На экране появится форма записи справочника:
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Выполнение программы

Рис. 67. Форма нового источника изменения ассигнований и лимитов

В форме записи справочника заполняются поля:

· Код  источника –  код источника  изменения  ассигнований  и  лимитов.  Код  может  содержать  не  более  20
символов. Обязательное для заполнения.

· Наименование  источника  –  название  источника  изменений  ассигнований  и  лимитов.  Обязательное  для
заполнения

· Тип источника – с помощью переключателя выбирается тип источника изменений ассигнований и лимитов:
 балансир овка  по  р асходам,  балансир овка  по  источникам,  пр очее.  Если  выбран  тип  балансир овка  по
р асходам,  то  становится  доступной  группа  полей  Расходная  классификация.  Если  выбран  тип
балансир овка по источникам, то становится доступной для редактирования группа полей  Классификация
по источникам. Если выбран тип Пр очее, то группы полей Расходная классификация и Классификация по
источникам остаются недоступными для заполнения.

· В группе полей Расходная классификация указывается ссылка на строку расходов бюджета. Поля доступны
и обязательны для заполнения, если выбран тип источника балансир овка по р асходам.

· В группе полей Классификация по источникам указывается ссылка  на  строку  источников  бюджета. Поля
доступны и обязательны для заполнения, если выбран тип источника балансир овка по источникам.

После  заполнения  необходимых  полей  нажимается  кнопка  ОК.  Источник  изменения
ассигнований и лимитов добавляется в справочник.

Форма  редактирования  источника  изменения  ассигнований  и  лимитов  открывается

нажатием  кнопки   <F4>.  Для  удаления  источника  изменения  ассигнований  и  лимитов

нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации  в  справочнике  нажимается  кнопка

 <F5>.  Для  поиска  источника  изменения  ассигнований  и  лимитов  в  списке  нажимается

кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.
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Выполнение программыСправочник «Источники изменения бюджетных назначений по доходам»3.2.14.

В  справочнике  содержатся  источники  изменения  бюджетных  назначений  по  доходам.
Информация  справочника  используется  для  заполнения  поля  Источник  изменения  БН  в  ЭД
«Уведомление об изменении бюджетных назначений по доходам».

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®Источники
изменения бюджетных назначений по доходам:

Рис. 68. Справочник «Источники изменения бюджетных назначений по
доходам»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные  функциональные  кнопки,  с  помощью  которых  можно  выполнить  следующие
действия:  создать  новый  источник  изменения  бюджетных  назначений  по  доходам,
отредактировать  источник  изменения  бюджетных  назначений  по  доходам,  удалить  источник
изменения  бюджетных  назначений  по  доходам,  скопировать  справочник  в  буфер  обмена  и
осуществить поиск записи справочника.

Для  создания  нового  источника  изменения  бюджетных  назначений  по  доходам

нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится  форма  источника  изменения  бюджетных
назначений по доходам:

Рис. 69. Форма источника изменения бюджетных назначений по доходам

В  форме  источника  изменения  бюджетных  назначений  по  доходам  заполняются
следующие поля:

· Код  –  код  источника  изменения  бюджетных  назначений  по  доходам.  Поле  является  уникальным  и
обязательным для заполнения.

· Описание –  краткий текстовый комментарий  к  источнику  изменения  бюджетных назначений  по  доходам.
Обязательное поле.
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Выполнение программыДля  добавления  источника  изменения  бюджетных назначений  по  доходам  нажимается
кнопка OK.

Форма  редактирования  источника  изменения  бюджетных  назначений  по  доходам

открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Чтобы  удалить  источник  изменения  бюджетных

назначений по доходам, необходимо выделить источник в списке и нажать кнопку  <F8>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Источники изменения бюджетных назначений по
источникам»

3.2.15.

В справочнике содержатся источники изменения бюджетных назначений по источникам.
Информация  справочника  используется  для  заполнения  поля  Источники  изменения  БН  в  ЭД
«Уведомление об изменении бюджетных назначений по источникам».

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®Источники
изменения бюджетных назначений по источникам:

Рис. 70. Справочник «Источники изменения бюджетных
назначений по источникам»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные  функциональные  кнопки,  с  помощью  которых  можно  выполнить  следующие
действия:  создать  новый  источник  изменения  бюджетных  назначений  по  источникам,
отредактировать,  удалить  источник  изменения  бюджетных  назначений  по  источникам,
скопировать справочник в буфер обмена и осуществить поиск записи справочника.

Для  создания  нового  источника  изменения  бюджетных  назначений  по  источникам

нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится  форма  источника  изменения  бюджетных
назначений по источникам:
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Выполнение программы

Рис. 71. Форма источника изменения бюджетных назначений по
источникам

В  форме  источника  изменения  бюджетных  назначений  по  источникам  заполняются
следующие поля:

· Код – код источника изменения бюджетных назначений по источникам. Обязательное поле.

· Описание  –  краткий  текстовый  комментарий  к  источнику  изменения  бюджетных  назначений  по
источникам. Обязательное поле.

Для добавления источника изменения бюджетных назначений по источникам нажимается
кнопка OK.

Форма  редактирования  источника  изменения  бюджетных  назначений  по  источникам

открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Чтобы  удалить  источник  изменения  бюджетных

назначений по источникам, необходимо выделить источник в списке и нажать кнопку  <F8>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Параметры авторазбиения сумм кассового плана»3.2.16.

В  справочнике  указываются  параметры  автоматического  распределения  сумм  в
следующих документах:

· «Кассовый план по расходам»;

· «Изменение кассового плана по расходам»;

· «Кассовый план по доходам»;

· «Изменение кассового плана по доходам»;

· «Кассовый план по источникам»;

· «Изменение кассового плана по источникам».

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бюджет®Параметры
авторазбиения сумм кассового плана:
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Выполнение программы

Рис. 72. Справочник «Параметры авторазбиения сумм кассового плана»

Справочник  состоит  из  трех  закладок:  КП  по  расходам,  КП  по  доходам  и  КП  по
источникам. Закладки имеют одинаковую структуру.

Закладки состоят из трех групп  полей: Период  –  поквартально,  Период  –  помесячно и
Представление.

Группа  полей  Период  –  поквартально  заполняется,  если  в  системных параметрах для
документов  выбран  режим  деления  сумм  Поквартально  (Сервис®Системные  параметры,
группы  настроек  Доходы,  Источники  и  Кассовый  план).  В  группе  полей  Период  –
поквартально указываются проценты или доли распределения кассового плана, с учетом которых
автоматически  должны  рассчитываться  поквартальные  суммы  ЭД  «Кассовый  план»  и/или
«Изменение кассового плана» при формировании на основании  ЭД «Уведомлений  о бюджетных
назначениях» и/или  ЭД  «Уведомление  об  изменении  бюджетных  назначений».  Проценты  или
доли, с учетом которых должны рассчитываться поквартальные суммы, указываются в полях 1 – 4
кв. В поле Сумма автоматически рассчитывается общий процент или доля распределения сумм.

Группа  полей  Период  –  помесячно  заполняется,  если  в  системных  параметрах  для
документов выбран режим деления сумм Помесячно (Сервис®Системные параметры, группы
настроек  Доходы,  Источники  и  Кассовый  план).  В  группе  полей  Период  –  помесячно
указываются проценты или доли распределения кассового плана, с учетом которых автоматически
должны  рассчитываться  помесячные  суммы  ЭД  «Кассовый  план» и/или  «Изменение  кассового
плана» при  формировании  на  основании  ЭД  «Уведомление  о  бюджетных  назначениях»  и/или
«Уведомление  об  изменении  бюджетных назначений».  Проценты  или  доли,  с  учетом  которых
должны рассчитываться  помесячные  суммы  кассового  плана,  указываются  в  полях  1 –  12  мес.
Проценты в полях 1 – 12 мес распределяются равномерно, по 8,33 или 8,34. В полях Итого, I – IV
квартал автоматически рассчитываются поквартальные проценты или доли распределения сумм,
в поле Сумма – общий процент или доля распределения сумм.

В  нижней  части  окна  в  группе  полей  Представление  с  помощью  переключателя
выбирается один из параметров распределения сумм кассового плана:



81
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программы· Проценты – распределенные суммы кассового плана отображаются в процентах;

· Доли – распределенные суммы кассового плана отображаются в долях.

При  нажатии  кнопки  Значения  по  умолчанию  проценты  в  группе  полей  Период  -
помесячно распределяются равномерно, по 8,33, за исключением полей 1 мес., 4 мес., 7 мес. и 10
мес., в которых отображается значение 8,34.

Внимание! Пр и  пер еключении  в  поле  Пр едставление  со  значения  Пр оценты  на  Доли  на
экр ане появится системное сообщение о подтвер ждении пер ехода:

Рис. 73. Системное сообщение

Чтобы  сохранить  настройку  параметров  автоматического  распределения  сумм,
необходимо нажать кнопку OK.

Форма справочника закрывается при нажатии кнопку Закрыть.

Справочник «Справочник планирования ПОФ»3.2.17.

Справочник  используется  при  автоматическом  расчете  сумм  предельного  объема
финансирования в АРМ «Редактор предельных объемов финансирования».

Справочник планирования ПОФ открывается через пункт  меню Справочники®Бюджет
®Справочник планирования ПОФ.

Рис. 74. Справочник планирования ПОФ

В  верхней  части  справочника  располагается  панель  инструментов  с  набором
функциональных кнопок, при помощи которых можно выполнить следующие действия: обновить
список  записей,  отредактировать  запись,  создать  новую  запись,  удалить  запись,  скопировать
содержимое таблицы в буфер обмена, осуществить поиск записи.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.
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Выполнение программы
Для  создания  новой  записи  справочника  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране

появится форма записи справочника:

Рис. 75.9. Форма планирования ПОФ

В форме планирования ПОФ заполняются поля:

· Коэффициент (%)  –  значение  коэффициента  для  расчета  сумм  предельных объемов  финансирования,
выражается в процентах. Необязательное для заполнения.

· КОСГУ  –  код  операции  сектора  государственного  управления,  для  которого  вводится  коэффициент.
Выбирается  в  справочнике  Классификатор  опер аций  сектор а  государ ственного  упр авления.
Обязательное для заполнения.

· Комментарий – краткий текстовый комментарий к коэффициенту. Необязательное для заполнения.

Для добавления записи в справочник нажимается кнопка OK. Форма записи справочника
закрывается.

Форма редактирования записи справочника открывается нажатием кнопки  <F4>.

Для удаления записи из справочника нажимается кнопка  <F8>.

Для  поиска  записи  нажимается  кнопка  .  В  открывшейся  форме  указываются
параметры поиска и нажимается кнопка Найти далее.

Для  копирования  содержимого  таблицы  в  буфер  обмена  нажимается  кнопка  
<Shift+Ctrl+C>.

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Показатели учета БУ/АУ3.2.18.

Отраслевые коды3.2.18.1.

Справочник  Отраслевые  коды  предназначен  для  ввода  и  хранения  информации  об
отраслевых  кодах,  используемых  в  системе.  Он  доступен  через  пункт  меню  Справочники®
Бюджет®Показатели учета БУ/АУ®Отраслевые коды и имеет вид:
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Выполнение программы

Рис. 76. Справочник «Отраслевые коды»

Справочник  имеет  иерархическую  структуру.  В  верхней  части  справочника  находится
панель инструментов. На ней  располагаются  стандартные  функциональные  кнопки,  с  помощью
которых можно выполнить действия: создать новый отраслевой код, отредактировать отраслевой
код и удалить отраслевой код.

Для  удобства  работы  со  списком  единиц  измерения  используется  панель  фильтрации,

которая  становится  доступной  при  нажатии  на  кнопку  .  На  панели  фильтрации  можно
выбрать  учредителя,  код  и  наименование.  Для  удаления  выбранных  параметров  фильтрации

нажимается кнопка .

Для того, чтобы развернуть или  свернуть все записи  справочника, используются кнопки

Развернуть все  и Свернуть все .

Чтобы  создать  новый  отраслевой  код,  необходимо  нажать  на  кнопку   <F9>.  В
результате на экране появится окно:

Рис. 77. Новый отраслевой код

В форме нового отраслевого кода содержатся следующие поля:

· Учредитель – организация-учредитель отраслевого кода. Поле является обязательным для заполнения.
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Выполнение программы· Вышестоящий код  – наименование вышестоящего кода. Поле является необязательным для заполнения.

· Код – наименование вышестоящего кода. Поле является обязательным для заполнения.

· Наименование – наименование кода. Поле является обязательным для заполнения.

После заполнения полей нажимается кнопка OK. Созданный отраслевой код добавляется
в справочник.

При сохранении осуществляются следующие контроли:

· Длина поля Код должна составлять 17 символов. При несоблюдении условия контроля
на экране появится сообщение:

Рис. 78. Сообщение о непрохождении контроля на
количество символов

· Поле Вышестоящий код  не  может  быть  заполнено  значением  0.  При  несоблюдении
условия контроля на экране появится сообщение:

Рис. 79. Сообщение о невозможности указания значения "Не
указан"

Форма  редактирования  отраслевого  кода  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.

Удаление отраслевого кода из справочника осуществляется с помощью кнопки  <F8>. 

Справочник Отраслевые коды закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Пр имечание.  Нельзя  удалить  отр аслевой  код  из  спр авочника,  если  он  является
вышестоящим кодом для др угого отр аслевого кода.

Субсидии и инвестиции3.2.18.2.

Справочник  Субсидии  и  инвестиции  предназначен  для  ведения  реестра  субсидий  и
бюджетных инвестиций, используемых в системе. Он  доступен  через пункт  меню Справочники
®Бюджет®Показатели учета БУ/АУ®Субсидии и инвестиции и имеет вид:
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Выполнение программы

Рис. 80. Справочник «Субсидии и инвестиции»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую
субсидию  и  инвестицию,  отредактировать  субсидию  и  инвестицию,  найти  субсидию  и
инвестицию и удалить субсидию и инвестицию.

Для  удобства  работы  со  списком  используется  панель  фильтрации,  которая  становится

доступной  при  нажатии  кнопки  .  На  панели  фильтрации  доступны  следующие  параметры:
Код субсидии, Наименование, Учредитель, Тип субсидии, Код  субсидии МБТ, Номер НПА,

Дата НПА, КБК. Для очистки введенных параметров фильтрации нажимается кнопка .

Чтобы создать новую субсидию и инвестицию, необходимо нажать на кнопку  <F9>.
В результате на экране появится окно:
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Рис. 81. Новая субсидия и инвестиция

В верхней части формы новой субсидии и инвестиции содержатся следующие поля:

· Код – код субсидии и инвестиции. Обязательное для заполнения поле.

· Наименование – наименование субсидии и инвестиции.  Обязательное для заполнения поле.

· Учредитель – официальное наименование организации – учредителя. Обязательное для заполнения поле.

· Тип  –  тип  субсидии  и  инвестиции.  Значение  выбирается  из  раскрывающегося  списка:  госзадание,
бюджетные инвестиции, субсидии на иные цели. Обязательное для заполнения

В нижней  части  на закладке Расшифровка учредителя  находится  список  расшифровок
учредителя.  Над  списком  строк  находится  панель  инструментов,  на  которой  располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую
расшифровку, отредактировать расшифровку, найти расшифровку и удалить расшифровку.

Чтобы создать новую расшифровку, необходимо нажать на кнопку  <F9>. В результате
на экране появится окно:

Рис. 82. Окно расшифровки учредителя

В окне расшифровки учредителя содержатся следующие поля:

· КБК – коды бюджетной классификации. Обязательные для заполнения поля. 
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Целевые назначения субсидий/субвенций.

Для  автоматического  выбора  бюджетной  строки  нажимается  кнопка  Бюджет.  На  экране  появится
Спр авочник бланков р асходов и бюджетных стр ок. В справочнике выделяется нужная бюджетная строка и
нажимается кнопка Выбрать.

Пр имечание.  Сочетание  КБК  может  пр инадлежать  только  одному  коду  субсидии  в
пр еделах  одного  Учр едителя.  Д ля  игнор ир ования  системного  контр оля  пользователю
настр аивается  специальное  пр аво  «Позволять игнор ир овать контр оль Кода  субсидии  на
уникальность набор а КБК в пр еделах Учр едителя».

Для сохранения новой строки расшифровки нажимается кнопка ОК.

Закладка НПА имеет вид:

Рис. 83. Новая субсидия и инвестиция, закладка«НПА»

На  закладке  отображается  список  нормативно-правовых  актов.  Над  списком  строк
находится панель инструментов, на которой располагаются стандартные функциональные кнопки.
С их помощью можно выполнить действия: создать новую запись, отредактировать запись, найти
запись и удалить запись.

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  кнопку   <F9>.  Откроется
справочник  Нормативно-правовые  акты.  В  справочнике  выделяется  нужный  нормативно-
правовой акт и нажимается кнопка Выбрать.

Форма  редактирования  строки  расшифровки  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.

Удаление  строки  расшифровки  из  справочника  осуществляется  с  помощью  кнопки   <F8>.

Чтобы  найти  строку  расшифровки  в  списке,  нажимается  кнопка  .  Для  создания  строки
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расшифровки  с  копированием  нажимается  кнопка  .  Для  отображения  в  списке  заголовков

нажимается  кнопка , для отображения в списке строк данная кнопка нажимается повторно.

Правила соответствия классификаторов БУ/АУ3.2.18.3.

Справочник  предназначен   для  определения  правил  соответствия  аналитических
показателей (код субсидии, лицевой счет  учреждения, отраслевой  код и  КВФО) БУ/АУ, которые
необходимы для определения классификации документа при разборе банковской выписки по счету
40601/40701 и заполнении ЭД «Распоряжение на зачисление средств на л/с» из ЭД «Приложение к
выписке кредитовое» в Exchange. Справочник ведет Финансовый орган.

Справочник  Правила  соответствия  классификаторов  БУ/АУ  находится  в  разделе
Справочники®Бюджет®Показатели  учета  БУ/АУ®Правила  соответствия
классификаторов БУ/АУ. Справочник состоит из колонок: КВФО, Тип субсидии, Отраслевой
код, Лицевой счет учреждения. Отображение колонок является настраиваемым.

Рис. 84. Список справочника «Правила соответствия классификаторов БУ/АУ»

Для БУ/АУ справочник недоступен для редактирования.

Форма записи справочника имеет вид:

Рис. 85. Окно новой строки

В форме новой записи справочника содержатся поля:

· КВФО – заполняется из справочника Вид финансового обеспечения. Обязательное для заполнения. 
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Выполнение программы· Тип  субсидии  –  тип  субсидии  или  инвестиции.  Значение  выбирается  из  раскрывающегося  списка:
госзадание; бюджетные инвестиции; субсидии на иные цели.

· Отраслевой  код  –  номер  отраслевого  кода.  Вводится  вручную.  Возможно  указание  маски:  маска  «*»
интерпретирует ввод любого значения из справочника Отр аслевые коды, маска «0» – значение не указано. 

· Л/с учреждения –  номер  лицевого счета организации. Выбирается в справочнике Счета ор ганизаций или
вводится  вручную.  Возможно  указание  маски:  маска  «*»  интерпретирует  ввод  любого  значения  из
справочника Счета ор ганизаций. Обязательное для заполнения.

Для сохранения новой записи нажимается кнопка Применить или ОК.

При сохранении записи осуществляются следующие контроли:

G Системные проверки на заполнение обязательных полей.

GЖесткий  контроль  на  уникальность  строк  по  группе:  КВФО  +  Тип  субсидии  +
Отраслевой код + Л/с учреждения.

G Контроль соответствия КВФО типу субсидии: 

Табл. 4. Соответствие КВФО типу субсидии

Номер КВФО Тип субсидии

4 «Госзадание»

5 «Субсидии на иные цели»

6 «Бюджетные инвестиции»

Правила соответствия классификаторов БУ/АУ (Термит)3.2.18.4.

Справочник  предназначен  для  обеспечения  возможности  Учредителя  задавать  правила
соответствия  между  лицевыми  счетами  организаций-учреждений,  бюджетами  и  наборами
аналитических классификаторов: КОСГУ, кодом субсидии, отраслевым кодом, КВФО.

Справочник  Правила  соответствия  классификаторов  БУ/АУ  (Термит)  находится  в
разделе  Справочники®Бюджет®Показатели  учета  БУ/АУ®Правила  соответствия
классификаторов БУ/АУ (Термит):
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Рис. 86. Список справочника «Правила соответствия классификаторов БУ/АУ (Термит)»

Справочник доступен для редактирования только для пользователей с ролью Финорган.

Форма записи справочника имеет вид:

Рис. 87. Окно новой строки

В форме новой записи справочника содержатся поля:

· Учреждение  –  наименование  учреждения.  Значение  выбирается  из  справочника  Ор ганизации.
Обязательное для заполнения.

· Лицевой счет учреждения – номер лицевого счета организации. Поле доступно после выбора учреждения.
Выбирается в справочнике Счета ор ганизаций или вводится вручную. Для выбора доступны счета типа 1–
Лицевой счет в ФО, 5 – Лицевой счет в ФК. Обязательное для заполнения.

· КОСГУ –  заполняется из справочника Классификатор  опер аций сектор а государ ственного упр авления.
Обязательное для заполнения. 

· Отраслевой код  –  номер  отраслевого  кода. Выбирается  из  справочника  Отр аслевые  коды  или  вводится
вручную. Маска «0» – значение не указано.

· КВФО – заполняется из справочника Вид финансового обеспечения. Обязательное для заполнения. 

· Субсидии и инвестиции – код субсидии или инвестиции. Значение выбирается из справочника Субсидии и
инвестиции.



91
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программы· Активно – признак активности правила.

Для  сохранения  новой  записи  нажимается  кнопка  ОК.  При  сохранении  записи
осуществляются следующие контроли:

G Системные проверки на заполнение обязательных полей.

GЖесткий контроль на уникальность строк по группе: КВФО + КОСГУ + Код субсидии +
Отраслевой код + Л/с учреждения.

GЖесткий контроль на соответствие кода субсидии и отраслевого кода бюджету.

G Контроль соответствия КВФО типу субсидии: 

Табл. 5. Соответствие КВФО типу субсидии

Номер КВФО Тип субсидии

4 «Госзадание»

5 «Субсидии на иные цели»

6 «Бюджетные инвестиции»

Группа справочников «Бухгалтерия»3.3.

Группа  справочников  Бухгалтерия  содержит  справочники,  которые  используются  для
проведения бухгалтерского учета. Группа справочников приводится к стандартному виду в начале
эксплуатации  системы «АЦК-Финансы» на объекте внедрения  в  соответствии  с  принципами  и
формами работы в системе «АЦК-Финансы», выбранными на объекте внедрения, и впоследствии
не  редактируется,  за  исключением  случаев,  связанных  с  изменениями  инструкций  по
бухгалтерскому учету бюджетных средств.

Справочник «Типы счетов»3.3.1.

Справочник  содержит  типы  бухгалтерских  счетов.  Тип  счета  может  соответствовать
доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета. Соответственно тип  счета
определяет бюджетную классификацию, по которой идет аналитический учет. Если для типа счета
не указано соответствие классификации, то по нему могут создаваться счета с разной  бюджетной
классификацией.

Как правило, справочник заполняется и  дополняется при  помощи  системного файла. Не
рекомендуется изменять информацию в справочнике.

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Бухгалтерия®Типы счетов
:
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Рис. 88. Справочник «Типы счетов»

Форма просмотра типа счета открывается нажатием кнопки  <F4>:

Рис. 89. Форма просмотра типа счета

Форма просмотра типа счета состоит из полей:

· Номер – номер типа счета.

· Классификация – классификация типа счета: Доходы, Расходы, Источники или Нет.

· Наименование – наименование типа счета.

В системе «АЦК-Финансы» используются следующие типы счетов:

Табл. 6. Типы счетов

Номер Наименование

0 Не указан

1 Внешние счета бюджетополучателей

2 Лицевые счета бюджетополучателей

3 Расходы бюджета

4 Доходы бюджета

5 Кредиторская задолженность

6 Прямые расходы

7 Невыясненные поступления (ФО)
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9 Средства единого счета

10 Результат по кассовым операциям

11 Лимиты

12 Обязательства по лимитам

13 Ассигнования

14 Утвержденные лимиты

15 Выбытия

16 Расчеты по поступлениям в бюджет

17 Финансовый результат учреждения

18 Расчеты по операциям кассового обслуживания бюджета

19 Расчеты с другими бюджетами

20 Расчеты по ссудам и кредитам

21 Расчеты по долговым обязательствам

22 Невыясненные поступления (АДБ)

23 Транзитный счет ФО

24 Счета получателей в органах ФК

25 Средства для финансирования в ФК

26 Расчеты с дебиторами по доходам

27 Расчеты по выплате наличных денег

28 Лицевой счет по источникам

29 Средства для финансирования по источникам

30 Лицевой счет бюджетополучателя для учета спецсредств

31 Утвержденные ассигнования

32 Утвержденные лимиты+1

33 Утвержденные лимиты+2

34 Утвержденные ассигнования+1

35 Утвержденные ассигнования+2

36 Ассигнования+1

37 Ассигнования+2

38 Лимиты+1

39 Лимиты+2

40 Обязательства по лимитам+1

41 Обязательства по лимитам+2

42 Обязательства по ассигнованиям

43 Обязательства по ассигнованиям+1

44 Обязательства по ассигнованиям+2

45 Утвержденные лимиты+3

46 Утвержденные ассигнования+3
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48 Лимиты+3

49 Обязательства по лимитам+3

50 Обязательства по ассигнованиям+3

51 Поступления без права расходования

52 Результат по кассовым операциям - Поступления

53 Результат по кассовым операциям - Выбытия

54 Средства бюджета (КО)

55 Средства бюджетного учреждения (КО)

56 Средства автономного учреждения (КО)

57 Наличные средства бюджета

58 Наличные средства бюджетного учреждения

59 Наличные средства автономного учреждения

60 Расчеты по операциям бюджетных учреждений

61 Расчеты по операциям автономных учреждений

62 Денежные обязательства по ассигнованиям

63 Денежные обязательства по лимитам

Пр имечание.  Подр обное  описание  типов  счетов  содер жится  в  документации  «Система
«АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема  администр ир ования
системы  «АЦК-Финансы».  Настр ойка  бухгалтер ских  счетов  и  пр оводок.  Руководство
администр атор а».

Форма редактирования типа счета открывается нажатием кнопки  <F4>. Для удаления

типа  счета  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в  справочнике

нажимается кнопка  <F5>. Для поиска типа счета в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Планы счетов»3.3.2.

План  счетов  бухгалтерского  учета  –  систематизированный  перечень  синтетических
счетов  бухгалтерского  учета.  Перечень  используемых  в  системе  планов  счетов  хранится  в
справочнике Планы счетов.

Справочник Планы счетов  открывается через пункт  меню пункт  меню Справочники®
Бухгалтерия®Планы счетов:
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Рис. 90. Справочник «Планы счетов»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новый  план  счетов,  отредактировать  план  счетов,  удалить  план  счетов,  найти  план  счетов  в
справочнике, открыть список балансовых счетов, обновить информацию в справочнике и закрыть
справочник.

Для  создания  нового  плана  счетов  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится
форма Новый план счетов:

Рис. 91. Форма нового плана счетов

В форме Новый план счетов заполняются поля:

· Наименование – название плана счетов. Необязательное для заполнения.

· Шифр – краткое обозначение плана счетов. Обязательное для заполнения.

· Уровни – количество уровней вложенности плана счетов. Обязательное для заполнения.

· Формировать  однострочные  проводки  –  если  параметр  установлен,  то  по  плану  счетов  будут
формироваться только однострочные проводки.

После заполнения необходимых полей нажимается кнопка ОК.

Просмотр справочника балансовых счетов3.3.2.1.

Для просмотра справочника Балансовые счета необходимо выполнить действия:

1) В справочнике Планы счетов  выделить  план  счетов,  которому соответствует  список
балансовых счетов.

2) Нажать кнопку  (Балансовые счета). Откроется справочник Балансовые счета:



96
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программы

Рис. 92. Справочник «Балансовые счета»

Справочник  имеет  иерархическую  (многоуровневую)  структуру,  что  позволяет
группировать балансовые счета.

В справочнике доступна  возможность  просмотра  балансовых счетов.  Форма  просмотра

балансового счета открывается нажатием кнопки  <F4>:

Рис. 93. Форма просмотра балансового счета

Для просмотра доступна следующая информация:

· План счетов – название плана счетов, к которому относится балансовый счет.

· Уровень – уровень балансового счета в списке.

· Вышестоящий – номер вышестоящего балансового счета.

· Номер – номер балансового счета.
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Выполнение программы· Тип счета – тип балансового счета.

· Признак сальдо – признак сальдо балансового счета.

· Классификация – бюджетная классификация балансового счета.

· Название – название балансового счета.

Чтобы закрыть форму просмотра балансового счета нажимается кнопка OK или Отмена.

Форма редактирования плана счетов открывается нажатием кнопки  <F4>.

Развернуть  все  вложенные  записи  можно  нажатием  кнопки  ,  свернуть  –  нажатием

кнопки .

Для удаления плана счетов нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации в

справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для поиска плана счетов в списке нажимается кнопка

.

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Бухгалтерские книги»3.3.3.

Справочник содержит  номенклатуру бухгалтерских книг ФО и  их свойства. Справочник
открывается через пункт меню Справочники®Бухгалтерия®Бухгалтерские книги:

Рис. 94. Справочник «Бухгалтерские книги»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую
бухгалтерскую книгу, отредактировать бухгалтерскую книгу, удалить  бухгалтерскую  книгу,  найти
бухгалтерскую книгу в справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для  создания  новой  бухгалтерской  книги  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране
появится форма Новая бухгалтерская книга:
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Рис. 95. Форма новой бухгалтерской книги

В форме Новая бухгалтерская книга заполняются поля:

· Наименование – описание бухгалтерской книги. Обязательное для заполнения.

· Заголовок – заголовок бухгалтерской книги. Обязательное для заполнения.

· План  счетов  –  план  счетов,  для  которого  заводится  книга  (привязка  к  плану  счетов).  Выбирается  в
справочнике Планы счетов справочнике  Планы счетов . Обязательное для заполнения.

· Валюта – валюта книги, выбирается в справочнике Виды валют . Обязательное для заполнения.

· Закрытый период  –  дата, ранее которой нельзя проводить бухгалтерские операции по книге. Выбирается в
календаре. Обязательное для заполнения.

· Маска счета –  маска  бухгалтерского  счета  в  книге  для  указания  разрядности  счета  и  символов,  которые
будут встречаться на определенной позиции. Необязательное для заполнения.

· Активная  книга  –  признак  активности  счета.  Если  параметр  выключен,  то  по  книге  не  формируются
бухгалтерские  проводки.  Все  сформированные  ранее  проводки  по  книге  сохраняются  в  системе  и  при
повторном включении настройки продолжают формироваться.

После  заполнения  необходимых  полей  нажимается  кнопка  OK.  Бухгалтерская  книга
добавляется в справочник.

Форма редактирования бухгалтерской книги открывается нажатием кнопки  <F4>. Для

удаления  бухгалтерской  книги  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для поиска бухгалтерской книги в списке нажимается

кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Заголовки привязки бухкниг к организациям»3.3.4.

Справочник Заголовки привязки бухкниг к организациям предназначен для хранения типов
бухгалтерских книг, используемых при привязке бухгалтерской книги к организации. Справочник
используется  при  заполнении  поля  Заголовок  справочника  Привязка  книг  к  организации,

94 94

102 102
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Выполнение программыподробнее см. в разделе Справочник «Привязка бухгалтерских книг к организациям» .

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®Заголовки
привязки книг к организациям:

Рис. 96. Справочник «Заголовки привязки бухкниг к
организациям»

Для создания нового заголовка нажимается кнопка  <F9>. На экране появится форма
Заголовок привязки бухкниги к организациям:

Рис. 97. Заголовок привязки бухгалтерской книги к
организации

Для сохранения введенной информации нажимается кнопка ОК.

Форма  редактирования  заголовка  привязки  бухгалтерской  книги  к  организации

открывается нажатием кнопки  <F4>. Для удаления заголовка привязки бухгалтерской книги к

организации  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в  справочнике

нажимается кнопка  <F5>. Для поиска заголовка привязки бухгалтерской книги к организации

в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Привязка бухгалтерских книг к организациям»3.3.5.

Справочник  содержит  привязки  бухгалтерских  книг  к  организациям.  Справочник
используется для привязки бухгалтерских книг к финансовому органу бюджета, если  необходимо
осуществить привязку разных бухгалтерских книг к разным бюджетам.

При  формировании  проводок книга определяется в  расходах по  полю  Бланк  расходов,

99
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Выполнение программыдоходах – Получатель, источниках – Контрагент. Для каждой организации определяются книги:
«Книга финоргана по Бухгалтерский  учет», «Книга казначейская по Бухгалтерский  учет»,  «Книга
бюджетополучателя».

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®Привязка
книг к организациям:

Рис. 98. Справочник «Привязка бухгалтерских книг к организациям»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую
привязку, отредактировать привязку, удалить привязку, найти  привязку в  справочнике, обновить
информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится  доступной  при  нажатии  кнопки  .  На  панели  фильтрации  можно  выбрать
параметры:  Заголовок  и  Организация.  Для  удаления  выбранных  параметров  фильтрации

нажимается кнопка .

Для создания новой  привязки  нажимается кнопка  <F9>. На экране появится форма
Привязка книг к организации:

Рис. 99. Форма привязки книг к организации

В форме Привязка книг к организации заполняются поля:

· Заголовок – название привязки. Обязательное для заполнения.

· Организация – наименование организации, к которой привязывается бухгалтерская книга. Обязательное для
заполнения.
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Выполнение программы· Бухгалтерская книга – наименование бухгалтерской книги. Обязательное для заполнения.

После  заполнения  полей  нажимается  кнопка  ОК.  Привязка  книги  к  организации
добавляется в справочник.

Если  для  организаций  нет  правила  получения  книги,  то  проводка  формируется
стандартным образом исходя из общих настроек системы.

Форма  редактирования  привязки  бухгалтерской  книги  к  организации  открывается

нажатием  кнопки   <F4>.  Для  удаления  привязки  бухгалтерской  книги  к  организации

нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации  в  справочнике  нажимается  кнопка

 <F5>. Для поиска привязки бухгалтерской книги к организации в списке нажимается кнопка

.

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Список наименований бухгалтерских операций»3.3.6.

Справочник предназначен для хранения списка стандартных бухгалтерских операций  по
инструкции 148Н, соответствующих данным по корреспонденции счетов.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®
Наименования бухгалтерских операций:

Рис. 100. Список наименований бухгалтерских операций

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новое
наименование бухгалтерских операций, отредактировать наименование бухгалтерских операций,
удалить  наименование  бухгалтерских  операций,  найти  наименование  бухгалтерских  операций,
обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится  доступной  при  нажатии  кнопки  .  На  панели  фильтрации  можно  выбрать
параметры:  Бухгалтерская  книга,  Счет  дебет  и  Счет  кредит.  Для  удаления  выбранных
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параметров фильтрации нажимается кнопка .

Для  создания  нового  наименования  бухгалтерской  операции  нажимается  кнопка  
<F9>. На экране появится форма Новая строка наименований бухгалтерских операций:

Рис. 101. Форма новой строки наименований бухгалтерских
операций

В форме Новая строка наименований бухгалтерских операций заполняются поля:

· Бухгалтерская  книга  –  название  бухгалтерской  книги,  к  которой  относится  бухгалтерская  операция.
Выбирается в справочнике Бухгалтер ские книги. Обязательное для заполнения.

· Счет  дебет  –  номер  счета  по  дебету,  выбирается  в  справочнике  Балансовые  счета.  Поле  становится
доступным для редактирования после заполнения поля Бухгалтерская книга. Обязательное для заполнения.

· Счет кредит  –  номер  счета  по  кредиту, выбирается  в  справочнике  Балансовые  счета.  Поле  становится
доступным для редактирования после заполнения поля Бухгалтерская книга. Обязательное для заполнения.

· Наименование – название бухгалтерской операции. Обязательное для заполнения.

После  заполнения  необходимых  полей  нажимается  кнопка  OK.  Наименование
бухгалтерской операции добавится в справочник.

Форма  редактирования  наименования  бухгалтерской  операции  открывается  нажатием

кнопки  <F4>. Для удаления наименования бухгалтерской  операции  нажимается кнопка 

<F8>.  Для  обновления  информации  в  справочнике  нажимается  кнопка   <F5>.  Для  поиска

наименования бухгалтерской операции в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Виды валют»3.3.7.

В справочнике ведется перечень валют, используемых в системе, и валют, которые могут
быть выбраны при задании параметров  расчетных или  лицевых счетов  организаций  бюджетной
сферы. По умолчанию задана валюта российский рубль – код 810.
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Выполнение программыСправочник заполняется в соответствии с Положением ЦБР от 18 апреля 2006 г. №286-П
«Об установлении  и  опубликовании  Центральным банком Российской  Федерации  официальных
курсов  иностранных  валют  по  отношению  к  рублю».  Согласно  положению,  ежедневно  для
валюты  США  и  Евро  и  ежемесячно  для  прочих  иностранных  валют  значения  курсов
проставляются  в  формате  ХХ,ХХХХ.  Для  прочих  курсов  иностранных  валют  значение
проставляется в последний рабочий день месяца.

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Бухгалтерия®Валюты:

Рис. 102. Справочник «Виды валют»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новый
вид валюты, отредактировать вид валюты, удалить вид валюты, найти вид валюты в справочнике,
обновить информацию в списке и закрыть справочник.

Для  добавления  нового  вида  валюты  в  справочник  нажимается  кнопка   <F9>.  На
экране появится форма новой валюты.

Рис. 103. Форма валюты

В форме валюты заполняются поля:

· Название – наименование валюты. Необязательное для заполнения.

· Обозначение – буквенный код валюты. Обязательное для заполнения.

· Код – цифровой код валюты по системе международных стандартов. Необязательное для заполнения.

· Делитель – количество единиц валюты в пачке. Обязательное для заполнения.

· Курс – значение курса валюты по отношению к рублю. Обязательное для заполнения.
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Выполнение программы· Значение по умолчанию – если признак установлен, то валюта по умолчанию устанавливается при создании
счетов организаций любого  типа. В справочнике  может быть  только  одна  валюта  с  активным  признаком
Значение по умолчанию. При попытке добавить еще  одну  валюту  с  установленным  признаком  на  экране
появится сообщение об ошибке, добавление валюты в справочник станет невозможным:

Рис. 104. Системное сообщение о наличии в справочнике
валюты с активным признаком «Значение по умолчанию»

Для  сохранения  введенных  данных  используется  кнопка  ОК.  Выход  без  сохранения
внесенных изменений осуществляется с помощью кнопки Отмена.

Для  просмотра  изменения  курса  валюты  нажимается  кнопка  История  курсов  в  форме
валюты.

Рис. 105. История курсов актива

Форма  редактирования  вида  валюты  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для

удаления вида валюты нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации в справочнике

нажимается кнопка  <F5>. Для поиска вида валюты в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Виды операций по ЛС»3.3.8.

Справочник используется для классификации бухгалтерских операций, осуществляющихся
по лицевым счетам.

Справочник  видов  операций  по  ЛС  открывается  через  пункт  меню  Справочники®
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Выполнение программыБухгалтерия®Виды операций по ЛС:

Рис. 106. Справочник «Виды операций по ЛС»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новый вид операции, отредактировать вид операции, удалить вид операции, найти вид операции
в справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для создания нового вида операций  нажимается кнопка  <F9>. На  экране  появится
форма записи справочника:

Рис. 107. Окно нового вида операции по ЛС

В форме новой записи справочника заполняются поля:

· Код – код вида операций по ЛС. Обязательное для заполнения.

· Описание – краткий текстовый комментарий к виду операций по ЛС. Необязательное для заполнения.

Для добавления вида операции по ЛС в справочник нажимается кнопка OK.

Форма редактирования вида операции  по ЛС открывается нажатием кнопки   <F4>.

Для удаления вида операции по ЛС нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации в

справочнике  нажимается  кнопка   <F5>.  Для  поиска  вида  операции  по  ЛС  в  списке
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нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Виды банковских операций»3.3.9.

Справочник  заполняется  при  установке  системы  и,  как  правило,  пользователями  не
редактируется.  Справочник  Виды  банковских  операций  вызывается  при  заполнении  расходных
документов.

В расходных документах АЦК-Финансы используется два вида банковских операций:

· Платежное  поручение  –  деньги,  согласно  платежному  документу,  переводятся  со  счета  ФО  на  счет
бюджетополучателя.

· Кассовый документ – бюджетополучатель снимает наличность с единого бюджетного счета ФО по чеку.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®Виды
банковских операций:

Рис. 108. Справочник «Виды банковских операций»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новый  вид  банковской  операции,  отредактировать  вид  банковской  операции,  удалить  вид
банковской операции, найти  вид банковской  операции  в  справочнике, обновить информацию в
справочнике и закрыть справочник.

Форма  редактирования  вида  банковской  операции  открывается  нажатием  кнопки  
<F4>:
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Рис. 109. Форма редактирования вида
банковской операции

Форма редактирования вида банковской операции состоит из полей:

· Код – код вида банковской операции. Поле недоступно для редактирования.

· Описание – название вида банковской операции. Поле доступно для редактирования.

Форма редактирования вида банковской операции закрывается нажатием кнопки OK или
Отмена.

Для удаления вида банковской операции нажимается кнопка  <F8>. Для обновления

информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для поиска вида банковской операции

в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Символы кассы»3.3.10.

Справочник содержит перечень используемых в  системе символов  кассы. Символ  кассы
указывается, если расходование бюджетных средств в банке оформляется через кассу, то есть вид
банковской операции в платежном документе – Кассовый документ.

Перечень символов кассы в справочнике соответствует Указаниям ЦБР от 16 января 2004
г.  N  1376-У  «О  перечне,  формах  и  порядке  составления  и  представления  форм  отчетности
кредитных организаций в Центральный банк Российской Федерации».

Справочник  заполняется  и  изменяется  преимущественно  из  системного  файла.
Редактирование справочника пользователем не рекомендуется.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®Символы
кассы:
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Рис. 110. Справочник «Символы кассы»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов,  на  котором  находятся
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новый
символ  кассы,  отредактировать  символ  кассы,  удалить  символ  кассы,  найти  символ  кассы  в
справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для создания нового символа кассы нажимается кнопка  <F9>.  На  экране  появится
форма записи справочника:

Рис. 111. Форма символа кассы

В форме новой записи справочника заполняются поля:

· Код – код символа кассы. Обязательное для заполнения.

· Описание – название символа кассы. Необязательное для заполнения.

После заполнения необходимых полей нажимается кнопка OK. Символ кассы добавляется
в справочник.

Форма  редактирования  символа  кассы  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для

удаления  символа  кассы  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике  нажимается  кнопка   <F5>.  Для  поиска  символа  кассы  в  списке  нажимается

кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.
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Справочник  Ставка  рефинансирования  предназначен  для  работы  по  начислению
процентов  для  договоров  привлечения  и  размещения  средств.  Справочник  заполняется  и
обновляется ответственным сотрудником ФО на основании распоряжений Центробанка.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®Ставки
рефинансирования:

Рис. 112. Справочник «Ставка рефинансирования»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую
ставку  рефинансирования,  отредактировать  ставку  рефинансирования,  удалить  ставку
рефинансирования,  найти  ставку  рефинансирования  в  справочнике,  обновить  информацию  в
справочнике и закрыть справочник.

Для создания новой  ставки  рефинансирования нажимается кнопка  <F9>. На экране
появится форма новой ставки рефинансирования ЦБ:

Рис. 113. Форма ввода новой ставки рефинансирования
ЦБ

В форме содержатся поля:

· Дата – дата начала действия ставки рефинансирования.

· Ставка – размер учетной ставки. Например, на рисунке установлено 18 процентов годовых.

· Описание – любая дополнительная информация.

Для сохранения ставки рефинансирования необходимо нажать кнопку ОК.
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Форма  редактирования  ставки  рефинансирования  открывается  нажатием  кнопки  

<F4>.  Для  удаления  ставки  рефинансирования  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления

информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для поиска ставки рефинансирования

списке нажимается кнопка .

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Виды финансового обеспечения»3.3.12.

Справочник  представляет  собой  список  кодов  и  наименований  видов  деятельности,
недоступен  для  редактирования  пользователем.  Источник  финансирования  служит  для
формирования номера счета бюджетного учета.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®Виды
финансового обеспечения:

Рис. 114. Справочник «Виды финансового обеспечения»

Справочник Виды финансового обеспечения используется при задании значения поля Вид
финансового обеспечения в справочниках Тип дохода и Типы бланков расходов.

Форма просмотра источника финансирования открывается нажатием кнопки  <F4>:

Рис. 115. Форма просмотра источника финансирования
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· Номер – номер источника финансирования.

· Наименование – название источника финансирования.

· Описание – краткий текстовый комментарий к источнику финансирования.

Форма  просмотра  источника  финансирования  закрывается  нажатием  кнопки  OK  или
Закрыть.

Для поиска источника финансирования в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Настройка счетов расчетов с дебиторами»3.3.13.

В  справочнике  содержатся  настройки  счетов  расчетов  с  дебиторами,  по  которым
формируются  бухгалтерские  проводки  для  ЭД  «Начисление  доходов».  В  справочнике
настраивается  соответствие  КОСГУ  и  счета  для  правила  Счет  расчетов  с  дебиторами  по
доходам.  Если  соответствие  КОСГУ  и  счета  не  настроено  в  справочнике,  то  проводка
формируется по счету, указанному в общих настройках счетов (Бухгалтерия®Настройка счетов,
закладка Бухгалтерский учет).

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®Настройка
счетов расчетов с дебиторами:

Рис. 116. Справочник «Настройка счетов расчетов с дебиторами»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные  функциональные  кнопки.  С  их  помощью  можно  выполнить  следующие  действия:
создать новую настройку, создать новую настройку с копированием, отредактировать настройку,
найти настройку в списке и удалить настройку.

Для  удобства  работы  со  списком  используется  панель  фильтрации,  которая  становится
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доступной при нажатии кнопки . На панели фильтрации можно ввести следующие параметры:
 КОСГУ  и  Номер счета.  Для  очистки  введенных параметров  фильтрации  нажимается  кнопка

.

Для  создания  новой  настройки  расчетов  с  дебиторами  нажимается  кнопка   <F9>.
Откроется форма:

Рис. 117. Настройка счета

В форме настройки счета заполняются следующие данные:

· КОСГУ – код операций сектора государственного управления.

· Номер счета – номер аналитического счета, по которому будет формироваться бухгалтерская проводка.

После  заполнения  необходимых  полей  нажимается  кнопка  ОК.  Настройка  счета
добавляется в справочник.

Форма редактирования настройки  счетов  расчетов  с  дебиторами  открывается  нажатием

кнопки  <F4>. Для удаления настройки счетов расчетов с дебиторами нажимается кнопка 

 <F8>. Для обновления  информации  в  справочнике  нажимается  кнопка   <F5>.  Для  поиска

настройки счетов расчетов с дебиторами в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Настройка счетов расчетов с поставщиками»3.3.14.

В  справочнике  содержатся  настройки  счетов  расчетов  с  поставщиками,  по  которым
формируются  бухгалтерские  проводки  по  прямым  расходам  для  ЭД  «Справка  по  расходам»  с
типом  операции  «Не  указана»  и  ЭД  «Уведомление  о  возврате  средств  в  бюджет»  с  типами
операций «Не указана» и «Возврат неклассифицированных поступлений» 

Внимание! Д ля  бланка  р асходов,  по  котор ому  фор мир уются  документы,  должен  быть
установлен р ежим Фор мир овать пр оводки по книге Получатель Бухгалтер ский учет.

В справочнике настраивается соответствие КОСГУ и счета для правила Счет расчетов с

поставщиками.  Если  соответствие  КОСГУ  и  счета  не  настроено  в  справочнике,  то  проводка
формируется по счету, указанному в общих настройках счетов (Бухгалтерия®Настройка счетов,
закладка Бухгалтерский учет).
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 Справочники®Бухгалтерия®Настройка счетов расчетов с поставщиками:

Рис. 118. Справочник «Настройка счетов расчетов с поставщиками

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные  функциональные  кнопки.  С  их  помощью  можно  выполнить  следующие  действия:
создать новую настройку, создать новую настройку с копированием, отредактировать настройку,
найти настройку в списке и удалить настройку.

Для  удобства  работы  со  списком  используется  панель  фильтрации,  которая  становится

доступной при нажатии кнопки . На панели фильтрации можно ввести следующие параметры:
 КОСГУ  и  Номер счета.  Для  очистки  введенных параметров  фильтрации  нажимается  кнопка

.

Для создания новой  настройки  расчетов  с поставщиками  нажимается кнопка <F9>  .
Откроется форма, представленная на рисунке .

В форме настройки счета заполняются следующие данные:

· КОСГУ – код операций сектора государственного управления.

· Номер счета – номер аналитического счета, по которому будет формироваться бухгалтерская проводка

После  заполнения  необходимых  полей  нажимается  кнопка  ОК.  Настройка  счета
добавляется в справочник.

Форма редактирования настройки счетов расчетов с поставщиками открывается нажатием

кнопки  <F4>. Для удаления настройки  счетов  расчетов  с поставщиками  нажимается кнопка

 <F8>. Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для поиска

настройки счетов расчетов с поставщиками в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

112
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Справочник содержит список видов начислений. Данные справочника используются при
заполнении поля Вид начислений ЭД «Начисление доходов».

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®Виды
начислений:

Рис. 119. Справочник «Виды начислений»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новый
вид  начислений,  отредактировать  вид  начислений,  удалить  вид  начислений,  найти  вид
начислений в справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для создания нового вида начислений нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма записи справочника:

Рис. 120. Форма нового вида начислений

В поле Наименование  вводится название вида начислений,  и  нажимается  кнопка  OK.
Вид начислений добавляется в справочник.

Форма редактирования вида начислений  открывается нажатием  кнопки   <F4>.  Для

удаления  вида  начислений  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для поиска  вида  начислений  в  списке  нажимается

кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.
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Справочник Список администраторов для начисления доходов содержит перечень кодов
главных администраторов  доходов,  по  которым  в  системе  необходимо  провести  операции  по
доходам. Справочник используется при обработке документов:

· «Начисление доходов»;

· «Уточнение доходов»;

· «Заявка на возврат по доходам»;

· «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа».

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Бухгалтерия®
Администраторы доходов бюджета:

Рис.121. Справочник «Администраторы доходов
бюджета»

В  поле  Осуществлять  начисление  доходов  по  администраторам  через  запятую
указываются  значения  кодов  главных  администраторов  доходов,  по  которым  в  системе
осуществляется  начисление  доходов.  Коды  выбираются  в  справочнике  Классификатор
администраторов поступлений и выбытий с помощью кнопки .

Группа справочников «Платежи»3.4.

Справочник «Группы идентификаторов платежа»3.4.1.

Справочник  предназначен  для  группировки  идентификаторов  платежа.  Справочник
Группы идентификаторов платежа открывается через пункт  меню Справочники®Платежи®
Группы идентификаторов платежа:
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Рис. 122. Справочник «Группы идентификаторов
платежа»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую запись, отредактировать запись, найти запись в списке и удалить запись.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для создания новой  группы  идентификаторов  платежа  необходимо  нажать  кнопку  
<F9>. На экране появится форма новой группы идентификаторов платежа:

Рис. 123. Форма ввода новой группы
идентификаторов платежа

В форме новой группы идентификаторов платежа заполняется поле Наименование.

Для добавления группы идентификаторов платежа в справочник нажимается кнопка OK.
Форма  новой  группы  идентификаторов  платежа  закрывается.  При  сохранении  новой  группы
осуществляется контроль на уникальность наименования группы. В случае невыполнения условия
контроля новая группа идентификаторов платежа не сохранится и на экране появится сообщение
об ошибке:

Рис. 124. Сообщение о невозможности добавления новой группы
идентификаторов платежа
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Выполнение программыФорма редактирования группы идентификаторов  платежа открывается нажатием кнопки

 <F4>. Для удаления группы  идентификаторов  платежа  нажимается  кнопка   <F8>.  Для

поиска  группы  идентификаторов  платежа  в  списке  нажимается  кнопка  .  Для  обновления

информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Идентификаторы платежа»3.4.2.

Справочник  предназначен  для  хранения  шаблонов  реквизитов  платежа,  используемых
при  заполнении  поля  Идентификатор платежа  платежных  документов.  Справочник  является
бюджетозависимым,  т.е.  отдельно  для  каждого  бюджета  в  системе  составляется  свой
справочник.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Платежи®
Идентификаторы платежа:

Рис. 125. Справочник «Идентификаторы платежа»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую запись, отредактировать запись и удалить запись.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится  доступной  при  нажатии  кнопки  .  На  панели  фильтрации  можно  выбрать
следующие  параметры:  Группа,  ОКАТО,  Админ.,  КВД,  КОСГУ,  Показатель  основания
платежа,  Тип  платежа,  Статус  лица,  оформившего  документ.  Для  удаления  параметров

фильтрации нажимается кнопка .



118
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программы
Для создания нового идентификатора платежа необходимо нажать кнопку  <F9>. На

экране появится форма новой группы идентификаторов платежа:

Рис. 126. Форма ввода идентификатора платежа

В форме группы идентификаторов платежа заполняются поля:

· Группа – значение выбирается в справочнике Гр уппы идентификатор ов платежей;

· Описание – указывается краткая информация об идентификаторе платежа;

· Идентификатор  –  шаблон  идентификатора  платежа,  вводится  вручную  или  в  форме  идентификатора

платежа, которая вызывается нажатием кнопки :

Рис. 127. Развернутая форма записи справочника

Шаблон имеет следующую структуру:

(где  А  –  текстовое  значение  (прописные  буквы),  а  –  текстовое  или  числовое  значение,  0  –  числовое
значения) и составляется из следующих элементов-полей:

· 101:  код  и  статус  лица,  оформившего  платеж,  состоят  из  2  символов.  Вводится  или  выбирается  в
нередактируемом Спр авочнике статусов лиц, офор мивших платежный документ.

· 104: вид бюджетной классификации.
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· Админ  –  код  администратора  доходов  бюджета,  выбирается  в  справочнике  Классификатор
администр атор ов поступлений и выбытий.

· КВД – код вида дохода, выбирается в справочнике Классификатор  видов доходов.

· КОСГУ  –  код  операции  сектора  государственного  управления,  выбирается  в  справочнике
Классификатор  опер аций сектор а государ ственного упр авления.

Если выбрана расходная классификация:

· КВСР  –  код  ведомственной  статьи  расходов,  выбирается  в  справочнике  Ведомственный
классификатор  р асходов.

· КФСР  –  код  функциональной  статьи  расходов,  выбирается  в  справочнике  Функциональный
классификатор  р асходов.

· КЦСР –  код целевой статьи  расходов, выбирается  в  справочнике  Классификатор  целевой  статьи
р асходов.

· КВР – код вида расходов, выбирается в справочнике Классификатор  видов р асходов.

· КОСГУ  –  код  операции  сектора  государственного  управления,  выбирается  в  справочнике
Классификатор  опер аций сектор а государ ственного упр авления.

Если выбрана классификация по источникам:

· Админ  –  код  администратора  источников  бюджета,  выбирается  в  справочнике  Классификатор
администр атор ов поступлений и выбытий.

· КВИ – код вида источников, выбирается в справочнике Классификатор  видов источников.

· КОСГУ  –  код  операции  сектора  государственного  управления,  выбирается  в  справочнике
Классификатор  опер аций сектор а государ ственного упр авления.

· 105:  код  административно-территориального  объекта  (ОКАТО),  состоящий  из  11  символов,  на
территории которого мобилизуются денежные средства от уплаты налога или сбора

· 106: код и название основания платежа, выбирается в Спр авочнике показателей основания платежа.

· 107: показатель  налогового  периода  –  периодичность  уплаты  налога  или  сбора  или  конкретная  дата
уплаты налога или сбора.

Пр имечание.  В  качестве  календар ного  дня  могут  вводиться  значения:  МС  –  месячный
платеж, КВ – квар тальный платеж, ПЛ – полугодовой платеж, ГД  – годовые платежи.
В качестве месяца могут вводиться значения: от 01 до 12 – для  месячных  платежей; от 01
до 04 – для квар тальных платежей; 01 и 02 – для  полугодовых  платежей; 00 –  для  годовых
платежей.
В качестве года указывается год, в котор ом осуществляется уплата налога или сбор а.

· 108: показатель номера документа, на основании которого осуществляется платеж.

· 109: показатель даты документа, на основании которого осуществляется платеж. Выбирается в календаре
дат.

· 110: показатель типа платежа, выбирается в Спр авочнике показателей типа платежа.

При  добавлении  новой  шаблонной  строки  по  полю  Описание  пользователем  может  вводиться  краткое
описание строки (например, «Единый социальный налог за 3 квартал»).

Для добавления идентификатора платежа в  справочник  нажимается  кнопка  OK.  Форма
идентификатора платежа закрывается. 

При сохранении записи в справочник осуществляется контроль заполнения реквизитов, а
также контроль несоответствия кода администратора  поступлений  в  бюджет  значению  000.  По
результатам  контроля  предупреждается  о  неправильном  заполнении  и  предлагается  изменить
данные.
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Форма редактирования идентификатора платежа открывается нажатием кнопки  <F4>

.  Для  удаления  идентификатора  платежа  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  поиска

идентификаторов  платежа  в  списке  нажимается  кнопка  .  Для  обновления  информации  в

справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Статусы лиц, оформляющих платежный документ»3.4.3.

Справочник  предназначен  для  хранения  показателей  статусов,  которые  определяют
юридическое лицо или орган, непосредственно оформивший расчетный документ.

Неизменяемый  справочник,  предназначенный  для  ввода  идентификатора  платежа
(подробная  информация  о  справочнике  Идентификаторы  платежа  содержится  в  разделе
Справочник «Идентификаторы платежа» ).

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Платежи®Статусы  лиц,
оформляющих платежный документ:

Рис. 128. Справочник «Статусы лиц, оформляющих платежный документ»

Информация справочника:

a) 01 – налогоплательщик (плательщик сборов) – юридическое лицо,

b) 02 – налоговый агент,

117



121
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программыc) 03  –  организация  федеральной  почтовой  связи,  оформившая  расчетный  документ  на
перечисление  в  бюджетную  систему  Российской  Федерации  налогов,  сборов,
таможенных  и  иных  платежей  от  внешнеэкономической  деятельности  и  иных
платежей, уплачиваемых физическими лицами,

d) 04 – налоговый орган,

e) 05 – территориальные органы Федеральной Службы судебных приставов,

f) 06 – участник внешнеэкономической деятельности – юридическое лицо («06»),

g) 07 – таможенный орган,

h) 08  –  плательщик  иных  платежей,  осуществляющий  перечисление  платежей  в
бюджетную  систему  Российской  Федерации  (кроме  платежей,  администрируемых
налоговыми органами),

i) 09 – налогоплательщик (плательщик сборов) – индивидуальный предприниматель,

j) 10  –  налогоплательщик  (плательщик  сборов)  –  нотариус,  занимающийся  частной
практикой,

k) 11  –  налогоплательщик  (плательщик  сборов)  –  адвокат,  учредивший  адвокатский
кабинет,

l) 12  –  налогоплательщик  (плательщик  сборов)  –  глава  крестьянского  (фермерского)
хозяйства,

m)13  –  налогоплательщик (плательщик сборов)  –  иное  физическое  лицо  -  клиент  банка
(владелец счета,

n) 14 – налогоплательщик, производящий выплаты физическим лицам (подпункт 1 пункта
1 статьи 235 Налогового кодекса Российской Федерации),

o) 15  –  кредитная организация (ее филиал), оформившая  расчетный  документ  на  общую
сумму на перечисление в бюджетную систему Российской Федерации налогов, сборов,
таможенных  платежей  и  иных  платежей,  уплачиваемых  физическими  лицами  без
открытия банковского счета;

p) 16 – участник внешнеэкономической деятельности – физическое лицо;

q) 17  –  участник  внешнеэкономической  деятельности  –  индивидуальный
предприниматель;

r) 18  –  плательщик  таможенных  платежей,  не  являющийся  декларантом,  на  которого
законодательством  Российской  Федерации  возложена  обязанность  по  уплате
таможенных платежей;

s) 19  –  организации  и  их  филиалы  (далее  –  организации),  оформившие  расчетный
документ  на  перечисление  на  счет  органа  Федерального  казначейства  денежных
средств,  удержанных  из  заработка  (дохода)  должника  –  физического  лица  в  счет
погашения задолженности  по таможенным платежам  на  основании  исполнительного
документа, направленного в организацию в установленном порядке;

t) 20 – кредитная организация (ее филиал), оформившая расчетный документ по каждому
платежу  физического  лица  на  перечисление  таможенных  платежей,  уплачиваемых
физическими лицами без открытия банковского счета.

Для поиска статуса лиц, оформляющих платежный документ в списке нажимается кнопка
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. Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Показатели типов платежа»3.4.4.

Неизменяемый  справочник,  предназначенный  для  ввода  идентификатора  платежа
(подробная  информация  о  справочнике  Идентификаторы  платежа  содержится  в  разделе
Справочник_«Идентификаторы_платежа» ).

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Платежи®Показатели
типов платежа:

Рис. 129. Справочник «Показатели типов платежа»

Справочник содержит следующие значения:

a) НС – уплата налога или сбора;

b) АВ – уплата аванса или предоплата;

c) ПЕ – уплата пени;

d) ПЦ – уплата процентов;

e) СА – налоговые санкции, установленные Налоговым кодексом Российской Федерации;

f) АШ – административные штрафы;

g) ИШ – иные штрафы, установленные соответствующими законодательными или иными
нормативными актами;

h) ВЗ – уплата взноса;

i) ГП – уплата пошлины;

j) ПЛ – уплата платежа.

Для поиска показателя типов платежа в списке нажимается кнопка . Для обновления

информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.
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Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Показатели основания платежа»3.4.5.

Неизменяемый  справочник,  предназначенный  для  ввода  идентификатора  платежа
(подробная  информация  о  справочнике  Идентификаторы  платежа  содержится  в  разделе
Справочник_«Идентификаторы_платежа» ).

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Платежи®Показатели
основания платежа:

Рис. 130. Справочник «Показатели основания платежа»

Справочник содержит следующие значения:

a) ТП – платежи текущего года,

b) ЗД –  добровольное погашение задолженности  по истекшим налоговым периодам при
отсутствии требования об уплате налогов (сборов) от налогового органа,

c) ТР  –  погашение  задолженности  по  требованию  об  уплате  налогов  (сборов)  от
налогового органа,

d) PC – погашение рассроченной задолженности,

e) ОТ – погашение отсроченной задолженности,

f) РТ – погашение реструктурируемой задолженности,

g) ВУ  –  погашение  отсроченной  задолженности  в  связи  с  введением  внешнего
управления,

h) ПР – погашение задолженности, приостановленной к взысканию,

i) АП – погашение задолженности по акту проверки,

j) АР – погашение задолженности по исполнительному документу,

k) БФ  –  текущие  платежи  физических  лиц  –  клиентов  банка  (владельцев  счетов),
уплачиваемые со своего банковского счета.
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Для  поиска  показателя  основания  платежа  в  списке  нажимается  кнопка  .  Для

обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Группа справочников «Организации»3.5.

Группа  справочников  Организации  состоит  из  справочников,  в  которых  хранится
информация  об  организациях.  Справочники  заполняется  на  основе  данных,  предоставленных
ответственными  сотрудниками  объекта  внедрения,  а  также  пользователями  в  процессе  работы
системы «АЦК-Финансы».

Все  справочники  группы  Организации  находятся  в  пункте  меню  Справочники®
Организации.

Справочник «Организации»3.5.1.

Справочник представляет собой список организаций бюджетной сферы и контрагентов.

Справочник Организации открывается через пункт меню Справочники®Организации®
Организации:

Рис. 131. Справочник организаций

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
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Выполнение программыновую организацию, отредактировать организацию, удалить организацию, найти  организацию в
справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для удобства работы со списком организаций  используется панель фильтрации, которая

становится  доступной  при  нажатии  кнопки  .  На  панели  фильтрации  можно  выбрать
параметры: Территория, ИНН, КПП, Признак, ОКАТО, Роли, Код адм. подчиненности, Домен
и ППО. На панели фильтрации можно выбрать следующие режимы просмотра справочника:

· Показывать  закрытые  –  если  режим  просмотра  включен,  то  для  просмотра  доступны  закрытые
организации.

· Актуальные – если режим просмотра включен, то для просмотра доступны только актуальные организации
(организации, для которых установлен признак Актуальная).

· Только первичные – если режим просмотра включен, то для просмотра доступны только организации, для
которых не указана первичная организация.

Пр имечание.  Пр и  внесении  или  р едактир овании  ор ганизации  в  спр авочнике  Ор ганизации
ср абатывает  контр оль  на  соответствие  длинны  ИНН  и  КПП.  Ур овень  контр оля

изменяется  в  Сер вис®Системные  пар аметр ы®Ор ганизации®Контр оль  соответствия
длины ИНН и Пр изнака ор ганизации.
Д ля  удобства поиска значений  КПП  в  системе  пр едусмотр ена  фильтр ация  по  полю  КПП

на закладках Общая информация и Дополнительные КПП.
Значение  фильтра  в  поле  Домен  устанавливается  автоматически  значением  домена
пользователя либо родителем домена.

Для удаления выбранных параметров фильтрации нажимается кнопка .

В  справочнике  предусмотрен  сервис  поиска  организации.  Для  этого  необходимо
выполнить действия:

1) Выделить  в  списке  колонку,  по  которой  должен  выполняться  поиск.  Для  этого
необходимо нажать кнопкой мыши на области названия колонки.

2) Ввести значение, по которому должен выполняться поиск организации. Необязательно
вводить слово целиком. Достаточно ввести первые символы.

После  ввода  символов  в  справочнике  автоматически  выделяется  строка  списка,  по
которой совпало значение.

Для  поиска  сразу  по  всем  колонкам  списка  используется  кнопка  Поиск  или  сочетание
клавиш <Ctrl+F>. На экране откроется окно поиска, в которое вводиться искомое значение. Поиск
осуществляется  после  нажатия  кнопки  Найти  далее.  Для  продолжения  поиска  нажмите  ее
повторно.

Пр имечание.  Д ля  удобства  поиска  значений  в  системе  пр едусмотр ена  настр ойка

Интер вал  между  нажатиями клавиш  пр и поиске  в  колонке  (сек)  (Сер вис®Пар аметр ы

пользователя®Интер фейс) , в котор ой настр аивается вр емя задер жки на стр анице.

Также  для  поиска  организации  по  всем  колонкам  списка  используется  поле  Найти,
которое  располагается  в  нижней  части  справочника.  В  поле  вводится  ключевое  слово,  по
которому должен выполняться поиск. В справочнике автоматически выделяется строка списка, по
которой совпало значение.
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Выполнение программы
Форма  редактирования  выбранной  организации  открывается  нажатием  кнопки  

<F4>. Чтобы удалить организацию, необходимо выделить ее в списке и нажать кнопку  <F8>.
Пользователю  для  редактирования  и  удаления  доступны  все  организации,  принадлежащие  к
назначенному  ему  домену.  Если  редактируемая  организация  не  принадлежит  к  домену
пользователя, при сохранении изменений на экране появится предупреждающее сообщение:

Рис. 132. Сообщение о невозможности редактирования организации, не принадлежащей
к домену пользователя

При попытке удаления организации, не принадлежащей к домену пользователя, на экране
появится сообщение об ошибке:

Рис. 133. Сообщение о невозможности удаления организации, не принадлежащей к домену
пользователя

Регистрация новой организации3.5.1.1.

Для регистрации  новой  организации  нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма Новая организация.

Форма Новая  организация  состоит  из закладок: Общая  информация, Счета, Лицензии,
Бухгалтерия, Ответственные лица, Дополнительно, Дополнительные КПП.

3.5.1.1.1. Закладка «Общая информация»

Закладка Общая информация:
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Выполнение программы

Рис. 134. Форма организации, закладка «Общая информация»

На закладке Общая информация заполняются поля:

· ИНН – идентификационный номер налогоплательщика. Если в поле Признак выбрано значение Юр . лицо, то
ИНН может содержать 10 символов. Если выбрано значение Физ. лицо, ИНН может содержать 12 символов.
Если выбрано значение Нер езидент, то ИНН может содержать 5 символов. Обязательное для заполнения у
организаций с признаком Юр . лицо или Нер езидент.

Пр имечание.  Д ля  ор ганизации с пр изнаком  «Физ.лицо» может осуществляться  настр ойка
обязательности  заполнения  поля  ИНН.  Обязательность  опр еделяется  системной

настр ойкой Обязательное указание ИНН (Сер вис®Системные пар аметр ы®Ор ганизации
) .
Д ля  возможности  указания  в  документах  системы  ИНН  ор ганизации,  отсутствующий  в
спр авочнике  «Ор ганизации»,  используется  системный  пар аметр  Позволять  указывать  в

ЭД  ор ганизацию-контр агент  не  из  спр авочника  без  ИНН  (Сер вис®Системные

пар аметр ы®Ор ганизации) .

· Краткое название – краткое название организации, используемое в системе. Значение поля используется в
печатной форме ЭД. Обязательное для заполнения.

· Признак  –  из  раскрывающегося  списка  выбирается   признак  организации:  Юр .  Лицо,  Физ.  лицо,
Нер езидент.

· Код  организации  –  код организации  ПБС, УФК или  ОФК. Коды  присваиваются  в  УФК  и  имеют  единый
реестр организаций. Для ПБС указывается пятизначный код, для УФК и ОФК – четырехзначный.
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Выполнение программыПр имечание.  Обязательность  поля  опр еделяется  системной  настр ойкой  Тр ебовать
заполнения кода ор ганизации) .
Количество знаков в коде опр еделяется  системной настр ойкой Код опр еделенной длины (0
– без огр аничений) . Если настр ойка включена и для нее задано значение,  то пр и сохр анении
осуществляется контр оль длины кода ор ганизации.
Если  включен  системный  пар аметр  Запр етить  ввод  ор ганизации  с  одинаковым  кодом
ор ганизации,  то  пр и  сохр анении  осуществляется  контр оль  на  уникальность  кода
ор ганизации.

Настр ойки доступны в пункте меню Сер вис®Системные пар аметр ы®Ор ганизации.

· Краткое  наименование  по  Уставу  отсутствует  –  если  параметр  установлен,  то  при  выгрузке  реестра
организаций в УФК и полное и краткое наименование организации берется из поля Официальное название.

· Публично-правовое  образование  –  название  публично-правового  образования,  к  которому  принадлежит
организация, выбирается в справочнике Публично-пр авовые обр азования. Обязательное для заполнения.

· В группе полей Реквизиты заполняются поля:

· Официальное название – официальное название организации. Обязательное для заполнения.

· Принадлежность к территории –  территория, на которой находится организация. Поле обязательное для
заполнения. Для  территории  может существовать  только  одна  организация  с  конкретным  значением
кода Администратор. Необязательное для заполнения

· Юридический  адрес  –  юридический  адрес  организации.  Поле  заполняется  вручную  и  является
необязательным для заполнения.

· Код адм. подчиненности – код организации с ролью распорядителя. Значение указывается вручную или
выбирается в справочнике организаций. Для организации, не являющейся распорядителем, вводится код
вышестоящего распорядителя / главного распорядителя.

· Почтовый адрес – почтовый адрес организации. Поле заполняется вручную и является необязательным
для заполнения.

· Телефон/факс – номер телефона или факса организации. Необязательное для заполнения.

· Сайт учреждения – название сайта организации. Поле заполняется вручную и является необязательным
для заполнения.

· Адрес  электронной  почты  –  адрес  электронной  почты  организации.  Поле  заполняется  вручную  и
является необязательным для заполнения.

· Форма собственности – вводится вручную. Необязательное для заполнения.

· КПП – код причины постановки на учет. Максимальная длина кода – 9 символов. 

Пр имечание.  Обязательность  заполнения  поля  опр еделяется  системной  настр ойкой
Обязательное  указание  КПП.  Если  настр ойка  включена,  то  пр и  сохр анении
осуществляется  контр оль на  заполнение  поля  КПП.  Настр ойка  доступна  в  пункте  меню

Сер вис®Системные  пар аметр ы®Ор ганизации.  При невыполнении условия  контроля  на
экране появится сообщение об ошибке:

Рис. 135. Сообщение о заполнении поля КПП

· ОКПО – общероссийский классификатор предприятий и организаций. Необязательное для заполнения.

· ОКВЭД  –  общероссийский  классификатор  видов  экономической  деятельности.  Необязательное  для
заполнения.

· ОКАТО  –  код организации  по  общероссийскому  классификатору  административно-территориальных
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Выполнение программыобъектов. Числовое значение – 11 символов, необязательное для заполнения.

Пр имечание.  Пр и  сохр анении  осуществляется  контр оль,  чтобы  количество  символов  в
поле ОКАТО было р авно 11. Пр оигнор ир овать контр оль может пользователь,  обладающий
пр авом  «Позволять  игнор ир овать  отсутствие  ОКАТО  в  спр авочнике».  Описание
настр ойки  р олей  и  пр ав  пользователей  содер жится  в  документации  «Система  «АЦК-
Финансы». АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема  администр ир ования  системы
«АЦК-Финансы».  Обеспечение  инфор мационной  безопасности.  Руководство
администр атор а».

· Домен –  название  домена, к  которому  принадлежит организация. Заполняется  доменом  пользователя.
Недоступно для редактирования.

· Код  вышестоящего  ГРБС  (РБС)  –  код  вышестоящего  распорядителя  /  главного  распорядителя
бюджетных средств.

· ОКОПФ  –  код  организации  по  общероссийскому  классификатору  организационно-правовых форм.
Значение вводится с клавиатуры. Необязательное для заполнения.

· Страна  организации  –  название  страны,  на  территории  которой  находится  организация.  Значение
выбирается в справочнике Стр аны. Необязательное для заполнения.

· Статус  организации  –  статус  организации,  выбирается  в  одноименном  поле.  Поле  заполняется,  если
организация является поставщиком, исполнителем или подрядчиком.

· ОКТМО – код территории муниципального образования. Автоматически подставляется код территории
муниципального  образования  территории,  указанной  в  поле  Территориальная  принадлежность.
Заполняется  из  справочника  Тер р итор ии  значением,  указанным  в  поле  ОКТМО.  Доступно  для
редактирования. Необязательное для заполнения.

· ОКФС  –  код  формы  собственности.  Поле  заполняется  вручную  и  является  необязательным  для
заполнения.

· ОГРН –  основной  государственный  регистрационный  номер.  Поле  заполняется  вручную  и  является
необязательным для заполнения.

· ОКОГУ  –  код  органа  государственной  власти  и  управления.  Поле  заполняется  вручную  и  является
необязательным для заполнения.

· Код ОГС – код ОГС. Поле заполняется вручную и является необязательным для заполнения.

· Статус –  отмечаются роли  организации. Для  проставления  отметок предназначены  поля, расположенные
слева от списка ролей организации. Отметка ставится нажатием левой кнопки «мыши» в поле. Необходимо
выбрать хотя бы одну роль организации.

· Открыта – дата открытия организации.

· Закрыта – дата закрытия организации.

· Актуальная  –  актуальность  организации  для  исполняемого  бюджета  или  всех бюджетов  системы.  Если
параметр  установлен, то организация доступна для выбора при заполнении документов. В зависимости  от
способа  заполнения  параметра  организация  будет  доступна  при  выборе  либо  только  в  исполняемом
бюджете и всех бюджетах системы с аналогичным ФО, либо во всех бюджетах системы.

· Группа полей Объединение организаций заполняется, если организация объединена с другой организацией.
Для  этого  устанавливается  признак  Первичная  организация.  В  результате  поле  для  выбора  первичной
организации  становится  доступным  для  редактирования.  В  качестве  первичной  организации  выбирается
организация, которая представляет интересы организаций, объединенных в группу. Первичная организация
выбирается в справочнике Ор ганизации.

Если выбрана первичная организация, то закладка Счета недоступна для заполнения.

· Признак  Репликация  на  АРМ ПБС  автоматически  включается  для  организаций  с  системными  ролями
Бюджетополучатель  и  Контр агент. Если  признак включен, то  введенная  информация  по  организации
будет  передана  на  АРМ  получателя  бюджетных  средств  и  может  быть  использована  при  заполнении
документов.  Если  же  информация  не  была  доставлена  на  АРМ  ПБС,  то  при  заполнении  документов
реквизиты организации заполняются вручную.

· Двусторонний обмен с АЦК Госзаказ – признак определяет режим обмена информацией об организациях с
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Выполнение программысистемой  «АЦК-Государственный/Муниципальный  заказ». Установленный  признак  указывает  на  то,  что
организация была импортирована из системы «АЦК-Государственный/Муниципальный заказ».

Пр имечание.  Описание двунапр авленной р епликации см. в документации «Система «АЦК-
Финансы». АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема  администр ир ования  системы
«АЦК-Финансы». Настр ойка и сер вис системы. Руководство администр атор а».

Для  работы  с  остальными  закладками  формы  необходимо  сохранить  введенную
информацию нажатием кнопки Применить или ОК.

При сохранении осуществляется контроль длины введенного значения ИНН. При попытке
ввести ИНН, неравный 5, 10 или 12 символам на экране появляется неигнорируемое сообщение:

Рис. 136. Сообщение о неверной длине введенного значения
ИНН

При вводе неправильного значения ИНН при заполненном поле Признак осуществляется
контроль правильности значения ИНН:

Рис. 137. Сообщение о неправильном значении ИНН

При сохранении осуществляется контроль 

При  сохранении  организации  в  справочнике  осуществляется  контроль  на  соответствие
длины ИНН и  Признака организации. При  невыполнении  условия контроля на экране появится
сообщение об ошибке:

Рис.138. Сообщение о несоответствии длины ИНН и Признака организации

Организацию можно сохранить в справочнике.

Пр имечание.  Настр ойка  контр оля  осуществляется,  если  включена  системная  настр ойка

Контр оль  соответствия  длины  ИНН  и  Пр изнака  ор ганизации  (Сер вис®Системные

пар аметр ы®Ор ганизации) .  Д ля  ор ганизации  с  пр изнаком  «Физ.лицо»  допускается
заполнение поля ИНН значением 0.

При сохранении организации в справочнике осуществляется контроль на равенство КПП
9 символам. Для организации допускается заполнение поля ИНН  значением 0 при  заполненном
поле Признак. При невыполнении условия контроля на экране появится сообщение об ошибке:
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Рис. 139. Сообщение о неправильном значении КПП

Сохранение организации становится невозможным.

Пр имечание.  Д ля  автоматического  заполнения  пустых  полей  ИНН  и  КПП  значением  0
выполняется  sql-скр ипт f ill_taxcode_kp p .sql. Заполнение  осуществляется  как  отдельно  для
поля ИНН, так и одновр еменно для поле ИНН и КПП.

При сохранении в справочнике организации, имеющей роль Автономное учреждение или
 Бюджетное  учреждение,  осуществляется  контроль  на  обязательность  заполнения  поля  Код
вышестоящего  ГРБС  (РБС).  При  невыполнении  условия  контроля  на  экране  появится
сообщение об ошибке:

Рис. 140. Сообщение о незаполнении поля «Код вышестоящего ГРБС (ПБС)»

3.5.1.1.1.1. Установка признака актуальности организации

Чтобы установить или снять признак актуальности организации только для исполняемого
бюджета  (и  бюджетов  с  ФО  как  в  исполняемом  бюджете),  достаточно  установить  или  снять
признак в  поле Актуальная  с помощью левой  кнопки  «мыши». В результате организация  будет
доступна  для  выбора  при  заполнении  документов  для  исполняемого  бюджета  и  бюджетов,  в
которых такой же ФО, как и в исполняемом бюджете.

Чтобы  установить  или  снять  признак  актуальности  для  всех  бюджетов  системы,
необходимо установить курсор на поле Актуальная:

Рис. 141. Подсказка при наведении курсора на поле
«Актуальная»

При нажатии правой кнопки «мыши» раскрывается контекстное меню поля Актуальная,
в котором выбирается признак актуальности организации для всех бюджетов системы:

Рис. 142. Сообщение о неправильном значении
ИНН

При  выборе  значения  Сделать  организацию  актуальной  для  всех  ФО  организация
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выборе  значения  Сделать  организацию  неактуальной  для  всех  ФО  организация  становится
недоступной для выбора при заполнении документов во всех бюджетах системы.

3.5.1.1.2. Закладка «Счета»

На закладке Счета находится список счетов организации:

Рис. 143. Форма организации, закладка «Счета»

Для  создания  нового  счета  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится  форма
Новый счет организации:
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Рис. 144. Форма счета организации

В форме счета организации заполняются поля:

· Тип счета – тип счета организации, выбирается в справочнике. Обязательное для заполнения.

· Счет – номер счета организации. Маска счета зависит от типа счета. Обязательное для заполнения.

· Открыт – дата открытия счета. Необязательное для заполнения.

· Заблокирован/Закрыт – дата закрытия/блокировки счета. Необязательное для заполнения.

· Валюта –  тип  валюты  для  проведения  операций  по  счетам. По  умолчанию  в  поле  проставляется  валюта,
которая в справочнике Валюты имеет признак Значение по умолчанию. Необязательное для заполнения.

· Бюджетный  –  если  признак  установлен,  то  счет  предназначен  для  исполнения  бюджета.  Все  лицевые
казначейские счета автоматически определяются как бюджетные.

· Распорядительный  –  поле  становится  доступным  для  редактирования,  если  установлен  признак
Бюджетный. Если признак Распорядительный установлен, то бюджетный счет является распорядительным.
Распорядительный  счет –  счет  распорядителя,  с  которого  запрещено  расходование  средств  и  возможно
только их перераспределение.

· Для выдачи наличных – если признак установлен, то счет используется для выдачи наличных средств.

· Счет иного получателя –  если признак установлен, то  счет используется  как счет иного  получателя. Счет
открывается  в  подразделении  расчетной  сети  Банков  России  или  кредитной  организации  на  балансовом
счете  №40202  Ср едства  бюджетов  субъектов  Российской  Федер ации,  выделенные  государ ственным
ор ганизациям.

· Название – краткое название счета, используемое в системе. Необязательное для заполнения.

В  зависимости  от  типа  создаваемого  счета,  счетодержателем  будет  являться  банк,
финансовый орган или орган  федерального казначейства. После указания типа счета, изменяется
часть формы, в которой указывается информация об организации счетодержателя и ее счета.
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Табл. 7. Заполнение информации о счетодержателе в зависимости от типа

счета

Тип счета Счетодержатель Название поля Описание

Лицевой  счет  в  ФО,
Лицевой  счет  по
источникам в ФО

Финансовый орган Название Название  финансового
органа

Счет организации Номер  счета  финансового
органа.

Банковский Банк БИК Банковский
идентификационный код.

Коррсчет Корреспондентский  счет
банка.

Филиал Название  филиала  банка,  в
котором открыт счет.

Название Название банка.

Финорган Название  финансового
органа.

Лицевой  счет  в  ФК,
Лицевой  счет  бюджета  в
ФК

Орган  федерального
казначейства

ТОФК Название  территориального
органа  федерального
казначейства,  в  котором
открыт  счет  для  учета
наличных средств.

Счет для наличных Номер  счета  для  учета
наличных средств.

УФК Название  управления
федерального казначейства.

Единый счет бюджета Счет  управления
федерального казначейства.

Единый счет бюджета для
учета спецсредств

Счет  управления
федерального  казначейства
для  учета  специальных
средств.

Счет  по  доходам  в  УФК,
Лицевой  счет  по
источникам в  ФК,  Лицевой
счет по доходам в ФК

Орган  федерального
казначейства

ТОФК Название  территориального
органа  федерального
казначейства,  в  котором
открыт  счет  для  учета
наличных средств

Счет для наличных Номер  счета  для  учета
наличных средств.

УФК Название  управления
федерального казначейства

Единый счет бюджета Счет  управления
федерального казначейства.

Счет для учета поступлений Номер  счета,  на  котором
учитываются  основные
средства бюджета.

В  группе  полей  Бухгалтерия  к  расчетному  счету  организации  привязываются
бухгалтерские счета для проведения операций по бухгалтерии.
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Для  привязки  нового  бухгалтерского  счета  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране

появится  справочник  Счета,  который  содержит  список  аналитических  счетов.  В  справочнике
выделяется  счет,  который  необходимо  привязать,  и  нажимается  кнопка  Выбрать.  Справочник
Счета закрывается. Выбранный счет добавляется в список Бухгалтерия.

Форма  редактирования  аналитического  счета,  привязанного  к  счету  организации,

открывается нажатием кнопки   <F4>. Для поиска счета в  списке счетов  нажимается  кнопка

.

Для удаления аналитического счета из списка Бухгалтерия нажимается кнопка  <F8>.

В  списке  Бухгалтерия  предусмотрена  возможность  автоматической  привязки
аналитических  счетов  к  счетам  организации.  Автоматическая  привязка  счетов  выполняется  в
соответствии  с  правилами,  указанными  в  справочнике  Правила  порождения  счетов.  Для

автоматической привязки аналитических счетов к счету организации нажимается кнопка .

3.5.1.1.3. Закладка «Лицензии»

На  закладке  содержится  список  лицензий  на  осуществление  определенных  видов
деятельности,  которые  имеет  организация.  Список  лицензий  заполняется  для  организаций
поставщиков. Закладка Лицензии представлена на рисунке:
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Рис. 145. Форма организации, закладка «Лицензии»

В  верхней  части  закладки  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую  лицензию,  отредактировать  лицензию,  удалить  лицензию  и  обновить  информацию  в
списке.

Для создания новой лицензии  нажимается кнопка  <F9>. На экране появится форма
Новая лицензия организации:

Рис. 146. Форма лицензии организации
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· Тип – название вида лицензии, выбирается в справочнике Виды лицензий. Обязательное для заполнения.

· Номер – номер лицензии. Обязательное для заполнения.

· Выдавшая организация  –  название  организации, которая  выдала  лицензию. Вводится  автоматически  при
заполнении поля Тип. Поле доступно для редактирования. Необязательное для заполнения.

· Дата выдачи – дата выдачи лицензии. Необязательное для заполнения.

· Действительна до – дата окончания срока действия лицензии. Необязательное для заполнения.

Для добавления лицензии в список нажимается кнопка OK.

3.5.1.1.4. Закладка «Бухгалтерия»

На  закладке  Бухгалтерия  указывается  бухгалтерский  счет  для  учета  доходов  от
организации и бюджетных ссуд, выданных организации:

Рис. 147. Форма организации, закладка «Бухгалтерия»

На  закладке  Бухгалтерия  заполняется  группа  полей  Бухгалтерский  учет.  В  поле
Результат  по кассовым операциям - Поступления  (Д)  выбирается  счет  для  учета  доходов  от
кассовых операций.
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Закладка  содержит  информацию  об  ответственных  лицах  организации.  Закладка
Ответственные лица:

Рис. 148. Закладка «Ответственные лица»

В  верхней  части  списка  ответственных  лиц  находится  панель  инструментов.  На  ней
располагаются  стандартные  функциональные  кнопки,  с  помощью  которых  можно  выполнить
следующие действия: добавить новое ответственное лицо, отредактировать ответственное лицо и
удалить ответственное лицо.

Для  добавления  нового  ответственного  лица  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране
появится форма создания нового ответственного лица:
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Рис. 149. Форма создания ответственного лица

Форма создания нового ответственного листа состоит  из двух закладок: Ответственное
лицо и Документ, удостоверяющий личность.

На закладке Ответственное лицо заполняются следующие поля:

· Организация  –  название  организации,  к  которой  принадлежит  ответственное  лицо.  Поле  заполняется
автоматически и не доступно для редактирования.

· Тип должности –  название типа  должности  ответственного  лица. Выбирается  в  справочнике  Должности.
Обязательное для заполнения.

Пр имечание.  Ор ганизация  не  может иметь несколько  ответственных  лиц  с  одинаковым
типом  должности и установленным  пр изнаком  Актуальное.  Пр и  несоблюдении  контр оля
на экр ане появится сообщение:

Рис. 150. Сообщение о невозможности создания актуальной организации с указанным
типом должности

· Наименование  должности  –  название  должности  ответственного  лица.  По  умолчанию  заполняется
значением поля Тип должности. Доступно для редактирования. Необязательное для заполнения.

· ФИО – фамилия, имя и отчество ответственного сотрудника. Обязательное для заполнения.

· Телефон – контактный телефон ответственного сотрудника. Необязательное для заполнения.

· Актуальное  –  признак  актуальности  ответственного  лица.  Актуальным  ответственным  лицом  является
сотрудник,  который  в  настоящее  время  работает  в  организации.  Для  уволенных  сотрудников  признак
Актуальное снимается.

· Фамилия – фамилия ответственного сотрудника. Необязательное для заполнения.

· Имя – фамилия ответственного сотрудника. Необязательное для заполнения.
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На закладке Документ, удостоверяющий личность содержится информация о документе,
удостоверяющем личность ответственного лица:

Рис. 151. Закладка «Документ, удостоверяющий личность»

Добавление  документа,  удостоверяющего  личность  ответственного  лица,  становится
возможным после сохранения информации об ответственном лице нажатием кнопки Применить.

Для добавления документа, удостоверяющего личность, в список нажимается кнопка 
<F9>. На экране появится форма нового документа:

Рис. 152. Форма документа, удостоверяющего
личность ответственного лица

В форме документа, удостоверяющего личность, заполняются следующие поля:

· Наименование  документа  –  название  документа,  удостоверяющего  личность  ответственного  лица.
Обязательное для заполнения.
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· Номер – номер документа, удостоверяющего личность ответственного лица. Обязательное для заполнения.

· Кем  выдан  –  орган,  который  выдал  документ,  удостоверяющий  личность  ответственного  лица.
Обязательное для заполнения.

· Дата выдачи –  дата выдачи документа, удостоверяющего личность ответственного лица. Обязательное для
заполнения.

Для добавления документа в список нажимается кнопка OK.

Чтобы  добавить  ответственное  лицо  в  список,  необходимо  нажать  кнопку  OK  или
Применить.

Сохраненная информация отражается в справочнике Лица, ответственные за получение
ден. средств.

3.5.1.1.6. Закладка «Дополнительно»

На  закладке  Дополнительно  заполняется  детализация  кода  организации  в  разрезе
бюджета. Детализация необходима для корректной  выгрузки  с помощью AzkExchange выписок  в
бюджеты поселений при заведении счетов с кодом 02 на одну организацию.

Рис. 153. Форма организации, закладка «Дополнительно»

В  верхней  части  закладки  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно выполнить действия: добавить
новую детализацию, отредактировать детализацию и удалить детализацию.
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Для добавления новой  детализации  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится

форма детализации:

Рис. 154. Форма детализации

В форме детализации заполняются поля:

· Бюджет – название бюджета, выбирается в справочнике Бюджеты. Обязательное для заполнения.

· Код  организации  в  УФК  –  код  организации  в  Федеральном  казначействе.  Заполняется  для  обмена
информацией с УФК. Обязательное для заполнения.

· Код организации в ФО – код организации в финансовом органе. Заполняется при ведении сводного реестра
главных распорядителей. Необязательное для заполнения.

Для добавления детализации в список нажимается кнопка OK.

3.5.1.1.7. Закладка «Дополнительные КПП»

Закладка  Дополнительные  КПП  используется  для  уточнения  КПП  плательщика  и
формирования платежного  поручения  в  Федеральном  казначействе  по  плательщику,  у  которого
может быть несколько значений КПП.
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Рис. 155. Форма организации, закладка «Дополнительные КПП»

В  верхней  части  закладки  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно выполнить действия: добавить
новую детализацию, отредактировать детализацию и удалить детализацию.

Для добавления новой  детализации  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится
форма детализации:

Рис. 156. Форма детализации

В форме детализации заполняются поле:

· КПП - значение КПП плательщика.

Для добавления КПП в список нажимается кнопка OK.
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Закладка  НПА  используется  для  указания  нормативно-правовых  актов.  Отображение
закладки  становится  возможным  при  редактировании  организации  с  ролью  Бюджетное
учреждение или Автономное учреждение.

Рис. 157. Форма организации, закладка «НПА»

В  верхней  части  закладки  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно выполнить действия: добавить
новый  нормативно-правовой  акт,  добавить  акт  с  копированием,  отредактировать  нормативно-
правовой акт, удалить акт и осуществить поиск.

Для  добавления  нового  нормативно-правового  акта  нажимается  кнопка   <F9>.  На
экране появится форма нового нормативно-правового акта:
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Рис. 158. Форма нового НПА

В форме нормативно-правового акта заполняются поля:

· Вид  правового акта –  наименование  типа  нормативно-правового  акта, выбирается  из  справочника  Типы

нор мативно-пр авовых актов. Необязательное для заполнения поле.

· Орган,  издающий  документ  –  наименование  органа,  издающего  документ,  выбирается  из  справочника
Ор ганы, издающие нор мативно-пр авовые акты. Необязательное для заполнения поле.

· Дата правового акта – дата принятия нормативно-правового акта. Необязательное для заполнения поле.

· Номер правового акта – номер нормативно-правового акта. Необязательное для заполнения поле.

· Наименование  нормативно-правового акта –  наименование  нормативно  правового  акта.  Необязательное
для заполнения поле.

· Тип документа – тип нормативно правового акта, выбирается из списка значений.

Для добавления нормативно-правового акта в список нажимается кнопка OK.

3.5.1.1.9. Закладка «Филиалы и представительства»

На закладке Филиалы и представительства  указывается информация об обособленных
подразделениях, учрежденных редактируемой организацией.
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Рис. 159. Форма организации, закладка «Филиалы и представительства»

В  верхней  части  закладки  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно выполнить действия: добавить
новое подразделение, добавить подразделение с копированием, отредактировать информацию  о
подразделении, удалить подразделение и осуществить поиск.

Для добавления нового подразделения нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма нового подразделения:

Рис. 160. Форма нового обособленного подразделения

В форме нового подразделения заполняются поля:

· Тип  –  тип  обособленного  подразделения, выбирается  из  списка  значений.  Обязательное  для  заполнения
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· Обособленное подразделение –  наименование  обособленного  подразделения, выбирается  из  справочника
Ор ганизации. Обязательное для заполнения поле.

Для добавления обособленного подразделения в список нажимается кнопка OK.

При  редактировании  организаций,  являющихся  обособленным  подразделением,  над
списком обособленных подразделений отображается поле Учреждение, создавшее обособленное
структурное  подразделение,  в  котором  указывается  учредитель  подразделения.  Значение
выбирается из справочника Организации.

Если  у  организации,  являющейся  учредителем,  на  закладке  Филиалы  и
представительства  указано наличие обособленных подразделений,  то  в  форме  редактирования
организаций, являющихся  этими  подразделениями,  должно  быть  заполнено  поле  Учреждение,
создавшее обособленное  структурное  подразделение  наименованием организации-учредителя.
Данные в обоих формах должны быть сопоставимы.

3.5.1.1.10. Закладка «Иные ОКВЭД»

Закладка Иные ОКВЭД имеет вид:
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Рис. 161. Форма организации, закладка «Иные ОКВЭД»

В  верхней  части  закладки  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно выполнить действия: добавить
новый код ОКВЭД, удалить код и осуществить поиск.

Для добавления нового кода ОКВЭД нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма:

Рис. 162. Форма добавления нового ОКВЭД

В форме добавления нового ОКВЭД заполняется поле:

· ОКВЭД – код дополнительного ОКВЭД. Обязательное для заполнения поле.

Для добавления ОКВЭД в список нажимается кнопка OK.
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На  закладке  Местонахождение  организации  указывается  подробная  информация  о
расположении организации и ее контактных данных.

Рис. 163. Форма организации, закладка «Местонахождение организации»

В форме заполняются группы полей:

· группа полей Субъект РФ:

· Наименование субъекта РФ  –  наименование  субъекта  РФ. Заполняется  вручную. Необязательное  для
заполнения поле.

· Код  КЛАДР  –  код  субъекта  по  КЛАДР.  Заполняются  вручную  значением  из  11  символов.
Необязательное для заполнения поле.

· группа полей Район:

· Наименование района –  наименование  района. Заполняется  вручную. Необязательное  для  заполнения
поле.

· Код КЛАДР – код района по КЛАДР. Заполняются вручную значением из 11 символов. Необязательное
для заполнения поле.

· группа полей Город:

· Наименование  города –  наименование  города. Заполняется  вручную. Необязательное  для  заполнения
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· Код КЛАДР – код города по КЛАДР. Заполняются вручную значением из 11 символов. Необязательное
для заполнения поле.

· группа полей Населенный пункт:

· Наименование  населенного  пункта  –  наименование  населенного  пункта.  Заполняется  вручную.
Необязательное для заполнения поле.

· Код КЛАДР –  код населенного  пункта  по  КЛАДР. Заполняются  вручную  значением  из  11 символов.
Необязательное для заполнения поле.

· группа полей Улица:

· Наименование  улицы  –  наименование  улицы. Заполняется  вручную.  Необязательное  для  заполнения
поле.

· Код КЛАДР – код улицы по КЛАДР. Заполняются вручную значением из 11 символов. Необязательное
для заполнения поле.

· Номер дома – номер дома. Заполняется вручную. Необязательное для заполнения поле.

· Номер  офиса  (квартиры)  –  Номер  офиса  или  квартиры.  Заполняется  вручную.  Необязательное  для
заполнения поле.

· Почтовый индекс –  почтовый индекс организации. Заполняется вручную. Необязательное  для  заполнения
поле.

Для сохранения информации о местонахождении организации нажимается кнопка OK.

Справочник «Счета организаций»3.5.2.

В справочнике хранится список счетов организаций. Справочник открывается при выборе
пункта меню Справочники®Организации®Счета организаций:

Рис. 164. Справочник «Счета организаций»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
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новый  счет  организации,  отредактировать  счет  организации,  удалить  счет  организации,  найти
счет организации в справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится  доступной  при  нажатии  кнопки  .  На  панели  фильтрации  можно  выбрать
параметры: Организация,  Тип  счета,  Кредитная  организация,  БИК  банка,  Бюджетный  и
Распорядительный. На панели фильтрации можно выбрать следующие режимы просмотра:

· Показывать  закрытые/заблокированные  счета  –  при  включении  режима  просмотра  в  справочнике
появятся закрытые/заблокированные счета организаций.

· Счета актуальных организаций  –  если  режим  просмотра  включен, то  в  списке  для  просмотра  доступны
только счета актуальных организаций (с признаком Актуальная).

· С  разрешениями  на  открытие  лицевого  счета  –  при  включении  режима  просмотра  в  списке  появятся
внебюджетные  счета,  для  которых в  системе  зарегистрированы  ЭД  «Разрешение  на  открытие  лицевого
счета  по  учету  специальных средств»  и  «Изменение  разрешения  на  открытие  лицевого  счета  по  учету
специальных средств».

Для удаления выбранных параметров фильтрации нажимается кнопка .

Поиск счета организации по определенным колонкам списка осуществляется с помощью
поля Найти, которое располагается в нижней части справочника. Поле становится доступным при
наличии  хотя  бы  одной  выбранной  колонки  в  форме  Настройка  фильтра  по  колонкам,
открываемой  при  выборе  пункта  Настроить  фильтр...  в  контекстном  меню  заголовка
справочника:

Рис. 165. Настройка фильтра по колонкам

Для начала поиска в  поле  вводится  ключевое  слово,  по  которому должен  выполняться
поиск. В списке строк справочника отображаются только строки, содержащие ключевое слово  в
выбранных в настройках колонках.
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Выполнение программыРегистрация нового счета организации3.5.2.1.

Для регистрации нового счета организации необходимо выполнить действия:

1) На  панели  фильтрации  в  поле  Организация  выбрать  организацию,  для  которой
создается счет. В результате станет доступной кнопка создания нового счета.

2) Нажать  кнопку   <F9>.  На  экране  появится  форма  записи  справочника  с
автоматически заполненным полем Тип счета:

Рис. 166. Форма ввода нового банковского счета

Пр имечание.  Подр обное  описание  заполнения  полей  счета  ор ганизации  см.  в  р азделе
Закладка_«Счета» .

Форма редактирования счета открывается нажатием кнопки  <F4>. Для поиска счета в

списке счетов  нажимается кнопка . Для удаления счета  нажимается  кнопка   <F8>.  Для

обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

132
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Справочник Домены содержит иерархический список доменов, используемых в системе.
Принадлежность к домену является обязательной характеристикой пользователей и организаций и
определяет уровень доступа к организациям и их документам.

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Организации®Домены:

Рис. 167. Справочник доменов

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новый  домен,  отредактировать  домен,  удалить  домен,  найти  домен  в  справочнике,  обновить
информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для  удобства  работы  со  списком  доменов  используется  панель  фильтрации,  которая

становится доступной  при  нажатии  кнопки  . Отфильтровать записи  справочника  можно  по
параметру Наименование.

Для удаления выбранных параметров фильтрации нажимается кнопка .

Для регистрации нового домена нажимается кнопка  <F9>. На экране появится форма:

Рис. 168. Форма домена

В форме содержатся поля:

· Наименование  –  название  домена,  уникально  в  пределах  одного  уровня  иерархии.  Обязательное  для
заполнения.
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Для добавления домена в справочник нажимается кнопка ОК. 

Форма редактирования домена открывается нажатием кнопки   <F4>. При  попытке в

поле  Вышестоящий  домен  выбрать  редактируемый  домен,  на  экране  появится  сообщение  об

ошибке:

Рис. 169. Сообщение о невозможности выбора домена
вышестоящим для самого себя

Для  удаления  домена  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике нажимается кнопка  <F5>

Развернуть  все  вложенные  записи  можно  нажатием  кнопки  ,  свернуть  –  нажатием

кнопки .

Справочник «Публично-правовые образования»3.5.4.

Справочник  Публично-правовые  образования  предназначен  для  ведения  списка
публично-правовых образований  (субъектов  федерации,  муниципальных образований)  с  целью
указания  принадлежности  организаций,  пользователей,  бюджетов  системы  к  соответствующим
публично-правовым образованиям.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Организации®Публично-
правовые образования:

Рис. 170. Справочник «Публично-правовые образования»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новое публично-правовое образование, отредактировать публично-правовое образование, удалить
публично-правовое образование, копировать содержимое в  буфер  обмена, свернуть и  развернуть
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Для удобства работы со  списком  публично-правовых организаций  используется  панель

фильтрации,  которая  становится  доступной  при  нажатии  кнопки  .  Отфильтровать  записи
справочника можно по параметру Наименование.

Для удаления выбранных параметров фильтрации нажимается кнопка .

Для регистрации  новой  публично-правовой  организации  нажимается кнопка  <F9>.
На экране появится форма:

Рис. 171. Форма нового публично-правового образования

В форме содержатся поля:

· Код – код публично-правового образования. Необязательное для заполнения.

· Наименование  –  название  публично-правового  образования.  Уникальное  в  пределах  одного  уровня
иерархии. Обязательное для заполнения.

· Вышестоящее публично-правовое образование – название родительского публично-правового образования,
выбирается  в  справочнике  Публично-пр авовые  обр азования.  Обязательное  для  заполнения  для  всех
публично-правовых образований, кроме верхнеуровневого.

· Принадлежность  к территории  –  наименование  территории,  к  которой  принадлежит  публично-правовое
образование, выбирается в справочнике Тер р итор ии. Обязательное для заполнения.

· ОКАТО  –  код  объекта  административно-территориального  деления.  Автоматически  подставляется  код
объекта  административно-территориального  деления  территории,  указанной  в  поле  Принадлежность  к
территории. Заполняется из справочника Тер р итор ии значением, указанным  в  поле  ОКАТО.  Недоступно
для редактирования.

· ОКТМО  –  код территории  муниципального  образования.  Автоматически  подставляется  код  территории
муниципального образования территории, указанной в поле Принадлежность к территории. Заполняется из
справочника Тер р итор ии значением, указанным в поле ОКТМО. Недоступно для редактирования.

Для добавления публично-правового образования в справочник нажимается кнопка ОК. 

Форма редактирования публично-правового образования  открывается  нажатием  кнопки

 <F4>.
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Для  удаления  публично-правового  образования  нажимается  кнопка   <F8>.  Для

обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>

Развернуть  все  вложенные  записи  можно  нажатием  кнопки  ,  свернуть  –  нажатием

кнопки .

Справочник «Правила порождения бухгалтерского счета по счету
организации»

3.5.5.

Справочник  предназначен  для  хранения  правил,  по  которым  к  счетам  организаций
автоматически привязываются бухгалтерские счета.

Справочник  открывается  при  выборе  пункта  меню  Справочники®Организации®
Правила порождения счетов:

Рис. 172. Справочник «Правила порождения счетов»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новое  правило,  отредактировать  правило,  удалить  правило,  найти  правило  в  справочнике,
обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для создания нового правила порождения бухгалтерского счета нажимается кнопка 
<F9>. На экране появится форма:
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Рис. 173. Форма правила порождения счетов

В форме содержатся поля:

· Наименование – название правила порождения бухгалтерского счета. Обязательное для заполнения.

· Приоритет – очередность выбора правила из ряда правил одного типа. Обязательное для заполнения.

В группе полей  Маска счета организации  задаются параметры счета организации,  для
которого настраивается правило автоматического порождения бухгалтерского счета:

· Тип счета – название типа счета организации, выбирается в справочнике Типы счетов ор ганизаций.

· Тип актива – не используется.

· Валюта – валюта счета организации, выбирается в справочнике Виды валют.

· Бюджетный – признак устанавливается, если правило создается для бюджетного счета.

· Распорядительный –  признак устанавливается, если правило создается для распорядительного счета. Поле
становится доступным для заполнения после включения признака Бюджетный.

В группе полей Шаблон для формирования счета задается шаблон бухгалтерского счета,
который должен автоматически привязываться к счету организации:

· Книга  –  название  бухгалтерской  книги,  к  которой  принадлежит  счет.  Выбирается  в  справочнике
Бухгалтер ские книги. Обязательное для заполнения.

· Баланс  –  номер  балансового  счета,  выбирается  в  справочнике  Балансовые  счета.  Обязательное  для
заполнения.

· Маска номера счета –  в  поле  указывается  маска, по  которой  автоматически  формируется  номер  счета.

Маска выбирается в окне Маска счета, которое открывается нажатием кнопки :
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Рис. 174. Выбор маски счета

В окне выбирается одно из значений:

· Номер счета организации – номер бухгалтерского счета будет совпадать с номером счета организации, к
которому он привязывается.

· Номер балансового счета –  номер  бухгалтерского  счета, привязываемого  к  счету  организации,  будет
совпадать с номером баланса, на котором он открыт.

· Признак сальдо –  номер  бухгалтерского счета, привязываемого к счету организации, будет совпадать с
названием признака сальдо.

· Ручной  ввод  –  номер  бухгалтерского  счета,  привязываемого  к  счету  организации,  вводится.  При

нажатии кнопки   в  форме  счета  организации, к  которому  привязывается  бухгалтерский  счет, на
экране появится окно Пар аметр ы пор ождения счета:

Рис. 175. Ввод параметров порождения счета

В  поле  Номер счета  окна  Пар аметр ы  пор ождения  счета  вводится  название  бухгалтерского  счета,
привязываемого к счету организации, и нажимается кнопка OK.
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Выполнение программы· Генератор номеров –  номер  бухгалтерского счета, привязываемого  к  счету  организации, формируется
автоматически с помощью генератора номеров. Генератор номеров выбирается в справочнике.

Пр имечание.  Описание  р аботы  со  спр авочником  «Генер атор ы  номер ов»  см.  в
документации «Система «АЦК-Финансы». АРМ ФО. Блок администр ир ования. Подсистема
администр ир ования системы «АЦК-Финансы». Настр ойка и сер вис системы. Руководство
администр атор а».

После выбора маски счета в окне Маска счета нажимается кнопка OK.

· Признак сальдо – признак для нового счета, выбирается в раскрывающемся списке.

· Открыт – дата открытия бухгалтерского счета. Необязательное для заполнения.

· Тип – название типа счета, выбирается в справочнике Типы счетов. Необязательное для заполнения.

· Бюджетная  классификация  –  бюджетная  классификация  бухгалтерского  счета.  Если  для  типа  счета
определена  бюджетная  классификация,  то  поле  заполняется  автоматически  и  недоступно  для
редактирования.

· Классификация по активам – не используется.

· Тип актива – не используется.

· Основной актив – не используется.

Для сохранения правила порождения бухгалтерского счета нажимается кнопка ОК.

Форма редактирования правила порождения бухгалтерского счета открывается нажатием

кнопки   <F4>.  Для  поиска  правила  порождения  бухгалтерского  счета  в  списке  нажимается

кнопка  .  Для  удаления  правила  порождения  бухгалтерского  счета  нажимается  кнопка  

<F8>. Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник «Страны»3.5.6.

В  справочнике  Страны  формируется  список  стран,  на  территории  которых  находятся
организации.

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Организации®Страны:

Рис. 176. Справочник «Страны»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую  страну,  отредактировать  страну,  удалить  страну,  найти  страну  в  справочнике,  обновить
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Для  создания  новой  страны  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится  форма
записи справочника:

Рис. 177. Форма страны

В форме новой записи справочника содержатся поля:

· Код – код страны. Обязательное для заполнения.

· Наименование – название страны. Обязательное для заполнения.

Для добавления страны в справочник нажимается кнопка ОК.

Пр имечание.  Д ля  автоматического  заполнения  спр авочника  «Стр аны»  необходимо
выполнить xml-скр ипт country .xml.

Форма  редактирования  страны  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для  поиска

страны в  списке нажимается  кнопка . Для удаления страны нажимается кнопка  <F8>.

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник «Иерархия территорий»3.5.7.

Территория  представляет  собой  территориально-административную  единицу,
находящуюся  на  определенном  положении  в  общей  иерархии  территорий,  верхнюю  ступень
которой занимает Российская Федерация.

Справочник  Иерархия  территорий  содержит  иерархический  список  территорий,
используемых  в  системе.  Территориальная  принадлежность  является  дополнительной  или
обязательной характеристикой объектов системы (бюджетов, организаций и т.д.).

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Организации®Территории:
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Рис. 178. Справочник «Иерархия территорий»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую территорию, отредактировать территорию, удалить территорию, обновить информацию в
справочнике и закрыть справочник.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится доступной при нажатии кнопки . На панели  фильтрации  можно ввести  параметр

Уровень бюджета. Для очистки введенного параметра фильтрации нажимается кнопка .

В  справочнике  осуществляется  автоматическая  сортировка  данных: в  начале  значения
сортируются по коду территории, а затем по названию в алфавитном порядке.

Для создания новой территории нажимается кнопка  <F9>. На экране появится форма:

Рис. 179. Форма территории

В форме содержатся поля:

· Вышестоящая территория –  название вышестоящей территории, заполняется  автоматически  территорией,
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· Название – название территории. Обязательное для заполнения поле.

· ИМНС – выбирается в справочнике. Необязательное для заполнения поле.

· ОКАТО – ОКАТО территории. Поле должно быть незаполненным или содержать 11 символов.

· Код – код территории. Необязательное для заполнения поле.

· ОКТМО – код территории по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований.
Необязательное для заполнения.

· Уровень бюджета – уровень выбирается в справочнике Ур овни бюджета .

После ввода параметров для сохранения информации нажимается кнопка ОК.

При использовании справочника для выбора нескольких территорий  (например, в  полях
фильтров списков ЭД «Заявка на оплату расходов» и ЭД «Бюджетное обязательство»), существует
возможность выбрать все нижестоящие территории первого уровня подчинения для выделенной
(подсвеченной  синим  цветом)  в  справочнике  территории.  Для  этого  в  контекстном  меню
справочника,  вызываемом  нажатием  правой  кнопки  «мыши»  в  окне  справочника,  выбирается
пункт  меню  Выделить  подчиненные  территории.  Чтобы  отменить  выбор  всех  территорий  в
справочнике, используется пункт контекстного меню Снять все выделения.

Форма  редактирования  территории  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для

удаления территории нажимается кнопка  <F8>. Для поиска территории в списке нажимается

 кнопка .

Развернуть  все  вложенные  записи  можно  нажатием  кнопки  ,  свернуть  –  нажатием

кнопки .

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник «Банки»3.5.8.

Справочник  Банки  обновляется  путем  добавления  в  базу  данных  еженедельно
выпускаемого Центральным  Банком  электронного  справочника  российских банков.  При  вызове
справочника выбор значения БИК банка автоматически определяет остальные его реквизиты.

В  системе  предусмотрена  возможность  автоматического  заполнения  справочника  с
помощью задания планировщика Bank Update.

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Организации®Банки:

11
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Рис. 180. Справочник «Банки»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую запись, отредактировать запись, найти запись в списке и удалить запись.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для  удобства  работы  со  списком  банков  используется  панель  фильтрации,  которая

становится доступной при нажатии кнопки . На панели фильтрации можно ввести следующие
параметры: БИК, Коррсчет, Тип банка, Название банка, Тип населенного пункта и Название
населенного  пункта.  Для  отображения  в  списке  только  банков  с  признаком  Активный
устанавливается режим просмотра Активный. Для удаления введенных параметров  фильтрации

нажимается кнопка .

Для  создания  нового  банка  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится  форма
записи справочника:
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Рис. 181. Форма банка

В форме содержатся поля:

· БИК – банковский идентификационный код.

· Коррсчет – корреспондентский счет банка.

· Тип – тип банка. Выбирается из раскрывающегося списка.

· Статус – название статуса банка, выбирается из раскрывающегося списка.

· Название – наименование банка.

· Под общим заголовком Населенный пункт вводится информация:

· Тип – тип населенного пункта, в котором расположен банк. Значение поля выбирается из списка.

· Название – название населенного пункта, в котором расположен банк. Значение поля выбирается из списка.

· Индекс – индекс почтового адреса банка. Необязательное для заполнения.

· Адрес – почтовый адрес банка. Необязательное для заполнения.

· В группе полей Регион указывается информация об участии банка в электронном расчете:

· Регион  –  название  региона,  на  территории  которого  располагается  банк.  Выбирается  из
раскрывающегося списка.

· Внутрирегиональные  –  признак  означает,  что  банк  участвует  во  внутрирегиональных  электронных
расчетах.

· Межрегиональные – признак означает, что банк участвует в межрегиональных электронных расчетах.

· В группе полей Дополнительно указывается дополнительная информация о банке:

· Телефон – номер телефона банка.

· Факс – номер факса банка.

· E-mail – адрес электронной почты банка.

· Лицензия – лицензия банка.
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· Активный –  отметка в  поле  означает, что  банк является  активным. Если  в  ЭД  «Исходящее  платежное
поручение» указан неактивный банк, система формирует соответствующее предупреждение.

Пр имечание. Пр и снятии пр изнака активности банка, для его счетов в спр авочнике «Счета
ор ганизаций» в поле Закр ыт пр оставляется дата опер ационного дня.

Для добавления банка в  справочник нажимается кнопка  ОК.  Форма  банка  закрывается.

Форма  редактирования  банка  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для  удаления  банка

нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации  в  справочнике  нажимается  кнопка

 <F5>. Для поиска банка в списке нажимается кнопка .

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Филиалы банков»3.5.9.

В  справочнике  заполняется  список  филиалов  банков.  Справочник  Филиалы  банков
открывается через пункт меню Справочники®Организации®Филиалы:

Рис. 182. Справочник «Филиалы банков»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новый филиал банка, отредактировать филиал банка, удалить филиал банка, найти филиал банка в
справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится доступной при нажатии кнопки . В поле-фильтре Банк выбирается банк, которому

принадлежат филиалы. Для удаления выбранных параметров фильтрации нажимается кнопка 
.

Для создания нового филиала нажимается кнопка  <F9>. На экране появится  форма
записи справочника:
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Рис. 183. Форма филиала банка

В форме новой записи справочника содержатся поля:

· БИК  –  банковский  идентификационный  код  банка.  Выбирается  в  справочнике  Банки.  Обязательное  для
заполнения.

· Наименование  банка  –  название  банка,  вводится  автоматически  при  заполнении  поля  БИК.  Поле
недоступно для редактирования.

· Коррсчет  –  номер  корреспондентского  счета  банка, вводится  автоматически  при  заполнении  поля  БИК.
Поле недоступно для редактирования.

· Наименование – название филиала банка. Обязательное для заполнения.

· Код – код филиала банка. Обязательное для заполнения.

Для добавления филиала банка нажимается кнопка ОК.

Форма  редактирования  филиала  банка  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для

удаления  филиала  банка  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике  нажимается  кнопка   <F5>.  Для  поиска  филиала  банка  в  списке  нажимается

кнопка .

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Виды лицензий»3.5.10.

В  справочнике  хранятся  виды  лицензий  на  осуществление  определенных  видов
деятельности. Справочник используется при добавлении лицензий организациям.

Справочник Виды лицензий открывается через пункт меню Справочники®Организации
®Виды лицензий:
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Рис. 184. Справочник «Виды лицензий»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новый вид лицензий, отредактировать вид лицензий, удалить вид лицензий, найти вид лицензий
в справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для создания нового вида лицензий  нажимается кнопка  <F9>. На  экране  появится
форма записи справочника:

Рис. 185. Форма вида лицензии

В форме новой записи справочника содержатся поля:

· Название – название вида лицензии. Обязательное для заполнения.

· Описание – комментарий к виду лицензии. Необязательное для заполнения.

· Выдающая  организация  –  название  организации,  выдавшей  лицензии,  выбирается  в  справочнике
Ор ганизации. Необязательное для заполнения.

Для добавления записи в справочник нажимается кнопка OK. Форма записи справочника
закрывается.

Форма редактирования записи справочника открывается нажатием кнопки  <F4>.

Для удаления записи из справочника нажимается кнопка  <F8>.

Для  поиска  записи  нажимается  кнопка  .  В  открывшейся  форме  указываются
параметры поиска и нажимается кнопка Найти далее.
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Для  копирования  содержимого  таблицы  в  буфер  обмена  нажимается  кнопка  

<Shift+Ctrl+C>.

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Типы счетов организаций»3.5.11.

Справочник содержит все типы счетов, используемых в бюджетном процессе. Тип  счета
определяет  характер  операций,  проводимых  по  счету.  При  установке  системы  справочник
автоматически заполняется следующими типами счетов:

В системе по умолчанию заведены следующие типы счетов:

· Лицевой счет в  ФО–  лицевой  счет для  учета  операций  по  исполнению  расходов  бюджета,  открытый  в
финансовом органе.

· Банковский – банковский для учета операций по исполнению расходов бюджета.

· Счет  по  доходам  в  УФК  –  счет  для  зачисления  поступлений  на  единый  распределительный  счет
Федерального казначейства №40101.

· Лицевой счет в  ФК  –  счет прямых бюджетополучателей  и  распорядителей  в  Управлении  Федерального
Казначейства. В системе счета открываются как банковские.

· Лицевой счет по источникам в ФО –  лицевой счет, открытый в финансовом органе  для  учета  средств  по
источникам финансирования дефицита бюджета.

· Лицевой счет по источникам в ФК – лицевой счет, открытый в органе федерального казначейства для учета
средств по источникам финансирования дефицита бюджета.

· Лицевой счет по доходам в ФК –  лицевой счет, открытый  в  органе  федерального  казначейства  для  учета
средств по доходам.

· Лицевой счет бюджета в ФК – единый счет бюджета, открытый в органе федерального казначейства.

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Организации®Типы счетов
организаций:

Рис. 186. Справочник «Типы счетов организаций»

В справочнике для просмотра доступна информация:

· Номер – номер типа счетов организаций.
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Форма редактирования типа счета открывается нажатием кнопки  <F4>. Для удаления

типа  счета  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в  справочнике

нажимается кнопка  <F5>. Для поиска типа счета в списке нажимается кнопка .

Справочник закрывается нажатием клавиши  <Esc>.

Справочник «Роли организаций»3.5.12.

Каждой  организации  присваиваются  соответствующие  роли,  согласно  которым
определяется отношение организации к бюджетной сфере.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Организации®Роли
организаций:

Рис. 187. Справочник «Роли организации»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую роль организации,  отредактировать  роль  организации,  удалить  роль  организации,  найти
роль организации в справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для создания новой роли организации нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма записи справочника:
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Рис. 188. Форма роли организации

В форме новой записи справочника содержатся поля:

· Номер – номер роли организации. Обязательное для заполнения.

· Наименование – название роли организации. Необязательное для заполнения.

Для добавления роли организации в справочник нажимается кнопка ОК.

Форма редактирования роли  организации  открывается нажатием кнопки   <F4>. Для

удаления  роли  организации  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для поиска роли  организации  в  списке нажимается

кнопка .

Справочник закрывается нажатием клавиши  <Esc>.

Справочник «Статусы организаций»3.5.13.

Справочник  представляет  собой  список  статусов  организаций  поставщиков  товаров,
работ и услуг, исполнителей и подрядчиков. Статусы организаций поставщиков товаров, работ  и
услуг,  исполнителей  и  подрядчиков  указываются  в  ЭД  «Сведения  о  контракте»,  на  закладке
Поставщики.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Организации®Статусы
организаций:

Рис. 189. Справочник «Статусы организаций»

По умолчанию в справочнике содержатся следующие статусы организаций:
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Табл. 8. Статусы организаций

Код Наименование

1 субъект малого предпринимательства

2 учреждения уголовно-исправительной системы

3 общероссийские общественные организации инвалидов

Информация в справочнике доступна только для просмотра.

Для обновления информации  в  справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для  поиска

статуса организации в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «ИМНС»3.5.14.

Справочник содержит  список инспекций  министерства по налогам и  сборам и  является
источником данных для справочника организаций.

Справочник ИМНС открывается при выборе пункта меню Справочники®Организации
®ИМНС:

Рис. 190. Справочник «ИМНС»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую ИМНС, отредактировать ИМНС, удалить ИМНС, найти  ИМНС  в  справочнике,  обновить
информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для  создания  новой  ИМНС  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится  форма
записи справочника:
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Рис. 191. Форма ИМНС

В форме новой записи справочника содержатся поля:

· Код ИМНС – код Инспекции Министерства по налогам и сборам. Обязательное для заполнения.

· Наименование ИМНС – название ИМНС. Обязательное для заполнения.

Для добавления ИМНС в справочник нажимается кнопка ОК.

Форма  редактирования  ИМНС  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для  удаления

ИМНС нажимается кнопка  <F8>. Для обновления  информации  в  справочнике  нажимается

кнопка  <F5>. Для поиска ИМНС в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Должности»3.5.15.

В  справочнике  Должности  содержится  список  должностей  ответственных  лиц
организаций.  Информация  справочника  используется  при  регистрации  организации,  при
заполнении закладки Ответственные лица .

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Организации®Должности:

138
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Рис. 192. Справочник «Должности»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую  должность,  отредактировать  должность,  удалить  должность,  найти  должность  в
справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для создания новой должности нажимается кнопка  <F9>. На экране появится форма
записи справочника:

Рис. 193. Форма «Добавление должности»

В форме новой записи справочника содержатся поля:

· Номер – номер должности ответственного лица. Обязательное для заполнения.

· Наименование – название должности ответственного лица. Обязательное для заполнения.

Для добавления должности в справочник нажимается кнопка ОК.

Форма  редактирования  должности  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для

удаления должности нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации  в  справочнике

нажимается кнопка  <F5>. Для поиска должности в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.
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Справочник содержит список ответственных лиц организаций.

Справочник Лица, ответственные за получение ден. средств используется для:

· настройки  автоматического  заполнения  информации  о  лицах,  ответственных  за
получение денежных средств в документах (Сервис®Системные параметры®раздел
УФК, закладка Заполнение, группа полей Ответственные лица);

· заполнения  информации  о  лицах,  ответственных  за  получение  наличных  средств  в
документах.

Ответственное лицо регистрируется в системе двумя способами:

1. в справочнике Лица, ответственные за получение ден. средств;

2. при добавлении ответственного лица на закладке Ответственные лица организации.

Справочник Лица,  ответственные  за  получение  ден.  средств  открывается  через  пункт
меню Справочники®Организации®Ответственные лица:

Рис. 194. Справочник «Лица, ответственные за получение ден.
средств»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новое  ответственное  лицо,  отредактировать  ответственное  лицо,  удалить  ответственное  лицо,
найти  ответственное  лицо  в  справочнике,  обновить  информацию  в  справочнике  и  закрыть
справочник.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится  доступной  при  нажатии  кнопки  .  На  панели  фильтрации  можно  выбрать
параметры:  Организация  и  Актуальные.  Для  удаления  выбранных  параметров  фильтрации

нажимается кнопка .

Пр имечание.  Подр обное  описание  создания  ответственного  лица  см.  в  р азделе
Закладка_«Ответственные_лица» .

Форма  редактирования  ответственного  лица  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.

Для удаления ответственного лица нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации в

138



175
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программы
справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для поиска ответственного лица в списке нажимается

кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Группа справочников «Товары и услуги»3.6.

Справочник «Единицы измерения товаров и услуг»3.6.1.

Справочник  представляет  собой  список  единиц  измерения  товаров,  работ  и  услуг.  Он
служит источником при заполнении поля Ед. измерения справочника Иерархия товаров и услуг.

Справочник открывается при  выборе пункта меню Справочники®Товары и услуги®
Единицы измерения:

Рис. 195. Справочник «Единицы измерения товаров и услуг»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую  единицу  измерения,  отредактировать  единицу  измерения,  удалить  единицу  измерения,
найти  единицу  измерения  в  справочнике,  обновить  информацию  в  справочнике  и  закрыть
справочник.

Для  создания  новой  единицы  измерения  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране
появится форма:
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Рис. 196. Форма единицы измерения

В форме содержатся поля:

· Наименование – название единицы измерения. Обязательное для заполнения.

· Описание – краткий текстовый комментарий к единице измерения. Необязательное для заполнения.

· Код  ОКЕИ  –  номер  кода  Общероссийского  классификатора  единиц  измерения.  Необязательное  для
заполнения. 

Для добавления единицы измерения в справочник нажимается кнопка ОК.

Форма редактирования единицы измерения открывается нажатием кнопки  <F4>. Для

удаления  единицы  измерения  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для поиска единицы измерения в списке нажимается

кнопка .

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Иерархия товаров и услуг»3.6.2.

Справочник содержит  список товаров, работ  и  услуг.  Справочник  является  источником
данных при заполнении номенклатуры для документов:

· «Договор»;

· «Денежное обязательство»;

· «Сведения о контракте»;

· «Заявка на закупку продукции».

Информация  в  справочник  может  загружаться  из  системы  «АЦК-Государственный/
Муниципальный заказ» или «АЦК-Планирование». Тогда справочник Иерархия товаров и услуг в
системе «АЦК-Финансы» доступен только для просмотра.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Товары  и  услуги®
Иерархия товаров и услуг:
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Рис. 197. Справочник «Иерархия товаров и услуг»

Справочник состоит из двух списков: в левой части справочника находится список групп
продукции, в правой части справочника – список продукции.

Заполнение списка групп продукции3.6.2.1.

Список  групп  продукции  имеет  иерархическую  (многоуровневую)  структуру,  что
позволяет объединить продукцию в группы и подгруппы.

Над  списком  групп  продукции  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую группу продукции, отредактировать группу продукции и удалить группу продукции.

Для  удобства  работы  со  справочником  используется  панель  фильтрации,  которая

становится доступной при нажатии кнопки . На панели фильтрации можно выбрать параметр
Показывать активные  группы.  Для  удаления  выбранного  параметра  фильтрации  нажимается

кнопка .

Также  для  выполнения  действий  над  группами  продукции  используется  контекстное
меню:



178
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программы

Рис. 198. Контекстное меню списка
групп продукции

Для создания новой группы продукции  в  контекстном меню списка выбирается одно из
действий:

· Создать  –  действие  выполняется  при  создании  подгруппы  продукции. При  выполнении  действия  группа
продукции создается под группой продукции, выделенной в списке.

· Создать в корне – при выполнении действия группа продукции создается на верхнем уровне списка.

При создании новой группы продукции на экране появится форма:

Рис. 199. Форма группы продукции

В форме содержатся поля:

· Вышестоящее  наименование  –  название  вышестоящей  группы  продукции.  Поле  заполняется
автоматически и недоступно для редактирования.
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· Категория  товара  или  услуги  –  признак  устанавливается,  если  продукция,  входящая  в  группу,  является
товаром или услугой.

· Категория –  признак товара, работ или услуг. Из раскрывающегося списка выбирается один из признаков:
Товар , Услуга  или Работа. Поле доступно для заполнения, если не  установлен  признак Категория  товара
или услуги. Обязательное для заполнения.

· Единица  измерения  –  название  единицы  измерения,  выбирается  в  справочнике  Единицы  измер ения.
Необязательное для заполнения.

· Код – код группы продукции. Необязательное для заполнения.

· Цена с налогом (ГЗ) –  нормативная цена для группы продукции с учетом налогов, установленная в «АЦК-
Государственный/Муниципальный заказ».

Внимание! Если  в  системе  «АЦК-Финансы»  настр оена  совместная  р абота  с  системой
«АЦК-Государ ственный/Муниципальный заказ»,  то поле  Цена  с  налогом  (ГЗ)  заполняется
автоматически пр и импор те гр уппы пр одукции из  «АЦК-Государ ственный/Муниципальный
заказ» и недоступно для р едактир ования.
Если совместная  р абота  систем  не  настр оена,  то  поле  доступно  для  заполнения  только
после сохр анения создаваемой гр уппы пр одукции.

Справочник цен группы продукции открывается при нажатии кнопки :

Рис. 200. Пример справочника цен группы продукции

Чтобы внести в справочник данные о новой цене для группы продукции, нажимается кнопка  <F9>. На
экране появится форма для указания цены для группы продукции:

Рис. 201. Пример формы для указания цены
группы продукции в справочнике цен

В форме содержатся следующие поля:

· Наименование  –  заполняется  автоматически  названием  группы  продукции.  Поле  недоступно  для
редактирования.
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датой системы. Поле доступно для редактирования.

· Цена – цена группы продукции. Поле доступно для редактирования. Необязательное для заполнения.

Чтобы сохранить введенные данные, нажимается кнопка ОК.

· Цена с налогом (собственный бюджет) – нормативная цена группы продукции в бюджете с учетом налогов.

Внимание! Поле  Цена  с  налогом  (собственный  бюджет)  доступно  для  р едактир ования
только после сохр анения создаваемой гр уппы пр одукции.

Процедура указания цены в поле Цена с  налогом  (собственный бюджет)  аналогична  процедуре  указания
цены в поле Цена с налогом (ГЗ).

· Краткое описание – краткое описание группы продукции. Обязательное для заполнения.

· Условия поставки – описание условий поставки продукции. Необязательное для заполнения.

· Условия сделки – описание условий сделки. Необязательное для заполнения.

· В группе полей Контроль указываются следующие параметры:

· Контролировать цены –  если параметр  установлен, то при оплате продукции выполняется  контроль  на
непревышение цены продукции, указанной в документе, над ценой продукции в справочнике, указанной
в поле Цена с налогами в форме редактирования группы продукции или продукции.

Контроль  осуществляется  при  запуске  в  обработку  документов,  в  которых используется  справочник.
При невыполнении условия контроля на экране появляется сообщение:

Рис. 202. Пример сообщения о превышении цены продукции в документе над нормативной
ценой в справочнике

Внимание!  Если  в  документе  выбр ана  гр уппа  пр одукции,  для  котор ой  указана  цена  в
спр авочнике, то контр оль осуществляется  по нор мативной цене гр уппы пр одукции. Если в
документе  выбр аны  товар  или  услуга,  для  котор ых  указана  цена  в  спр авочнике,  то
контр оль осуществляется по нор мативной цене единицы товар а или услуги.

· Контролировать периодичность закупок – если параметр  установлен, то будет выполняться контроль на
непревышение  количества  закупок  продукции  за  указанный  период.  Для  заполнения  становятся
доступными поля:

· Период закупки – период, за который выполняется контроль периодичности закупок.

· Количество закупок – допустимое количество закупок за указанный период.

· Активный – признак активности группы. Признак означает, что группа действующая.

Для добавления группы продукции в список нажимается кнопка ОК.

Форма  редактирования  продукции  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Чтобы

удалить  группу  продукции  из  списка,  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  того,  чтобы  начать

пересчет зависимых данных, нажимается кнопка .
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В  верхней  части  списка  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую  продукцию,  создать  новую  продукцию  с  копированием,  отредактировать  продукцию  и
удалить продукцию.

Для создания новой продукции нажимается кнопка  <F9>. На экране появится форма
Новая продукция:

Рис. 203. Форма продукции

В форме содержатся поля:

· Наименование – название продукции. Обязательное для заполнения.

· Единица  измерения  –  название  единицы  измерения  продукции,  выбирается  в  справочнике  Единицы
пр одукции. Обязательное для заполнения.

· Код – код продукции. Обязательное для заполнения.

· Цена с налогом (ГЗ) –  нормативная цена за единицу продукции с учетом налогов, установленная в «АЦК-
Государственный/Муниципальный заказ».

Внимание! Если  в  системе  «АЦК-Финансы»  настр оена  совместная  р абота  с  системой
«АЦК-Государ ственный/Муниципальный заказ»,  то поле  Цена  с  налогом  (ГЗ)  заполняется
автоматически пр и импор те пр одукции из «АЦК-Государ ственный/Муниципальный заказ».
Если совместная  р абота  систем  не  настр оена,  то  поле  доступно  для  заполнения  только

после сохр анения создаваемой пр одукции нажатием кнопки  <Ctrl+S>.

Процедура указания цены в поле Цена с налогом (ГЗ) в форме Пр одукция  аналогична процедуре указания
цены в одноименном поле в форме Гр уппы пр одукции.

· Цена с налогом (собственный бюджет) – нормативная цена за единицу продукции с учетом налогов.

Внимание! Поле  Цена  с  налогом  (собственный  бюджет)  доступно  для  р едактир ования

только после сохр анения создаваемой пр одукции нажатием кнопки  <Ctrl+S>.

Процедура указания цены в поле Цена с налогом  (собственный бюджет)  в  форме  Пр одукция  аналогична
процедуре указания цены в одноименном поле в форме Гр уппы пр одукции.

· Описание – краткий текстовый комментарий к продукции. Необязательное для заполнения.
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После  добавления  продукции  в  справочнике  необходимо  сохранить  изменения  в

справочнике нажатием кнопки  <Ctrl+S>.

Для  отмены  изменений,  внесенных  в  справочник,  нажимается  кнопка   <Ctrl+Z>.

Форма  редактирования  продукции  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для  удаления

продукции нажимается кнопка  <F8>.

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Импорт товаров и услуг из файла3.6.3.

Импорт  данных  выполняется  через  пункт  меню  Справочники®Товары  и  услуги®
Импорт товаров и услуг из файла:

Рис. 204. Окно импорта товаров и услуг из файла

Перед  запуском  операции  импорта  в  поле  Укажите  путь  к  файлу  с  данными
необходимо прописать путь к файлу (формата *.csv), который содержит необходимые данные.

Для запуска процедуры импорта товаров и услуг из файла нажимается кнопка Применить.

В поле Прогресс выполнения  указывается, какое количество данных от  общего  объема
импортировалось на текущий момент.

В поле Сообщения  содержатся  сообщения  системы  о  процессе  импорта  данных.  Здесь
указываются операции, выполняемые при импорте, ошибки импорта и т.д. Таким образом, можно
проследить  историю  импорта  данных.  Чтобы  сохранить  историю  импорта  на  ПК,  необходимо
нажать кнопку Сохранить сообщения <Ctrl+S>. При этом формируется файл формата *.txt.
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Рис. 205. Сообщение о завершении импорта

Если  процесс  импорта  завершен  успешно,  то  импортированные  данные  становятся
доступными в справочнике Иерархия товаров и услуг.

Для отказа от  выполнения операции  импорта данных нажимается  кнопка  Отменить.  В
результате осуществляется выход из формы импорта товаров и услуг из файла.

Группа справочников «Договоры»3.7.

Группа  справочников  Договоры  заполняется  на  основе  данных,  предоставленных
ответственными  сотрудниками  объекта  внедрения,  а  также  пользователями  в  процессе  работы
системы «АЦК-Финансы».

Группа справочников Договоры находится в пункте меню Справочники®Договоры.

Справочник «Типы договоров»3.7.1.

Справочник содержит типы договоров, используемых в системе. Типы договоров нужны
для классификации договоров.

Справочник Типы договоров открывается через пункт меню Справочники®Договоры®
Типы договоров:

Рис. 206. Справочник «Типы договоров»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новый тип договора, отредактировать тип договора, удалить тип договора, найти тип  договора в
справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.
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Для создания нового типа договора  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране  появится

форма Новый тип договора:

Рис. 207. Форма типа договора

В форме Новый тип договора заполняются поля:

· Номер – номер типа договора. Необязательное для заполнения.

· Наименование – название типа договора. Обязательное для заполнения.

· Описание – краткий текстовый комментарий к документу. Необязательное для заполнения.

· Тип договора – выбирается класс документа, для которого создается тип: Договор  или Госконтр акт.

Внимание! В зависимости от выбр анного типа договор а осуществляется  автоматическое
фор мир ование  номер а  ЭД  «Бюджетное  обязательство»,  созданного  на  основании  ЭД
«Д оговор ». Номер  ЭД  «Бюджетное обязательство» фор мир уется  в фор мате ХХКХХХХХХ.
Пер вые два р азр яда – последние две цифр ы текущего финансового года. Тр етий р азр яд –  «
К», если выбр ан тип «Госконтр акт» и «Д», если выбр ан тип «Д оговор ». С 4 по 9 р азр яды –
сгенер ир ованный пор ядковый номер  ЭД  «Бюджетное обязательство».

Для добавления типа договора в справочник нажимается кнопка ОК.

Если  на  определенный  тип  договора  есть  ссылка  в  документе,  то  такой  тип  удалить  в
справочнике невозможно.

Пр имечание.  Если  настр оена  совместная  р абота  систем  «АЦК-Финансы»  и  «АЦК-
Государ ственный/муниципальный заказ»,  то спр авочники «Типы договор ов» должны быть
синхр онизир ованы,  то  есть у  типов  договор ов  в  спр авочниках  должны быть одинаковые
номер а и названия.

Форма  редактирования  типа  договора  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для

удаления  типа  договора  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике  нажимается  кнопка   <F5>.  Для  поиска  типа  договора  в  списке  нажимается
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кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Справочник «Группы договоров»3.7.2.

Справочник Группы договоров содержит список групп договоров. В системе под группой
договоров  подразумеваются  договоры,  объединенные  по  какому-либо  признаку,  удобному  для
построения отчетности.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Договоры®Группы
договоров:

Рис. 208. Справочник «Группы договоров»

Справочник  имеет  иерархическую  (многоуровневую)  структуру,  что  позволяет
формировать группы и подгруппы договоров.

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новую группу договоров, отредактировать группу договоров, удалить группу договоров, обновить
информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для создания новой группы договора нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма:

Рис. 209. Форма группы договоров
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· Код – код группы договоров. Обязательное для заполнения поле.

· Наименование – наименование группы договоров. Обязательное для заполнения поле.

· Описание – дополнительное текстовое поле для ввода комментария. Необязательное для заполнения поле.

Для добавления группы договоров в справочник нажимается кнопка ОК.

Форма редактирования типа договора открывается нажатием кнопки  <F4>.

Развернуть  все  вложенные  записи  можно  нажатием  кнопки  ,  свернуть  –  нажатием

кнопки .

Для удаления типа договора нажимается кнопка  <F8>. Для обновления информации

в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Типы первичных документов»3.7.3.

Справочник Типы первичных  документов  используется при  работе с Подсистемой  учета
кредиторской задолженности.

Пр имечание.  Описание  активации  подсистемы  пр иведено  в  документации  «Система
«АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема  администр ир ования
системы  «АЦК-Финансы».  Техническое  описание.  Руководство  администр атор а».
Описание р аботы с подсистемой см. в документации «Система «АЦК-Финансы». АРМ  ФО.
Блок  автоматизации  опер ационного  дня  финансового  ор гана.  Подсистема  учета
кр едитор ской задолженности. Руководство пользователя».

Справочник  Типы  первичных  документов  предназначен  для  хранения  информации  о
типах  документов,  по  которым  оплачиваются  фактически  оказанные  услуги  и  проводятся
авансовые  платежи.  Справочник  используется  при  добавлении  в  ЭД  «Договор»  и  «Денежное
обязательство» фактически оказанных услуг и авансовых платежей. Справочник открывается через
пункт меню Справочники®Договоры®Типы первичных документов.
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Рис. 210. Справочник «Типы первичных документов»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новый  тип  первичных  документов,  отредактировать  тип  первичных  документов,  удалить  тип
первичных документов, найти тип первичных документов в справочнике, обновить информацию
в справочнике и закрыть справочник.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для создания нового типа первичных документов необходимо нажать кнопку  <F9>. На
экране появится форма Добавление типа первичного документа:

Рис. 211. Форма типа первичных документов

В форме Добавление типа первичного документа заполняются поля:

· Номер – уникальный номер типа первичных документов. Обязательное для заполнения.

· Наименование – наименование типа первичного документа. Обязательное для заполнения.

· Список  сокращений  –  текстовый  комментарий,  значения  водятся  через  «;».  Используется  при
формировании ЭД из сканированных платежных поручений. Необязательное для заполнения поле.

Для  добавления  типа  первичных  документов  в  справочник  нажимается  кнопка  OK.

Форма редактирования типа первичных документов открывается нажатием кнопки  <F4>. Для

удаления типа первичных документов нажимается кнопка  <F8>. Для поиска типа первичных

документов в списке нажимается кнопка .
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Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Пр имечание. Спр авочники «Типы пер вичных документов» должны быть синхр онизир ованы
в системах «АЦК-Финансы» и «АЦК-Государ ственный/Муниципальный заказ».

Справочник «Настройка запрета ручного ввода договоров»3.7.4.

Справочник  предназначен  для  ограничения  возможности  создания  ЭД  «Договор».  В
справочнике  Настройка  запрета  ручного  ввода  договора  указывается  соответствие  бюджета  и
типа договора, для которых должна отсутствовать возможность создания ЭД «Договор».

В  случае  совпадения  бюджета  и  типа  договора  в  документе  и  справочнике  для  ЭД
«Договор» в  статусе  «отложен»  нельзя  выполнить  действия  Обработать,  На  контроль  и  На
согласование.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Договоры®Настройка
запрета ручного ввода договоров:

Рис. 212. Справочник «Настройка запрета ручного ввода договоров»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные  функциональные  кнопки,  с  помощью  которых можно  выполнить  действия: новую
настройку,  отредактировать  настройку,  удалить  настройку,  найти  настройку  в  справочнике,
обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для создания новой настройки запрета ручного ввода договоров нажимается кнопка 
<F9>. На экране появится форма настройки:
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Рис. 213. Форма настройки запрета ручного ввода
договоров

В форме настройки запрета ручного ввода договоров заполняются поля:

· Бюджет  –  название  бюджета, для  которого  настраивается  запрет. Выбирается  в  справочнике  Бюджеты.
Необязательное для заполнения.

· Тип договора –  название  типа  договоров, для  которого  настраивается  запрет. Выбирается  в  справочнике
Типы договор ов. Обязательное для заполнения.

Для сохранения настройки запрета ручного ввода договора нажимается кнопка OK. 

Форма  редактирования  типа  договора  открывается  нажатием  кнопки   <F4>.  Для

удаления  типа  договора  нажимается  кнопка   <F8>.  Для  обновления  информации  в

справочнике  нажимается  кнопка   <F5>.  Для  поиска  типа  договора  в  списке  нажимается

кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc>.

Группа справочников «Работа с УФК»3.8.

Справочник «Типы уведомлений»3.8.1.

Справочник Типы уведомлений содержит список типов  уведомлений  и  используется при
заполнении поля Тип уведомления в  ЭД «Уведомление о поступлении  финансовой  помощи  из
вышестоящего бюджета».

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Работа  с  УФК®Типы
уведомлений:
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Рис. 214. Справочник «Типы уведомлений»

В  верхней  части  справочника  находится  панель  инструментов.  На  ней  располагаются
стандартные функциональные кнопки, с помощью которых можно  выполнить  действия: создать
новый тип уведомления, отредактировать тип уведомления, удалить тип уведомления, найти тип
уведомления в справочнике, обновить информацию в справочнике и закрыть справочник.

Для создания нового типа уведомления нажимается кнопка  <F9>. На экране появится
форма Новый тип уведомления:

Рис. 215. Форма типа уведомления

В  форме  Новый  тип  уведомления  заполняется  поле  Описание,  в  котором  вводится
название или описание типа уведомления.

Для добавления типа уведомления в справочник нажимается кнопка ОК.

Форма редактирования типа уведомления открывается нажатием кнопки   <F4>. Для

удаления типа уведомления нажимается кнопка  <F8>. Для поиска типа уведомления в списке

нажимается кнопка . Для  обновления  информации  в  справочнике  нажимается  кнопка  
<F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Признаки секретности расходных расписаний»3.8.2.

Справочник Признаки секретности расходных  расписаний используется при заполнении
ЭД «Расходное расписание». Справочник открывается через пункт меню Справочники®Работа с
УФК®Признаки секретности расходных расписаний:
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Рис. 216. Справочник «Признаки секретности
расходных расписаний»

Информация в справочнике доступна только для просмотра.

По умолчанию в справочнике содержатся следующие признаки секретности:

Табл. 9. Признаки секретности

Код Наименование

0 не секретно

1 ДСП (для служебного пользования)

2 секретно

3 совершенно секретно

Для обновления информации  в  справочнике нажимается кнопка  <F5>. Для  поиска

признака секретности в списке нажимается кнопка .

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc.

Справочник «Специальные указания»3.8.3.

Справочник  Специальные  указания  используется  при  заполнении  ЭД  «Расходное
расписание».  Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Работа  с  УФК®
Специальные указания:



192
БАРМ.00002-27 34 01-2

Выполнение программы

Рис. 217. Справочник «Специальные указания»

Информация в справочнике доступна только для просмотра.

По умолчанию в справочнике содержатся следующие значения:

Табл. 10. Признаки секретности

Код Наименование

01 Финансирование в иностранной валюте

02 Внутриведомственная реорганизация

03 Бюджетные данные на выплаты за счет целевых иностранных кредитов

05 Дополнительное бюджетное финансирование

06 Замена временных бюджетных данных на утвержденные

07 Специальные расходы

08 Межведомственная реорганизация

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Форма справочника закрывается при нажатии кнопки  <Esc.

Группа справочников «Кредиты, ссуды и гарантии»3.9.

Справочник «Схемы авторасчета выплат»3.9.1.

Справочник  открывается  при  выборе  пункта  меню  Справочники®Кредиты,  ссуды  и
гарантии®Схемы авторасчета выплат.
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Рис. 218. Справочник «Схемы авторасчета выплат»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую
схему,  отредактировать  схему,  удалить  схему,  найти  нужную  схему  в  списке  и  обновить
информацию в справочнике.

Для создания новой схемы автоматического расчета выплат нажимается кнопка  <F9>
. На экране появится форма схемы авторасчета выплат:

Рис. 219. Форма схемы авторасчета выплат

В форме ввода необходимо указать:

· Название – название схемы авторасчета. Обязательное для заполнения поле.

· Серверный  класс  авторасчета  –  имя  серверного  класса,  выполняющего  алгоритм  авторасчета.
Необязательное для заполнения поле.

· Параметры  –  дополнительные  параметры  схемы  авторасчета. В стандартных схемах авторасчета  поле  не
заполняется. Необязательное для заполнения.

При  эксплуатации  системы  «АЦК-Финансы»  могут  разрабатываться  собственные  серверные  классы
авторасчета.  При  разработке  серверных  классов  в  поле  указываются  значения,  которые  определены
прикладными программистами и доводятся до сведения пользователям установленным порядком.

· Описание – комментарий к схеме начисления процентов. Необязательное для заполнения поле.

После заполнения формы  ввода  необходимо  нажать  кнопку  ОК.  Выход  без  сохранения
внесенных изменений осуществляется при помощи кнопки Отмена.
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Табл. 11. Список схем автоматического расчета процентов и штрафов

Название схемы Описание Схема автоматического расчета выплат

Доля  от  ставки
рефинансирования
ЦБ

Расчет  доли  ставки
рефинансирования
от суммы 100

..

1 *

**
=

å
åå

= n

rp
iр ефиндол гаосност

n

i
начисл ения

i

пер

,

где

å iдол гаосност ..  –  остаток  основного  долга  по  кредиту,  на  который
начисляются  проценты  (по  состоянию  на  каждый  день  расчетного
периода);

i – дата проведения расчета (рассматриваются даты, начиная с даты начала
расчета начислений до даты окончания расчета включительно),

перn
 –  количество  дней  в  расчетном  периоде  (рассчитывается  как  дата

конца периода – дата начала периода +1);

p  – «доля» для расчета начислений,

iр ефинr
 – ставка рефинансирования на i дату расчета;

n – количество дней в году.

Процент  ставки
рефинансирования
ЦБ

Расчет  процента
ставки
рефинансирования
от суммы

 

100*100

..

1 *

**
=

å
åå

= n

rr
iрефиндолгаосност

n

i
начисления

i

пер

,

где

 –  остаток  основного  долга  по  кредиту,  на  который
начисляются  проценты  (по  состоянию  на  каждый  день  расчетного
периода);

i – дата проведения расчета (рассматриваются даты, начиная с даты начала
расчета начислений до даты окончания расчета включительно),

 –  количество  дней  в  расчетном  периоде  (рассчитывается  как  дата
конца периода – дата начала периода +1);

 – «доля» для расчета начислений,

 – ставка рефинансирования на i дату расчета;

n – количество дней в году;

r – процент для расчета начислений

Если  в  виде  начисления  «предусмотрен»  процент  от  ставки
рефинансирования, то P = r /  100, где r – фиксированная процентная ставка
по данному виду начислений.
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Изменения
процента  ставки
рефинансирования
ЦБ

Расчет  изменения
процента  ставки
рефинансирования
от суммы

где

 –  остаток  основного  долга  по  кредиту,  на  который
начисляются  проценты  (по  состоянию  на  каждый  день  расчетного
периода);

i – дата проведения расчета (рассматриваются даты, начиная с даты начала
расчета начислений до даты окончания расчета включительно),

 –  количество  дней  в  расчетном  периоде  (рассчитывается  как  дата
конца периода – дата начала периода +1);

 – ставка рефинансирования на i дату расчета;

n – количество дней в году;

r – процент для расчета начислений

Если  в  виде  начисления  предусмотрено  изменение  ставки
рефинансирования,  то  вместо  P*rр ефин.  в  универсальной  формуле
используется  (rр ефин + r), где r –  величина  изменения  процентной  ставки
рефинансирования ЦБ РФ.

Жесткая доля Расчет  жесткой
доли от суммы

n

p
i

пер
дол гаосност

n

i
начисл ения

å
åå

*
=

=

..

1
,

где

 –  остаток основного  долга  по  кредиту  (по  состоянию  на
каждый день расчетного периода);

i – дата проведения расчета (рассматриваются даты, начиная с даты начала
расчета начислений до даты окончания расчета включительно);

 –  количество  дней  в  расчетном  периоде  (рассчитывается  как  дата
конца периода – дата начала периода +1);

 – «доля» для расчета начислений.

n – количество дней в году.

Если  в  виде  начисления  «предусмотрен»  процент  от  ставки
рефинансирования, то P = r /  100, где r – фиксированная процентная ставка
по данному виду начислений.
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Жесткая
процентная ставка

Расчет  простого
процента от суммы

100*

..

1 n

r
i

пер
дол гаосност

n

i
начисл ения

å
åå

*
=

=
,

где

 –  остаток основного  долга  по  кредиту  (по  состоянию  на
каждый день расчетного периода);

i – дата проведения расчета (рассматриваются даты, начиная с даты начала
расчета начислений до даты окончания расчета включительно);

 –  количество  дней  в  расчетном  периоде  (рассчитывается  как  дата
конца периода – дата начала периода +1);

n – количество дней в году.

Если  в  виде  начисления  «предусмотрен»  процент  от  ставки
рефинансирования, то P = r /  100, где r – фиксированная процентная ставка
по данному виду начислений.

r/100 – процентная ставка для расчета начислений, где r –  простой процент
по данному виду начисления.

Жесткий  процент
штрафов  за
просроч.
задолженность

Расчет  штрафов  на
сумму
просроченной
задолженности ,

где

 –  сумма  начисленных  штрафов  за  просроченную
задолженность  по  основной  сумме  долга  (сумма  рассчитанных  для
начисления  штрафов  за  каждый  день  просрочки  платежа  по  основному
долгу за расчетный период);

 –  сумма  просроченной  задолженности,  по  которой
начисляются штрафы;

Расчет  суммы  просроченной  задолженности  осуществляется  как:  ЭД
«План  по  договору  размещения  средств»(основная  сумма  долга
(погашение))  –  ЭД  «Уведомление  о  поступлении  средств  по  договору
размещения» (основная сумма долга(погашение)) + ЭД «Распоряжение на
выплату средств по договору размещения средств» (основная сумма долга
(погашение)). Расчет осуществляется за каждый день расчетного периода;

r  –  фиксированная  процентная  ставка  по  данному  виду  начислений
(штрафы за нарушение сроков погашения основной суммы кредита);

n – количество дней в году;

i – дата проведения расчета (рассматриваются даты, начиная с даты начала
расчета начислений до даты окончания расчета включительно),

 –  количество  дней  в  расчетном  периоде  (рассчитывается  как  дата
конца периода – дата начала периода +1);

*  –  период  начисления  указывается  при  вызове  функции  авторасчета
начисления.
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Жесткий  процент
штрафов  за
просроченные
проценты

Расчет  штрафов  за
несвоевременно
выплаченные
проценты ,

где

 –  сумма  начисленных  штрафов  за  просроченную
задолженность  по  начисленным  процентам  (сумма  рассчитанных  для
начисления штрафов за каждый день просрочки платежа  по  процентам  за
расчетный период);

 –  сумма  просроченной  задолженности  по  начисленным
процентам за полученный кредит, по которой начисляются штрафы.

Расчет суммы просроченной задолженности  по  процентам: ЭД  «План  по
договору  размещения  средств»  (проценты)  –  ЭД  «Уведомление  о
поступлении  средств  по  договору  размещения»  (проценты)  +  ЭД
«Распоряжение  на  выплату  средств  по  договору  размещения  средств»
(проценты). Расчет осуществляется за каждый день расчетного периода.

r  –  фиксированная  процентная  ставка  по  данному  виду  начислений
(штрафы за нарушение сроков выплаты процентов по кредиту);

n – количество дней в году;

i – дата проведения расчета (рассматриваются даты, начиная с даты начала
расчета начислений до даты окончания расчета включительно),

 –  количество  дней  в  расчетном  периоде  (рассчитывается  как  дата
конца периода – дата начала периода +1);

*  –  период  начисления  указывается  при  вызове  функции  авторасчета
начисления.

Купонный процент Расчет  процента  от
номинала  ценной
бумаги

k
N

nставкаПроцентнаяНоминал
процентКупонный *

*_*
_ =

,
где

Номинал  – сумма из поля Номинал,

Пр оцентная  ставка  –  процентная  ставка,  данные  из  поля  Параметры
начисления вида выплаты «Купон»,

n – количество дней в расчетном периоде, указывается в форме при вызове
авторасчета  (рассчитывается  как  дата  окончания  периода  –  дата  начала
 периода + 1),

N  –  количество дней в  году, данные  из  поля  Параметры начисления  вида
выплаты «Купон»,

k – количество акций, указывается в форме при вызове авторасчета.

Группа справочников «Ценные бумаги»3.10.

Справочник «Виды выплаты по ценным бумагам»3.10.1.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Ценные  бумаги®Виды
выплат по ценным бумагам:
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Рис. 220. Справочник «Виды выплаты по ценным бумагам»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новый
вид выплаты, отредактировать вид выплаты, удалить вид выплаты, найти нужный вид выплаты в
справочнике и обновить информацию в справочнике.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

По умолчанию в справочнике содержатся следующие виды выплат:

Табл. 12. Виды выплат по ценным бумагам

Название Тип
классификаци

и

Тип выплаты Направление
выплаты

Признак «Без
проведения
платежей»

Основная сумма (размещение бумаг) Источники Основная  сумма
долга

Получение
средств

–

Основная сумма (погашение бумаг) Источники Основная сумма Перечисление
средств

–

Дисконт Расходы Дисконт/Премия Перечисление
средств

–

Премия Расходы Дисконт/Премия Получение
средств

Включен

Купон Расходы Купон Перечисление
средств

–

Комиссия Расходы Комиссия Перечисление
средств

–

Дополнительные расходы Расходы Дополнительные
расходы

Перечисление
средств

–
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Дисконт  –  вид  выплаты  для  отр ажения  р азницы  между  ценой  р азмещения  и  ценой
погашения  (выкупа)  по  государ ственным  или  муниципальным  ценным  бумагам  без
фиксир ованной пр оцентной ставки. Используется, пр и отр ицательном значении р азницы.
Пр емия  –  вид  выплаты  для  отр ажения  р азницы  между  ценой  р азмещения  и  ценой
погашения  (выкупа)  по  государ ственным  или  муниципальным  ценным  бумагам  без
фиксир ованной пр оцентной ставки. Используется, пр и положительном  значении р азницы.
Купон – вид выплаты отр ажения  выплат по купонам  государ ственных  или муниципальных
ценных бумаг с фиксир ованной пр оцентной ставкой.
Комиссия  – вид выплаты по договор у  с Генер альным агентом.
Дополнительные  р асходы  –  вид  выплаты  для  дополнительных  выплат  по  опер ациям,
связанным с выпуском ценных бумаг (напр имер , р азмещение инфор мации о выпуске ценных
бумаг в ср едствах инфор мации) .

Для создания нового вида выплаты по ценным бумагам нажимается кнопка  <F9>. На
экране появится форма вида выплаты:

Рис. 221. Форма вида выплаты по ценным бумагам.

В форме заполняются поля:

· Название – название вида выплаты. Обязательное для заполнения.

· Описание – комментарий к документу. Необязательное для заполнения.

· Направление выплаты – определение для вида выплаты направления: получение или перечисление средств.

· Тип выплаты –  выплата по договору может быть либо выплатой основной  суммы  долга, купон, дисконт/
премия, комиссия или дополнительные расходы 

· Тип  классификации  –  метка  в  одном  из  полей  определяет,  по  какой  бюджетной  классификации  будут
вестись остатки по бухгалтерскому счету.

· Без  проведения  платежей  –  параметр  предусмотрен  для  обеспечения  возможности  списания  остатка
основного  долга  при  завершении  кредитно-ссудного  договора. Параметр  включается  для  видов  выплаты:
Основная сумма(Отр ицательная кур совая р азница) , Основная  сумма(Положительная  кур совая  р азница) ,
Основная сумма (списание) , Пр оценты(Кур совая р азница)  и Штр афы(Кур совая р азница) .

· Курсовая разница – параметр предусмотрен для обеспечения контроля курсовой разницы.

Для добавления записи в справочник нажимается кнопка OK. Форма записи справочника
закрывается.
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Форма редактирования записи справочника открывается нажатием кнопки  <F4>.

Для удаления записи из справочника нажимается кнопка  <F8>.

Для  поиска  записи  нажимается  кнопка  .  В  открывшейся  форме  указываются
параметры поиска и нажимается кнопка Найти далее.

Для  копирования  содержимого  таблицы  в  буфер  обмена  нажимается  кнопка  
<Shift+Ctrl+C>.

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Наименование и вид ценной бумаги»3.10.2.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Ценные  бумаги®
Наименование и вид ценной бумаги:

Рис. 222. Справочник «Наименование и вид ценной бумаги»

В верхней  части  списка располагается панель инструментов  с набором функциональных
кнопок, при помощи которых можно выполнить следующие действия: обновить список записей,
отредактировать запись, создать новую запись, удалить запись, скопировать содержимое таблицы
в буфер обмена, развернуть и свернуть все вложенные записи.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для  создания  нового  вида  ценной  бумаги  нажимается  кнопка   <F9>.  На  экране
появится форма вида выплаты:
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Рис. 223. Форма наименования и вида ценной бумаги.

В форме заполняются поля:

· Вышестоящий вид – наименование вышестоящего вида дохода, заполняется автоматически.

· Наименование и вид дохода – наименование и вид дохода. Обязательное для заполнения.

Для добавления записи в справочник нажимается кнопка OK. Форма записи справочника
закрывается.

Форма редактирования записи справочника открывается нажатием кнопки  <F4>.

Для удаления записи из справочника нажимается кнопка  <F8>.

Для  копирования  содержимого  таблицы  в  буфер  обмена  нажимается  кнопка  
<Shift+Ctrl+C>.

Развернуть  все  вложенные  записи  можно  нажатием  кнопки  ,  свернуть  –  нажатием

кнопки .

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Формы выпуска ценных бумаг»3.10.3.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Ценные  бумаги®Форма
выпуска ценных бумаг:
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Рис. 224. Справочник «Форма выпуска ценных бумаг»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новую
форму  выпуска  ценных  бумаг,  отредактировать  форму  выпуска  ценных  бумаг,  удалить  форму
выпуска ценных бумаг, найти  нужную форму выпуска ценных бумаг  в  справочнике  и  обновить
информацию в справочнике.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для  создания  новой  формы  выпуска  ценных  бумаг  нажимается  кнопка   <F9>.  На
экране появится форма выпуска ценных бумаг:

Рис. 225. Форма выпуска ценных бумаг.

В форме заполняется поле Наименование, в котором вводится название выпуска ценных
бумаг.

Для добавления записи в справочник нажимается кнопка OK. Форма записи справочника
закрывается.

Форма редактирования записи справочника открывается нажатием кнопки  <F4>.

Для удаления записи из справочника нажимается кнопка  <F8>.

Для  поиска  записи  нажимается  кнопка  .  В  открывшейся  форме  указываются
параметры поиска и нажимается кнопка Найти далее.

Для  копирования  содержимого  таблицы  в  буфер  обмена  нажимается  кнопка  
<Shift+Ctrl+C>.
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Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Виды размещения ценных бумаг»3.10.4.

Справочник  открывается  через  пункт  меню  Справочники®Ценные  бумаги®Виды
размещения ценных бумаг:

Рис. 226. Справочник «Виды размещения ценных бумаг»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новый
вид  размещения  ценных  бумаг,  отредактировать  форму  выпуска  ценных  бумаг,  удалить  форму
выпуска ценных бумаг, найти  нужную форму выпуска ценных бумаг  в  справочнике  и  обновить
информацию в справочнике.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для  создания  новой  формы  выпуска  ценных  бумаг  нажимается  кнопка   <F9>.  На
экране появится форма выпуска ценных бумаг:

Рис. 227. Вид размещения ценных бумаг.

В форме заполняется поле Наименование, в  котором вводится вид размещения ценных
бумаг.

Для добавления записи в справочник нажимается кнопка OK. Форма записи справочника
закрывается.

Форма редактирования записи справочника открывается нажатием кнопки  <F4>.
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Для удаления записи из справочника нажимается кнопка  <F8>.

Для  поиска  записи  нажимается  кнопка  .  В  открывшейся  форме  указываются
параметры поиска и нажимается кнопка Найти далее.

Для  копирования  содержимого  таблицы  в  буфер  обмена  нажимается  кнопка  
<Shift+Ctrl+C>.

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Справочник «Порядок погашения ценных бумаг»3.10.5.

Справочник открывается через пункт меню Справочники®Ценные бумаги ®Порядок
погашения ценных бумаг:

Рис. 228. Справочник «Порядок погашения ценных бумаг»

В верхней части справочника находится панель инструментов, на которой располагаются
стандартные функциональные кнопки. С их помощью можно выполнить действия: создать новый
порядок  погашения  ценных бумаг,  отредактировать  порядок  погашения  ценных  бумаг,  удалить
порядок погашения ценных бумаг, найти нужный порядок погашения ценных бумаг в справочнике
и обновить информацию в справочнике.

Пр имечание. Д ействия также доступны в контекстном меню спр авочника.

Для создания нового порядка погашения ценных бумаг нажимается кнопка  <F9>. На
экране появится форма порядка погашения ценных бумаг:
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Рис. 229. Порядок погашения ценных бумаг.

В форме заполняется поле Наименование, в  котором  вводится  вид  порядка  погашения
ценных бумаг.

Для добавления записи в справочник нажимается кнопка OK. Форма записи справочника
закрывается.

Форма редактирования записи справочника открывается нажатием кнопки  <F4>.

Для удаления записи из справочника нажимается кнопка  <F8>.

Для  поиска  записи  нажимается  кнопка  .  В  открывшейся  форме  указываются
параметры поиска и нажимается кнопка Найти далее.

Для  копирования  содержимого  таблицы  в  буфер  обмена  нажимается  кнопка  
<Shift+Ctrl+C>.

Для обновления информации в справочнике нажимается кнопка  <F5>.

Справочник закрывается нажатием кнопки  <Esc>.

Настройка соответствий для справочника «Бюджеты»3.11.

АРМ «Изменение соответствий для справочника «Бюджеты»» применяется для настройки
связи  бюджетов,  исполняемых  в  отличных  финансовых  годах.  Настроенная  связь  определяет
соответствие нескольких бюджетов одного финансового года бюджетам другого финансового года,
которое используется при импорте справочников и бухгалтерских настроек. 

Пр имечание.  Подр обнее  пр о  импор т  спр авочников  см.  р аздел  Импор т  спр авочников  из
др у гого  бюджета ,  пр о  импор т  бухгалтер ских  настр оек  см.  документацию  «Система
«АЦК-Финансы».  АРМ  ФО.  Блок  администр ир ования.  Подсистема  администр ир ования
системы  «АЦК-Финансы».  Настр ойка  бухгалтер ских  счетов  и  пр оводок.  Руководство
администр атор а».

АРМ «Изменение соответствий для справочника «Бюджеты»» доступен через пункт меню

Бюджет®Редактирование соответствий для справочника «Бюджеты»:
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Рис. 230. Форма АРМ «Редактирование соответствий для справочника «Бюджеты»»

В  левом  поле  Год  указывается  финансовый  год,  настройки  бюджетов  которого  будут
импортироваться в бюджеты, относящиеся к году из правого поля Год.

В  левом  и  правом  списках  отображаются  названия  бюджетов  для  выбранных  годов.
Зеленым цветом выделены названия бюджетов, для которых соответствие уже задано.

Чтобы  выполнить  автоматическую  установку  соответствий  бюджетов  по  названию,
нажимается кнопка Авто-соответствие. В результате  сопоставятся  бюджеты,  названия  которых
совпадают.

Для установки соответствия бюджетов необходимо:

1. Выбрать  требуемые  бюджеты  двойным  нажатием  левой  кнопки  «мыши»  по  их
названию  в  левом  и  правом  списках.  При  этом  выбранные  названия  отобразятся  в
полях Выбран бюджет.

2. Нажать кнопку Установить.

Внимание!  Д ля  одного  бюджета  в  одном  финансовом  году  можно  установить
соответствие только с одним бюджетом в др угом финансовом году.
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появится сообщение:

Рис. 231. Сообщение о наличии установленного соответствия для
выбранных бюджетов

Для  изменения  соответствия  бюджетов  необходимо  удалить  (если  есть)  текущую  связь
бюджетов:

1. Выбрать  требуемый  бюджет  двойным  нажатием  левой  кнопки  «мыши»  по  его
названию в левом или правом списке. При этом в полях Выбран бюджет отобразятся
выбранный и соответствующий ему бюджеты.

2. Нажать кнопку Удалить.

Если для выбранного бюджета не задано соответствия, на экране появится сообщение:

Рис. 232. Сообщение об отсутствиии установленного
соответствия для выбранных бюджетов

Для сохранения выполненных действий  нажимается кнопка  Сохранить.  Для  выхода  из
окна настройки нажимается кнопка Закрыть.

Импорт справочников из другого бюджета3.12.

В  системе  предусмотрена  возможность  импорта  справочников  из  одного  бюджета  в
другой. Импорт справочников выполняется через пункт меню Бюджет®Импорт справочников.
При выборе пункта меню на экране появится окно Импорт справочников из других бюджетов:
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Рис. 233. Окно импорта справочников из других бюджетов

Для импорта справочников необходимо выполнить следующие действия:

1) В группе полей Режим импорта выбрать режим импорта:

· В текущий бюджет – используется для импорта справочников в текущий бюджет из
бюджета,  выбранного  в  поле  Импорт  данных  из  бюджета.  Для  выбора  бюджета
нажимается кнопка .  На  экране  появится  справочник  Бюджеты.  В  справочнике
выделяется нужный бюджет и нажимается кнопка Выбрать.

Пр имечание. В поле Импор т данных недопустимо указание текущего бюджета.

· Согласно настройки соответствия бюджетов – используется для единовременного
импорта  настроек  группы  бюджетов  в  соответствии  с  выбранными  финансовыми
годами в полях Из финансового года и В финансовый год.
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 недоступен, если:
–  осуществляется  импор т между  бюджетами  одного  финансового  года,  т.е.  в  полях  Из
финансового года и В финансовый год указан одинаковый год;
–  не  настр оено  соответствие  бюджетов  в  гр уппах  выбр анных  годов.  Настр ойка
осуществляется в АРМ  «Изменение соответствий для  спр авочника «Бюджеты» (Бюджет

®Редактир ование  соответствий для  спр авочника  «Бюджеты») ,  подр обнее  см.  р аздел  
Настр ойка соответствий для спр авочника «Бюджеты» .

2) В  поле  Импорт  данных  из  бюджета  выбрать  бюджет,  из  которого  импортируются
справочники.

3) В  группе  полей  Импортируемые  справочники  поставить  отметки  в  полях  с
названиями импортируемых справочников.

4) В  группе  полей  Настройки  импорта  настроить  следующие  режимы  импорта
справочников:

· Сохранять  шаблоны  бланков  расходов  –  если  режим  включен,  то  при  импорте  бланков  расходов
сохраняются их шаблоны. Шаблоны бланков расходов заполняются автоматически в зависимости от типа
бланка расходов.

Пр имечание. Режим настр аивается, если импор тир уется «Спр авочник бланков р асходов».

· Обновлять бланки расходов –  если режим включен, то  при  импорте  бланков  расходов  существующие
бланки обновляются.

· В  случае  существования  в  справочнике  записи,  идентичной  добавляемой,  или  отсутствия  для  нее
записи в связанной таблице автоматически:

· Игнорировать – импорт справочников продолжается.

· Отменить  все  –  импорт  справочных  данных  отменяется.  На  экране  появляется  сообщение  о
неудачном импорте справочников:

Рис. 234. Сообщение о неудачном импорте
справочников

Причина отмены импорта справочных данных указывается в окне Сообщения.

· Очищать  справочники перед  импортом  –  режим  включается  в  случае  полной  замены  информации  в
справочниках.

Если режим включен, то перед импортом данных из справочников на экране появится диалоговое окно:

Рис. 235. Диалоговое окно с запросом подтверждения
очистки справочников перед импортом данных

При нажатии кнопки OK перед импортом информация из справочников удаляется.

· Обновлять справочники КБК – если режим включен, то при импорте справочников КБК существующие
справочники КБК обновляются.
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· Включить  поиск  требуемых  справочников  –  если  режим  включен,  то  перед  запуском  процедуры
импорта  осуществляется  дополнительный  контроль  на  соответствие  загружаемых  данных.  Контроль
включается в целях правильной загрузки информации в  справочник. При  несоответствии  загружаемых
данных на экране появится диалоговое окно с запросом импорта выделенных справочников:

Рис. 236. Диалоговое окно с запросом подтверждения импорта справочника

В диалоговом окне нажимается одна из кнопок:

· Да (Yes) –  при нажатии на кнопку в списке автоматически выделяются обнаруженные справочники
для загрузки.

· Нет (No) – обнаруженные справочники для загрузки в списке не выделяются.

· Отмена (Cancel) – кнопка нажимается для отмены поиска требуемых справочников.

· Не  переносить  закрытые  бухгалтерские  счета -  если  режим  включен,  то  при  переносе  справочника
Бухгалтерские счета не переносятся записи, дата закрытия которых ранее текущего операционного дня. 

Если режим выключен, то переносятся все записи справочника Бухгалтер ские счета.

· В группе полей Диапазон лет, за которые импортируются данные указываются начальный и конечный
год периода, за который осуществляется импорт справочников.

Внимание!  Пер вой  указывается  дата  начала  диапазона  (наименьшая  дата) .  В  случае
пр евышения  начальной  датой  даты  окончания  диапазона  лет  выводится  сообщение  об
ошибке:

Рис. 237. Сообщение о превышении датой конечного года диапазона даты начала

5) В группе полей Лицевые счета в бланки расходов настроить возможность переноса
лицевых счетов организаций в бланки расходов:

· Перенести лицевые счета в бланки расходов – если режим включен:

· В  бланках расходов  лицевые  счета  заполняются  на  основании  информации  из  бланков  расходов
бюджета,  из  которого  импортируются  данные.  Соответствие  бланков  расходов  определяется
настройкой  в  пункте  меню  Бюджет®Редактирование  соответствий  для  справочника  «Бланки
расходов». Если соответствие не найдено, то поле Лицевой счет в бланке расходов не заполняется.

· При  импорте  не  учитываются  настройки  групп  полей  Импортируемые  справочники  и  Настройки
импорта, учитываются только настройки групп полей Режим импорта и Импорт данных из бюджета. 

При  импорте  Спр авочника  бланков  р асходов  из  бюджета  системы  «АЦК-Финансы»  перенос  лицевых
счетов возможен вне зависимости от активации режима.

6) Нажать  на  кнопку  Применить.  На  экране  появится  окно  с  запросом  подтверждения
выполнения действия:
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Рис. 238. Диалоговое окно с запросом подтверждения
импорта справочников в режиме «В текущий бюджет»

При нажатии на кнопку OK запускается операция импорта справочников.

При  успешном  выполнении  импорта  на  экране  появится  сообщение  о  завершении
импорта.

В окне Сообщения  содержатся сообщения системы о процессе импорта справочников. В
окне указываются ошибки, возникшие при импорте, количество импортированных справочников
и  т.д. Таким образом, можно  проследить  историю  импорта  данных.  Информацию,  указанную  в
окне Сообщения  можно сохранить на ПК в текстовом формате *.txt. Для сохранения информации
нажимается кнопка Сохранить сообщения <Ctrl+S>.

Окно импорта справочников закрывается нажатием кнопки Отменить.

Внимание! После импор та необходимо обновить данные в спр авочниках с помощью кнопки

 <F5>.

Завершение работы программы3.13.

Для завершения работы программы нажимается кнопка, расположенная в правом верхнем
углу основного окна программы:

Рис. 239. Завершение работы программы

Выйти  из  программы  также  можно  выбором  пункта  Сервис®Выход  или  нажатием
комбинации клавиш <Alt+X> при условии активности основного окна программы.

Если  в  параметрах пользователя установлен  параметр  Диалоговое  окно  при  выходе®
Запрашивать  подтверждение  (Сервис®Параметры  пользователя,  группа  настроек
Системные окна), то при выходе из программы на экране появится диалоговое окно с запросом
подтверждения завершения работы с системой:
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Рис. 240. Диалоговое окно с запросом
подтверждения завершения работы с

программой

Для выхода из программы нажимается кнопка Да (Yes).
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