Заявка на оплату расходов
 (Документы – Исполнение расходов  - Заявка на оплату расходов). 
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Для создания новой заявки нажимаем «Новый»
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Поля для обязательного заполнения:

1. Номер – Проставляется автоматически (либо ставится необходимый)

2. Дата – Дата создания документа

3. Тип операции – выбирается из справочника «НЕ УКАЗАНА»

4. Очередность – выбирается из списка

5. Предельная дата исполнения – заполняется с учетом срочности
6. Вид платежа – выбирается из списка: «электронно»
7. Вид операции – выбирается из справочника: «Платежное поручение»

По кнопке бюджет выбираем строку росписи, с классификацией, с которой будет проходить расход.
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После выбора строки росписи, в ЗОР проставляется классификация и Бюджетополучатель.
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Далее в поле ИНН выбирается организация, которой будет передаваться субсидия, или контрагент.

[image: image6.png]22 Hosan sanexa va onnary pacxosos

Hoxert | Oroercrseresie naia n x| Roxgverr - ccnosarve |

ks 052 | ] e[ e B
Oueperocry: Mora ausancuponaryss (lpemeninan aara venomverss: By cnepauyno I Briewssa craryc:
B ) =] [o1082012 = -] [He eorpyren

Buannarena B onepau Mpyonax nnarexa 8 YPK: Tun sasei

eepome 11 =1 [ve sooncomen ] [1-romen 5
PeC aam
s U T e e e B

Bnan pacsogoe:

Cuer anm autanciposaryis
00160 - 03 - MKY "Unpasenvie KK Aqvarwcrpausmi . Be

nn:
03007001600

Bouxerononyarens Pacionsos obmsaremmcrss. _ Paspeuenue

MK "Urpsnese XK Aarrwirpau . Eemoroper” = [ 5P|

kLR KUCP, KeP KOCTW KBCP  Mon ki Mondk  MonkP  KE®D.

0 ] froasn ] [pas = fpzs o =l | I I

O Yo o st roga_ Catson cacont
3800 | 000 |

Levextos ofzsarenscreo

Koa werouika cpeacre:

BioawerHos abmsareneres,_ Koa cycuams

Hasnatere iarexa crpose | 2 cuveona )

Mpuesarvie:

=
=

Bowrer Vigo DoGasims
Facionosanmie

WHH. Kn: Opramoaus

itz ] MBS "Exvrn sucneroeporan ongnta  besorapoxa '] [Ro0c7ac0478
B Banc

Kapposer:
oanoTz00 [FPRU O EAKA POCCHI 10 AMOPCROR DB T ERATDBELERTK = [
To®K: ek

mpanrerws P aeparsrr Kaan: |oae e eaepaRa KaaaNeRerea o Anpescn chracr

Ceer:

 Cieruek:
4070151 0100001000082

Hasnasersie narexc: (18 cumeonos |

ot M %

Owpsrs  HIC Masmewerop memons:
—

=

Detcrous

o Orvena | Npwvenurs





Если у контрагента несколько счетов, то необходимо выбрать счет из справочника. Если счет 1, то он проставится автоматически.
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Далее заполняем «Назначение платежа» вводим его без КБК!
Заполняем идентификатор вручную (I) либо через форму заполнения идентификатора (II)
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Пример заполнения Идентификатора:
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Для сохранения документа в системе нажимаем на кнопку «Применить»

Документ ЭД ЗОР переходит на статус «Отложен»
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Далее заполняем вкладку «Ответственные лица и чек»
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После заполнения еще раз нажимаем кнопку Применить.

Регистрируем документ «Отложен» - «Зарегистрировать»
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Документ ЭД ЗОР переходит на статус «Есть кассовый план».
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Далее «Есть кассовый план» - Принять
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Далее «Нет финансирования» - Использовать финансирование
После того как статус станет НЕТ ФИНАНСИРОВАНИЯ, те пользователи кому будут выданы ключи ЭЦП будут подписывать данную заявку нажатием на статус – подписать. 

Те у кого ЭЦП выданы не будут просто доводят до статуса На санкционировании, распечатывают заявку и подписывают у руководителя и гл. бухгалтера.
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Документ переходит на статус «На санкционирование»

Затем сотрудники Казначейского отдела проверяют и формируют Платежное поручение

