Оформление платежных поручений
Для создания Платежных поручений используется документ Заявка на оплату расходов (ЗОР). (Документы – Исполнение расходов  - Заявка на оплату расходов). 
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Для создания новой заявки нажимаем «Новый»
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Поля для обязательного заполнения:

1. Номер – Проставляется автоматически (либо ставится необходимый)

2. Дата – дата, когда планируем выгрузить платежное поручение в СУФД. По умолчанию проставляется текущая. Необходимо исправить на завтрашнее число.
3. Тип операции – выбирается из справочника «НЕ УКАЗАНА»

4. Очередность – выбирается из списка

5. Предельная дата исполнения – заполняется с учетом срочности
6. Вид платежа – выбирается из списка: «электронно»
7. Вид операции – выбирается из справочника: «Платежное поручение»

Далее выбираем бланк расходов из списка, т.к. мы делаем заявку на оплату расходов за счет средств краевого бюджета, необходимо выбирать бланк расходов с типом ЛС 01, например А2780 - 01 - служба по контролю в области образования Красноярского края. 
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Далее необходимо выбрать «счёт для финансирования» из справочника счетов данной организации. В данном примере, необходимо выбрать счёт с типом «Лицевой счет в ФО».
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По кнопке бюджет выбираем строку росписи, с классификацией, с которой будет проходить расход.
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После выбора строки росписи, в ЗОР автоматически проставляется классификация и Бюджетополучатель.
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Проставляем сумму заявки на оплату расхода.

[image: image8.png]T e T
f ez | | i =] i
E—] ] et el e o

- B rnarexa_ B onepawnt [ ASSHCE51 Buiorarensit o Mpvsria nnarexca s YK: Tun samcs

Hoban 3aABKca Ha ONaTY PacxoAos

et | S o] W |

~=lolx|

Joresrpome=] 1

I [ i

el s

=1 [T-romen =]

TPBC:

[r9x6a 1 Komrponte s i oGpasceaia Kpacemperars Kpan
[ Cier o s ponsn

=]

[62780 01 - cnuxa i xorpon  onacru opasasrei | =] [ 1152427801

Blomxerononyarens Pocwogros ofssarenscren _ Paspeuenvie

=

Ko Herouika cpeacre:

Dot

—

[onsxe o xopone s ogrecrn =] | =] =

KPCP: KUCP: KBP.  KOCTY: KBCP.  fon®k  fon3K  flon

KP.

KB

6708 ] 36,4600 [on][o12 [o=][222 o] [026 o=l [o00 ] [222000 =] o

T o crat coga;__ Conmonkaseee
gzl |

Terexiios ofmastenerey__ Biopretos ofssarenscren

I =T

Ko eyt

|

HWMe«awe

Boaner Waze

=
=
Hoseue

)

Beterom BiE Hel & omers_| _avesms





Далее выбираем контрагента из справочника организаций. Можно отфильтровать список организаций по роли «Контрагент». В случае отсутствия данной организации в справочнике, заполнить в режиме ручного ввода. 
Если у контрагента несколько счетов, то необходимо выбрать счет из справочника. Если счет 1, то он проставится автоматически.
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Далее заполняем «Назначение платежа» и при необходимости либо заполняем идентификатор вручную (I), 
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либо через форму заполнения идентификатора (II)
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Для сохранения документа в системе нажимаем на кнопку «Применить»

Документ ЭД ЗОР переходит на статус «Отложен»
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Регистрируем документ «Отложен» - «Завершить подготовку»

Подготовлен - Подписать

Подготовлен – в обработку
Есть кассовый план – Принять

Нет финансирования – использовать финансирование.

Документ ЭД ЗОР переходит на статус «На санкционирование».

Далее Сотрудники отдела казначейства

Нажимают «На санкционирование» - «Исполнить платежным поручением»
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Все платежные поручения можно посмотреть в Документы – Платежные поручения  - Платежные поручения.
Для того чтобы в список попали только те платежки, которые создали вы, необходимо в фильтрах сделать следующие настройки:
1.  В фильтре устанавливаем дату. Причем, если платежки сформировали сегодня, а выгружать будем их завтра, то в поле «дата с» необходимо выбрать завтрашнее число.
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2. Нажимаем на кнопку «расшифровка»
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В поле КВСР выбираем свое ведомство.
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Нажимаем «Обновить».

Отмечаем галочками все свои Платежные поручения.

Нажимаем на «Печать списка выделенных документов». 
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Отчет выводится в Excel. Необходимо отправить его на печать.
